Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada

del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, quE a

continuacion se describe:

~
1. Contrato No. DSESAN-970-2022-029
2. Nombre: Sigrid Odette Gaitan Zaldana
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

NG R AGTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO 1 I i I s A G T ViD ADE S REATIZ ADAS S
1 P
a) Apoyo en la preparacion .de document.ols ,‘,’e * Apoyo en la generacion de reportes del SICOIN, revision de
respaldo para que se realice la conciliacion ; iz ; i
J . expedientes, elaboracidon de cuadros comparativos y busqueda
contable en el médulo de Inventarios y las cuentas ; i i ;
de documentos para determinar las inconsistencias de Ia
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la ¥ i}
; ; i R, cuenta contable 1232-03 de Muebles y oficina pendiente de
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio . ; , -
) L regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado del
de Finanzas Publicas. - ; i
Ministerio de Finanzas Publicas.
2 b) Apoyo en la elaboracion de informes financieros | | No aplica
de los recursos que administra la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito
de competencia de la Direccién Financiera.
3 ivi -
o Apoyo an lgs act:wld.ades Yuei 59 desanolan o | Apoyo en la revision de informes 029 correspondientes al
las dreas de contabilidad, presupuesto y SIAF, mins de disiambie
tales como revision de expedientes que soportan la e T
E = - : Apoyo en la revision de documentos de liquidacion de fondo
gjecucion de gastos de Secretaria de Seguridad ; : ;
; . v : rotativo y caja chica.
Alimentaria y Nutricional, de conformidad a Ia i
; - Apoyo en la revision de documentos para pago del servicio de
normativa aplicable. :
mensajeria.
Apoyo en la revision de expedientes para liquidacion de
servicios de reparacion y mantenimiento de vehiculos.
Apoyo en la revision de expedientes para liquidacion de
servicios de arrendamiento de las distintas sedes de |Ia
Secretaria.
4 d) Apoyo en el cuadre de las bases de datos para

el seguimiento del Area de Inventarios.

+ No aplica




5 e) Otras actividades asignadas por el titular de la «  Apoyo en el llenado de cuadros y revision de documentos
Direccion Financiera y las autoridades superiores varios de la Direccion Financiera, entre otras actividades
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y asignadas por el Director Financiero.
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

)Ck“‘u (1 Co

0
DPI 2603 59122 0613

DIRECTOR FINANCIERO EN FUNCIONES

f) f)




Informe Final de Actividades P

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respeluosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 17 de Octubre al
31 de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-970-2022-029 <

2. Nombre: Sigrid Odette Gaitan Zaldaia

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

(VACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO!

—

AGTIVIDADES REALIZADA

1 a) Apoyo en la preparacion de documentos de
respaldo para que se realice la conciliacion
contable en el médulo de Inventarios y las cuentas
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

+ Se apoyo en la determinacion de las inconsistencias de la
cuenta contable 1232-04 Médico sanitario y de laboratorio,
integracion del expediente con los documentos de respaldo y
traslado hacia la Direccién de Contabilidad del Estado para su
regularizacién,

Apoyo en la generacion de reportes en el SICOIN, revisién de
expedientes y busqueda de documentos que permitan
encontrar las inconsistencias entre los saldos de la cuenta
contable 1232-03 de Muebles y oficina.

L b) Apoyo en la elaboracion de informes financieros
de los recursos que administra la Secretarla de
Seguridad Alimentaria y Nulricional, en el ambito
de competencia de la Direccién Financiera.

+  No aplica

3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en
las areas de contabilidad, presupuesto y SIAF,
tales como revision de expedientes que soportan la
ejecucion de gastos de Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, de conformidad a la
normativa aplicable.

+  Se apoyb en la revision de expedientes de ejecucion de
gasto, tales como:

pago de servicio de arrendamiento de oficinas.

Pago de servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos.

Pago del servicio de mensajeria.

Liquidacién del fondo rotativo.

Informes para pago del renglén 029, asl como compras varias
que realiza la Secretaria.

4 d) Apoyo en el cuadre de las bases de dalos para
el seguimiento del Area de Inventarios.

+  No aplica




5 e) Otras actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyo en la realizacién de cuadros con informacién de:
Direccion Financiera y las autoridades superiores Gaslos por renglén
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Viaticos al interior y exterior.
Nulricional de la Presidencia de la Repliblica Se generaron y consolidaron reportes de viaticos en
-SESAN-, cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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DIRECTCR FINANCIERO EN FUNCIONE-
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