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CONVOCATORIA EEMPB-LC-02-2022
Puerto Barrios, [zabal 07 de noviembre del 2022

La Empresa Eléctrica Municipal de Puerto Barios, departamento de [zabal, en cumplimiento las disposiciones que establece a Ley

de Confrataciones del Estado y su Reglamento, le invita a participar en la presentacion de ofertas, para el evento de Licitacion]

denominado: “ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO PICK UP PARA LA EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL DE PUERTO
BARRIOS, IZABAL"; De acuerdo a las disposiciones y especificaciones que se consignan en las beses del presente concurso. Las
bases se encuentran publicadas y se pueden obtener de forma grafuta a ravés del portal de GUATECOMPRAS v quatecompras.f,
consuitando el Nimero de Operacion de Guatecompras NOG 18196187,

Lapresente convocatoria podra uilizarla para los tramites de seguro de caucion, precalificaciones y cualquier ofro documento
para partcipar.

Larecepcion de ofertas y apertura de plicas sera el dia jueves quince (13) de diciembre del 2022, a las 10:00 am., en el

salon de sesiones del Concejo Municipal, del edificio de a Municipalidad de Puerto Barrios, ubicado en quince calles entre quintay sexta
avenida Pugrto Barrios, Izabal. Transcurridos 30 minutos de la hora seialada, se cerrara la recepeion de ofertas y no sera aceptada

ninguna oferta mas. (260922-2)-10-noviembre

MUNICIPALIDAD DE SAN MATEO, QUETZALTENANGO,
GUATEMALA, C.A.

LICITACION PUBLICA No. INFRAEST-PC-EXTRAORD-01/2022
La Municipalidad de San Mateo, Quetzaltenango, en
cumplimiento a las disposiciones que establece la Ley De
Contrataciones del Estado, INVITA a toda persona individual o
juridica a participar a la presentacion de ofertas para la
ejecucion del proyecto: “MEJORAMIENTO CALLE 3RA AV
ZONA 3, SAN MATEO, QUETZALTENANGO.” El cual se
encuentra publicado en el sistema GUATECOMPRAS con el
NOG. 18513689. San Mateo Quetzaltenango,
NOVIEMBRE 2022

(259262-2)-10-noviembre

SECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacién asf como los procedimientosy facilidad de acceso al mismo.

La Unidad de Informacién Plblica de |a Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de |a Presidencia
de |aRepublica -SESAN- de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10, numeral 26, de laLey de Acceso a
la Informacidn Publica, Decreto 57-2008 del Congreso de Ia RepUblica de Guatemala.

HACE PUBLICO

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de
informacién asi como los procedimientosy facilidad de acceso al mismo.

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALUDAD DEL ARCHIVO.

En la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN- cada una de las direcciones que conforman
la institucién cuenta con un sistema de archivo propio, mismo que contiene el registro de todas las
funciones y acciones que respaldan el trabajo que realiza, los directores o jefes de unidades, son
responsables de asegurar que lainformacién que produzcan, proceseny administren, se archive y resguarde
en la direccidén o unidad a su cargo. Teniendo como finalidad que sea un archivo funcional para las
necesidades tanto del personal de la institucién, como para toda persona interesada en conocer lo que en
este se almacena.

11. SISTEMAS DE REGISTRO.

El sistera de registro que se utiliza parael archivo de los documentos de la Secretaria es fisico y digital. Se
maneja en orden ldgico, cronoldgico y por asunto, lo que facilita |a ubicacién de la informacion y de los
documentos de manera eficiente, para darrespuesta a las consultas realizadas.

11l. CATEGORIAS DE LA INFORMACION.

A) ARCHIVO CORRIENTE
El archivo corriente contiene toda la informacidn recopilada durante el desarrollo del trabajo
de cada Unidad o Direccién de la Secretaria. Este asuvez, de conformidad conlas cate gorias de
Informacidn establecidas porla Ley de Acceso alalnformacidn Pablica se divide en:

o PUBLICA: Es la informacién en poder de las unidades y direcciones contenida en los
expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades o |a actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin
importar su fuente. Los documentos podrén estar en cualquier medio sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u holografico y que no sea
confidencial ni estar clasificado como temporalmente reservado.

o CONFIDENCIAL: Es toda informacidn en poder de las unidades y direcciones que
por mandato constitucional, o disposicion expresa de una ley tenga acceso restringido,
o haya sido entregada por personas individuales o juridicas bajo garantia de
confidencialidad.

o RESERVADA: Es la informacién publica cuyo acceso se encuentra temporalmente
restringido por disposicion expresa de una ley, o haya sido clasificada: como tal,
siguiendo el procedimiento establecido por la ley.

B) ARCHIVO PERMANENTE

El archivo permanente es la recopilacion y organizacion de documentos que contiene copias y
extractos de informacion de utilizacion continua o necesaria. Este a su vez, de conformidad con
las categorias de informacion establecidas por la Ley de Acceso a la Informacién Publica se
divide en:

o PUBLICA: Es la informacidn en poder de las unidades y direcciones contenida en los
expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin
importar su fuente. Los documentos podran estar en cualquier medio sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u holografico y que no sea
confidencial ni estar clasificado como temporalmente reservado.

o CONFIDENCIAL: Es toda informacion en poder de las unidades y direcciones que
por mandato constitucional, o disposicion expresa de una ley tenga acceso restringido,
o haya sido entregada por personas individuales o juridicas bajo garantia de
confidencialidad.

o RESERVADA: Es la informacién publica cuyo acceso se encuentra temporalmente
restringido por disposicion expresa de una ley, o haya sido clasificada: como tal,
siguiendo el procedimiento establecido por la ley.

ARCHIVO INACTIVO

Es la documentacion que va perdiendo todo valor operativo y funcional pero que conserva su
valor histérico, politico o documental. Este a su vez, de conformidad con las categorias de
informacion establecidas por la Ley de Acceso a la Informacion Publica se divide en:

C

o PUBLICA: Es la informacidn en poder de las unidades y direcciones contenida en los
expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin
importar su fuente. Los documentos podran estar en cualquier medio sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico y que no sea
confidencial ni estar clasificado como temporalmente reservado.

o CONFIDENCIAL: Es toda informacidn en poder de las unidades y direcciones que
por mandato constitucional, o disposicion expresa de una ley tenga acceso restringido,
o haya sido entregada por personas individuales o juridicas bajo garantia de
confidencialidad.

o RESERVADA: Es la informacion publica cuyo acceso se encuentra temporalmente
restringido por disposicion expresa de una ley, o haya sido clasificada: como tal,
siguiendo el procedimiento establecido por la ley.

IV. PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

El procedimiento que se utiliza para facilitar el acceso a la informacion resguardada en la institucion
es el siguiente:

e La documentacion se encuentra ordenada en orden ldgico, cronoldgico, por asunto y
clasificada segun su categoria, por cada direccion o unidad responsable.

e Elinteresado debera realizar la solicitud de informacion publica, por medio del respectivo
formulario presentédndose a la Secretaria, ubicada en la 8va. Avenida 13-06 zona 1 ciudad
de  Guatemala; o de forma electronica al correo  electrénico
informacionpublica@sesan.gob.gt; o bien por via telefonica al PBX: 2411190 ext.170. Una
vez recibida la solicitud la persona encargada de la Unidad de Informacién Publica,
solicitara la misma a la Direccion o Unidad responsable, para que pueda ser entregada al
requirente en los plazos que establece la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

El procedimiento anterior ha contribuido a mejorar la atencion brindada al usuario requirente de
informacion.

(261107-2)-10-noviembre




