Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Informe de Actividades Octubre 2022

Petén 31 de octubre de 2022 _

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Octubre
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-848-2022-029
Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega
Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

__No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO ATV ADES REATIZADAS S

1 e _

2 n'onePacritlcmt)arb .en e a?o,);(; ‘IOQIS[I:;O -dde o |, Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
IaLII:)eile ascueDra arjko CO{:V?C:‘U y conducidas. por participar en la Comisién Departamental de Seguridad
gacion Leparamenial Alimentaria y Nutricicnal y en imprimir listados de asistencia

para reuniones internas de la delegacion.

5 . )
r:)uirrlgdar HiEncnn dy‘ apc;:lc;fgmlzs perlsor1t?§ ique Gile Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petéen en dar

g i In ;::or r.necljoe d | 9 IZ;; onéco y seguimiento a todo correo recibido en donde solicitan
perso.arn.n?n = m. e n. 9 : B g n, ; Y informacion, de igual forma se consolido y se envié todo tipo de
actualizacién del directorio impreso y electronico informacién relacionada a la Delegacion
de todos los contactos de la Delegacién, para dar '
seguimiento a las actividades establecidas por la [+ Se apoyo a la Delegacion Departamental en la
misma. actualizacion e impresion de personal de la delegacion y de

contactos telefonicos y correos de distintas instituciones y
autoridades municipales.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
ornljmzrlgs _,y extrtaordlcr;anos, i planlflcz-:cnone& informes ordinarios y extraordinarios para dar cumplimiento a
caIsfl Zrlzacmn, y otros documentos que e S€an | .o actividades necesarios para el buen funcionamiento de la
feqtRllgRs. Delegacion departamental.

P ST "
d) pqlabtorar eln B daSIflgachn’ r;ag:s]tro y Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén, en
§eQU|m|encT ;I . wcorresplon en.ma. to i qge clasificar la correspondencia recibida en los archivos de la
mgreza aa etegalcaon y gd ek Delegacion Departamental y en enviar la que sea solicitada por
S i b S el Delegado y oficia central de SESAN.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de |la Delegacion.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en
actualizar el formato de kilometraje de vehiculos de dos Yy
cuatro ruedas y cuando sea necesario enviar solicitudes de
servicio, mantenimiento o reparacién para el buen estado de los
vehiculos y su funcionamiento.

Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en
enviar el contador de impresora en forma digital para su control.




6, f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+ Se apoyé a la Delegacion Departamental en atender al
personal de las distintas municipalidades, recibiendo
convocatorias para reuniones de COMUDE y dar aviso a los
monitores municipales.

+  Se apoy6 a la Delegacion Departamental en imprimir
documentos para los monitores en sus actividades de campo, se
apoyo en transcribir actas de reuniones cuando sea requerido

por el delegado o monitores.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

T T e,
S CRETARIA DE e

Atentamente,




