Informe de Actividades Octubre 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

_
Jutiapa 31 de octubre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31d/e Octubre
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-839-2022-028
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) ; Famuer _en Bl {epayoiAlcgizhto ‘de as En seguimiento a los acuerdos establecidos, se participé
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por 5 iy :
o en reunion de la Comision Departamental de Seguridad
la Delegacion Departamental. ; ; s
Alimentaria y Nutricional en el cual se trataron temas en pro de
la SAN y se establecieron acuerdos y compromisos, asi mismo
en diferentes reuniones de la delegacion departamental.
B) ?rlndar =i y RO z’a ,Ias persona's _que ol Como continuacién de las acciones, se brindé apoyo
requieren por medio telefénico, electronico vy ' L ; ;
| ; el d | lab - mediante el envio de emails a diversas personas de
persor_ma rrff?n o |n(? uyen.o : AR L ora0|0n' . Y| instituciones asi como al personal de la SESAN. También, la
actualizacién del directorio impreso y electrénico Jak ey 37
i actualizacion de datos del personal de la delegacién de esta
de todos los contactos de la Delegacion, para dar Sarditia
seguimiento a las actividades establecidas por la ’
misma.
& f\pog.,rar Rl elaboram.on y asiAno de Inf,mmes + Se secundd en la recoleccion de informes mensuales vy
ordinarios vy  extraordinarios, planificaciones, pel . :
I facturas de pago del personal 029. Se realizé envio por medio
calendarizacion, y otros documentos que le sean : ; :
id de un formato Excel informe sobre la cantidad de reuniones de
Fepenaes: CODESAN y COMUSAN durante el mes.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy p . 0, )
\iiERe: B .- cofacnondencs. ofigial e + Se apoyo en el registro, consolidacion y envio de
_segmmlen - L ) documentos varios a oficinas de SESAN Central asi como en la
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario i -
) elaboracion de guias de Cargo Expreso.
para dar respuesta a lo requerido.
e) Participar en los procedimientos admlnls’tratll\."os . Se brindé seguimiento a solicitud de servicios de
que apoyan el quehacer de la Delegacion, " ) z
; s mantenimiento y reparacion de las motocicletas DR200 vy
incluyendo la revision de los requerimientos de : ;
2 . . ! | vehiculos al area
|n59r}105, SUiiENey yls.qumpo hietrdlion HER B9 | e vehiculos, los cuales estan asignados a la Delegacion
actividades de la Delegacion.
departamental.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo6 en la publicacion de las acciones realizadas en

Delegado Departamental, Direccion de los diferentes municipios del
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria departamento de Jutiapa a la pagina de Facebook de "SESAN
Técnica y Despacho Superior. Jutiapa".

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institueional de SESAN.
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