Licda.

Informe de Actividades Octubre 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Octubre
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-726-2022-029
Alma Yanira Romero Gervacio

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
ARy ,e; 2 elaboracxoln _de oﬁtcms, dcurcularets, +  Apoyé en el mes de Octubre en la elaboracion de oficios,
mgmor:n UmTA yd i;/ua:]‘qutler CO rob t.bc;cumeno circulares, memorandums y cualquier otro documento originado
I DS Sate SR e en el Area de Vehiculos y Combustible.

2 Ap“}’o en la recepcic’m,l registro, digitalizgcién yl. Apoyé en el mes de Octubre en la recepcion, registro,
archivo de correspondencia del Area de Vehiculos y o s : " ;
CalibusB! digitalizacion y archivo de correspondencia del Area de

e Vehiculos y Combustible.

3 Apoyo enlf rer(:jepfjlo:_ dle ]Ianciadas tsl;;fomcas HRE 1 . Apoyé en el mes de Octubre en la recepcion de llamadas
e eiaer sl b e o telefonicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible..
ﬁtp.oyo £fl 1A setiRl=adan _del &'IU‘XIIIar dicimanion. §t | | Apoyé en el mes de Octubre en la actualizacion del auxiliar
fisico de la correspondenciarecibida y documentos i . ) i
J oAl ks b SRR Combustibl electronico y fisico de la correspondencia recibida vy
S PHPAREECETSBSED VRGOS Y SHMCLEIRS. documentos de soporte del Area de Vehiculos y Combustible.

2 ASOYO_tEt'_‘ B drleproAducmond devsgculmentos Apoyé en el mes de Octubre en la reproduccion de
s r_a — a rea e enieuios ¥ I documentos  administrativos  del  Area de  Vehiculos y
Combustible. :

Combustible.

. APOB{O 'er.l etl reglisiio de hlS.t'Orlal ge Slf_m?os del, Apoyé en el mes de QOctubre en el registro de historial de
g e.mmleno .y reparac[on eveniculos ¥ 1 servicios de mantenimiento y reparacién de vehiculos vy
motocicletas en Sistema de vehiculos. ; ; ;

motocicletas en Sistema de vehiculos.

/ Apoya an el moritores de vehictlos 4 iedss pon | | Este proceso en el mes de Octubre no se realizo.
medio de dispositivo GPS y gestion de revision
fisica del dispositivo cuando presenta fallas.

2 )r?ptoyo o @ Wigliores oe MR o fepeio 28 1 ), Apoyé en el mes de Octubre en el monitoreo de multas de
O transito de la flota.

9 Apoyo en el registro de actualizacion de licencias

de conducir.

«+  Apoyé en el mes de Octubre en el registro de actualizacion
de licencias de conducir.




10 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Este proceso en el mes de Octubre no se realizo.
por el Director Administrativo yde Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

If ] 3
o Leda, Gladys Odilia\Guzmidn
Coofdinadora Administraliva
Direccion Administrativa y ce Recurses Humanos
Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

DIRECTOR ADMINISTRAHVO 0E RECUIRS S HI!MAN
Sacrataria de Seqyfidad Rlimenlariay nal
-SESAN-




