Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Informe de Actividades Octubre 2022

Guatemala 31 de octubre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Octubre
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-708-2022-029
Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

__No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 isici i : .
FROYRE en lag proceses | de SeCHRIAConeS d? ReE= Se apoyd en los procesos de adquisicion relativo a los
y servicios de SESAN en las diferentes ; B ;
i ; arrendamientos  para  oficinas  centrales y  delegaciones
modalidades  establecidas en la Ley de : S s
A departamentales, correspondiente al ejercicio fiscal 2023.
Contrataciones del Estado.
2 Elaboracion de informes y reportes relacionados : LA
i ; L «  Sin movimiento
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 : i -
SHHCHE .:?poyo ?ﬁ_aCt'V'd?d?S r.Eanmonadas Eamale Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracion, revisién y distribucion de documentos s iR
1 elaboracion,  revision y  distribucién  de  documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de ; ] ;
relacionados a los procesos de arrendamiento de inmuebles
adquisiciones. s .
para oficinas centrales y delegaciones departamentales.
}l-\stlstlr“en la' Slabaracion desbases. de colizeln o | Se asistid en la elaboracion de bases de cotizacién para la
licitacion seglin corresponda. AL 2.7 ok
adquisicion del servicio de correo electronico para el personal
de la institucion.
5 Partu.:l[‘)a.r' en le monltoreo. .de proceso de | | T
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones  del Estado denominado -
GUATECOMPRAS-.
J Apoy; ten s?g'erento | acS{mlnlsttra’tlvcg 8 llss - Actualmente no se encuentra ningtin expediente en tramile
EXpe |§n es-en ramle'erT fmesrelana, ssnedl 82 ante la Secretaria General de la Presidencia de la Republica
la Presidencia de la Republica.
I Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

Compras.

. Sin movimiento




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas

. por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Se apoy6 en la creacién de Numeros de Publicacién
Guatecompras -NPG- de los expedientes relacionados al Area
de Vehiculos y Combustible, para continuar con el proceso de
pago de los servicios realizados a los vehiculos de la institucion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Lic. Gerson Nephta rtin
DIRECTOR ADMINISTRATIV RECURSOS HUMANOS
Secralaria de Sequridgd Alimentariay Nutricional
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