Licda.

Informe de Actividades Octubre 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Octubre

de 2022,

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

DSESAN-703-2022-029
Olga Luisa Romero Barillas
Subsecretaria Administrativa

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

_No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Proporcionar apoyo profesional en el proceso de = ;
T : 5 « Se proporciond el apoyo profesional para la revision vy
aprobacion  del expediente que contiene el ix 3 .
. aprobacion del expediente que contiene el proyecto de acuerdo
Proyecto de Acuerdo Gubernativo de Reglamento :
: ; s gubernativo para las reformas al Reglamento de la Ley de
Organico Interno de la Secretaria de Seguridad ; e :
: A a5 i " SESAN, que contiene la nueva estructura administrativa.
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica, ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, MInisterio de Finanzas Publicas, Procuraduria
General de la Nacién y Secretaria Genera de la
Presidencia de la Republica.
D) " : .
EiESHI  NEET prof_egmnal pa id |mprementa0|ctn . En esta fase no se ha trabajado hasta que salga aprobado
del Reglamento Organico Interno de la Secretaria -
! ; 1 W el Acuerdo Gubernativo que reforma el Reglamento de la Ley de
de Seguridad Alimentaria y Nutriciocnal de la SESAN
Presidencia de la Republica. )
;\ses;orarAy br:jndarlatpoyo ieghice Ien'ta Ielabo:ac!c?n +  Se corrigid el proyecto de Acuerdo Gubernativo de Reforma
R lom, ineleimes. i er_nos Rete R IMPSINGIEcIoN ) Reglamento de la Ley de SESAN, se elaboré el borrador para
del Reglamento Orgdnico Internc de la Secretaria 4
i : ] o el Acuerdo Interno de Implementacién de la nueva estructura vy
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
. . - el acuerdo de bonos y complementos.
Presidencia de la Republica.
A e ;
£POyer Bt 18 e]abc‘)rlat:lc?r? de I.OS peifieidd puscios | Se trabajaron perfiles de puestos segun la nueva estructura
conforme la clasificacién asignada a los puestos, i ;
<K : administrativa.
de acuerdo a la nueva estructura administrativa.
5 p
Rl e bonog mon_elarlos y Se elabord el proyecto de acuerdo interno para la tabla de
complementos personales al salario a asignar tanto
. bonos y complementos de SESAN.
a los puestos como a los servidores de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica, asi como su
instrumento de aprobacion.
6 Asesorar la  elaboracion de los Manuales - . !
oy | : ; ! ) . Esta actividad se empezara a realizar, luego de aprobada la
Administrativos, derivado de la implementacién de o ;
o i : nueva estructura administrativa.
la nueva estructura administrativa de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica.




7 Proporcionar asesoria técnica en las reuniones de
trabajo a las que sea convocada por la
Subsecretaria  Administrativa y las  demas
autoridades de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

+  Se atendio las reuniones a que fui convocada.

8 Realizar otras actividades que le sean asignadas +  Serealizaron las actividades asignadas por el Subdespacho
por la Subsecretaria Administrativa o el Despacho Administrativo.
Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direcciéon de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
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[cda, Gienda Blizapetn Merida Munoz
DPI\M‘“ oRpRitod Subsecretaria Administrativa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional
-SESAN-

Olga Luisa Romero Barillas
Licda. Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115
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