Informe de Actividades Septiembre
2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022 -

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe: c

1. Contrato No. DSESAN-682-2022-029 ~

2. Nombre: Avylen Leonor Marroquin Arriaza

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar a la Subsecretaria Técnica en el
consenso, seguimiento y evaluacion de acciones
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyo en la revision de toda la documentacion que
ingresa a la Subsecretaria Técnica para determinar a donde se
direcciona para poder dar el seguimiento que corresponda.

+ Se apoyd en el andlisis de toda la documentacién dandole
el seguimiento a las politicas que se manejan para el buen
funcionamiento de la Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 b) Brindar apoyo en el seguimiento de las
acciones realizadas por las Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Tecnica, de acuerdo a sus
respectivos planes operativos y presupuestos

+ Se apoyé en la revision de informes circunstanciados
elaborados en la Coordinacién de Gestion de Riesgo de la
Direccion de Fortalecimiento, solicitados por el Congreso de la
Republica, con relacién a la gestibn de alimentos, solicitados

ordinarios. por el Departamento de El Quiché.
+ Se apoyd a las distintas Direcciones que estan a cargo de
la Subsecretaria Técnica, en el manejo del buen funcionamiento
de los procedimientos que se desarrollan para la realizacion de
actividades.
3 c) Seguimiento 'y apoyo juridico a los

+ Se apoyo en la revision de documentaciéon que proviene de
las Direcciones y Coordinaciones, analizando la situacién
juridica que se encuentran y asi poderles dar el seguimiento
que corresponda.

requerimientos realizados por las Direcciones de la
SESAN, en areas de su competencia.

4 d) Analizar la documentacién a cargo de la

Sl + Se apoyd en la revision y analisis de la documentacion que
Subsecretaria Técnica. poy y 9

ingresa a la Subsecretaria Técnica, verificando que cumpla con
lo establecido en Ley, para el buen funcionamiento de Ia
misma.

5 e) Analizar la documentacién legal de los
expedientes que sean conformados por las
Direcciones a cargo de Subsecretaria Técnica.

+ Se apoyd en la revision de los informes circunstanciados
solicitados por la Procuraduria General de la Nacién, Congreso
de la Republica y Procuraduria de los Derechos Humanos,
verificando que los mismos cumplan con lo solicitado y que la
informacién que se remita sea la correcta y apegada a derecho.




6 f) Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para apoyar la gestién y procuracion de

+ Se apoyé el los procesos laborales y administrativos
ventilados en los d&rganos jurisdiccionales verificando que se

i r ionadas con rocesos . . : : :
actu.a-cmn-es elaciona P il tramiten en el tiempo establecido para el buen funcionamiento
administrativos a cargo de la Subsecretaria T

Ly de la Institucion.
Técnica.
7 qg) Emision de opiniones juridicas en o

relacionado a la Administracion Puablica.

+ Se apoy6 en la emisién de opiniones juridicas en procesos
laborales y administrativos para poder resolver conflictos
relacionados con el personal permanente y temporal de las
Delegaciones Departamentales y de la Planta Central de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

los manuales de
las Direcciones a

8 h)  Analisis y seguimiento a
procedimientos que inciden en
cargo de la Subsecretaria Técnica.

« Se apoyd en el andlisis y revisiéon de la modificacion del
manual de normas y procedimientos de la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, para la agilizacion de los
procedimientos.

9 i) Otras actividades que se le sean requeridas
por la Subsecretaria Técnica y el Despacho
Superior.

«  Participacién en reuniones con personal de diferentes
Direcciones y Coordinaciéon de la Secretaria, para darle el
seguimiento que corresponda a los procesos que se estan
desarrollando para el mejor funcionamiento de la Institucion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Técnica de SESAN.
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Aylen Leonor Marroguin Amiaza

Ukeds. en Ciencias Juridicas y Sociales
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