Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho ’

2022

Solola 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-629-2022-029
Claudia |sabel Santizo
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! ) . Patliipar _en 8l apoyo logistice .de i Apoyo a la Delegacién Departamental con la logistica de la
reunmnes_sﬂe trelhigjen convocadas y condueidas: por reunion ordinaria de las Comisiones Departamentales de
la Delegacion Departamental. Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN y de Salud

CODESAL correspondiente al mes de septiembre 2022,

2 b) B_rlndar SRR { SRR = l,as personas'; i 21, Apoyo a la Delegacion Departamental con el directorio de
reguisiell el medlo Talgtomco; electror'u_co Y| las ONGs que se encuentran brindando apoyo a nivel
persor.lalm_e'znte. |ngluyengo ' i elaborac:on. . y departamental, para el seguimiento de las actividades
actualizacion del directorio impreso y electronico . -
de todos los contactos de la Delegacion, para dar CondugER por ta Dilegason.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

# Z)r dﬁ‘zor?:; enyla ?:tl:ca)roa:'::jli:nar‘}/o;raSIaF?iZn?:c;r;fi{j)rrr::aess Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
ClEhABHAERN, ' S0s documt‘antos il 1 sean! de los cro.nogramas mensuales, y _Ios medios de Crecer Sano
e ' correspondientes al mes de septiembre 2022, en apoyo al

) cumplimiento de metas de la Delegacion.
¢ 9 _Cc?laborar en e Clasmcamo.n' reglstro K Apoyo a la Delegacién Departamental con la clasificacion y
isnzgr:lsr:egt?a ;ele;Zciécnor;eseF:Ogggzi?rlwaientgﬁcr::zl:es::z archivo de la correspondencia de ingreso y egreso a nivel
. municipal, departamental y central, en respuesta a lo requerido.
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de Ila Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

*+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
del inventario de los insumos administrativos en apoyo a las
actividades de la Delegacion.




f) Otras actividades que le sean requeridas por el .
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

Apoyo a la Delegacion Departamental con las ayudas de
memoria o acuerdos de las reuniones conducidas por la
Delegacion durante el mes de septiembre 2022, para el
seguimiento respectivo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

%
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3 f

Licegeiido R.‘.}h\y Salinas @ai!rzrdf{
(. /'/E{'t'?ei: imi ':{{"?15\

Secretaria de Seg 2 Nutricional




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Muiioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Solola 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-629-2022-029
Claudia Isabel Santizo
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 3T . '
) . Eamelpar len sl apoyo logletico , de lasi) Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de 2
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por . S i i
I sleaacion DebEHEES] reuniones ordinarias de las Comisiones Departamentales de
miBslsarian Bepdiampne, Seguridad Alimentaria y Nutricional -CODESAN y de Salud
-CODESAL.
Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en
1 reunién de la Mesa Técnica Departamental de las Oficinas
Municipales de Agua y Saneamiento.
5 2 o
o) B~r|ndar atencion y. apoyo a’ !las persona:); gue ok, Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion,
requieren por medio telefénico, electrénico vy . il
. ot envio y confirmacion de
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy : .
i . G g e 10 convocatorias de las reuniones programadas por la
actualizacion del directorio impreso y electrénico P -
o Delegacion, via correo electrénico.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la [ *+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
misma. y elaboracién de 3 directorios a nivel departamental, para el
seguimiento de las actividades conducidas por la Delegacidn.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

Apoyo a la Delegacién con 2 controles de medios de
verificacion de talleres de capacitacion de la Gran Cruzada
Nacional por la Nutricion, Crecer Sano y Capacitaciones a
Instituciones Publicas.

* Apoyo a la Delegacion Departamental con 1 consolidado de
medios de verificacién de la entrega del equipo para la
realizacion de Cufias Radiales, donados por el Programa
Mundial de Alimentos PMA.

+ Apoyo a la Delegacién Departamental con 1 consolidado de
los cronogramas mensuales, en apoyo al cumplimiento de
metas de la Delegacion.




d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la clasificacion y
archivo de los documentos recibidos y enviados a nivel central,
en los 3 leitz de la Delegacion para dar respuesta a lo
requerido.

*+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion de
8 guias y 8 paquetes para el envio de la correspondencia del
nivel departamental al nivel central.

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

*  Apoyo a la Delegacién Departamental con

1 ingreso de insumos recibidos y 1 actualizacion del inventario
de la Delegacion Departamental, en apoyo al quehacer de las
actividades.

Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
de 4 semanas de kilometrajes de los vehiculos institucionales,
para el control y solicitud de los servicios correspondientes en
apoyo a las actividades planificadas.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

« Apoyo a Ila Delegacion Departamental con la
sistematizacion de los acuerdos de 5 reuniones y 2 ayudas de
memoria de las reuniones programadas por la Delegacion, para
el seguimiento oportuno.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion de

5 actas de las reuniones planificadas y conducidas por la

Delegacion Departamental de SESAN Solola.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

respaldan el producto del trabajo

Atentamente,

72319 0713
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