Informe de Actividades Septiembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Quiche 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-568-2022-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Girén

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

o

Ne. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ici sti o
a) : S ,en =IeRgyo Stlogisico ! S En apoyo y requerimiento de la Delegada Departamental se
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por ; % Sy ;
0 apoyd en reunion ordinaria de CODESAN, en donde se apoyo
la Delegacion Departamental. o ; : nal
en la elaboracién de una agencia y un listado de participantes,
asi mismo se redacté y se procedid a dar lectura a el acta
realizada en dicha reunion, también se participo en reunion de
mesa técnica donde se recabaron los datos necesarios para la
elaboracion de la minuta, asi mismo se participo en una reunién
mensual de equipo.
2 i i6 3
b) I'3r|ndar arsnaien y apoys ? !as persona§ 'que R, En apoyd a la Delegada Departamental se coordino vy
requieren por medio telefonico, electrénico vy .. e :
] . atendié a todas las personas individuales y particulares, las
perscnalmente, incluyendo la  elaboracion vy i
legr i e : Wi 2.8 cuales se presentaron al Delegacion Departamental en busca
actualizacion del directorio impreso y electrénico : - . i ;
o de informacién relacionada con el trabajo que se ejecuta, por lo
de todos los contactos de la Delegacién, para dar . ; R i 8 3
atilenin. o o lachUiiates - aatanlenidas nor | que se les brindo lo requerido, asi mismo se apoyé en recibir
migma P @ | llamadas desde SESAN Central, otras instituciones y personas
’ particulares, ademas se apoyo en la recepcion de correos
electronicos desde SESAN central , otras instituciones vy
Gobernacion Departamental a los cuales se les dio seguimiento
y una respuesta a las diferentes peticiones.
3 o i >
c)'Apgyar an elaborac_|on .y tasiada de lnformes + En apoyo a la delegacion departamental se trasladaron
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, | . s
S informes mensuales de actividades del personal 029 y se
calendarizacion, y otros documentos que le sean [ - i
: compartio formato para realizar informe del personal 021 que
requeridos. - b
fueron recibidos en la delegacion departamental.
4 .C(?Iaborar LI clasmcamo_n, reQ_ISLrO Y1+ De conformidad a lo requerido se recibieron oficios,
seguimiento a la correspondencia oficial que AT : : .
; £ i : solicitudes, circulares y documentos de importancia a esta
ingresa a la Delegacion y el seguimienio necesario i ;
; Delegacién Departamental, por lo cual se les clasifico y se les
para dar respuesta a lo requerido. : s i £t i+ Lo ;
dio seguimiento segun lo solicitado, asi mismo se enviaron a
SESAN Central por medio de cargo expreso documento en
forma fisica solicitadas por SESAN Central.




5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

< Se apoyd segun lo requerido en el traslado de solicitud y
recepcion de insumos, se realizacion de oficios, actas,
circulares, listados de participacion, se realizo actualizacion de
bienes asignados a esta delegacion.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Segun requerimiento de SESAN Central, Delegada
Delegado Departamental, Direccion de Departamental y solicitud de otras instituciones, se participo en
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria reuniones y actividades de suma importancia del actuar de la
Técnica y Despacho Superior. Secretaria, se apoyo a Delegada Departamental y monitores

municipales en los procesos administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, Q (“
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Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quiche 30 de septiembre de 2022

r'4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a2 la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-568-2022-02¢

Iris Anabely Barrios Girén
Fortalecimiento Institucicnal / Quiché

No.

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 3) : Fadiaipar .en el apoyo - logistico ,Ge B . En apoyo y requerimiento de la Delegacién Departamental
reuniones e frabgle: convenadas: i COnAusidas (o se apoy6é tres reuniones ordinaria. de CODESAN vy ftres
I Delagaeidn Depariamental. reuniones extraordinarias, en donde se apoyd en la elaboracién

de seis agendas y seis listados de participantes, asi mismo se
redactd y se procedid a dar lectura a seis actas realizadas en
dichas reuniones, también se participo en reunion de mesa
técnica donde se recabaron los datos necesarios para la
elaboracion de la minuta, asi mismo se participo en ftres
reuniones mensuales de equipo.

e i P 2 2 |- 2 spo 3 1a Dleacon Depaamenal se cain

iR alivands ia labaraaiEn atendid a cuarenta personas md_lxluduales y particulares, las
persoqa ! di y L L y cuales se presentarcn al Delegacion Departamental en busca
acualizaclon gel direstorio jmpresoﬂ y eleciranice de informacion relacionada con el trabajo que se ejecuta, por lo
de t(?d?s los contactos‘ fje ,la Delegqcro_n, PRI gar que se les brindo lo requerido, asi mismo se apoyd en recibir
se:gmmlento B iae: melividades esiaclecides por 12 doscientas  llamadas desde SESAN  Central, otras
s instituciones y personas particulares, ademas se apoyo en la
recepcion de correos electronicos desde SESAN central, otras
instituciones y Gobernacion Departamental a los cuales se les

| dio seguimiento y una respuesta a las diferentes peticiones.

o e resies |- En 2005 5 1s Dolgacion daparamnl se reizo s
calendarizacion, y otros documentos que le sean COQ.SO!IqadOS .y trasl?fjo % 8 Dlrecglon”de For‘talgcmlento
FeEBdEE, Institucional la informacién sobre la realizacién de reuniones de

CODESAN, COMUSAN y COCOSAN en el departamento,
| actualizando los datos de lo que va del ano 2022
‘ = : !

U e o Sovtestn 25 2] e s 3 i dsegan dapartamanis do Quichs an o
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario Se?’.‘u!m'ento'. cahﬂgamon y r§g|stro _de B | S
nara;dar respusstaaiia reqi.ueric’o_ reCioiO.'os., asi tamblen.ﬂ{eron en\'ue.ldos cincuenta sobres para el

cumplimiento de requerimientos solicitado.
|




5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
revision de los insumos para poder trasladar tres solicitudes de
los mismos, asi mismo se apoyo en la entrega de les insumos
recibidos durante el presente mes, se realizo tres
actuzlizaciones de flota asignada a esta delegacion.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Enapoyo a la delegacién departamental se trasladaron tres
documento con informacién importante sobre el personal que se
encuentra asignado a esta delegacion, donde se detalla datos
personales, asi como también en los municipios en donde se
encuentran.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del
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