Informe de Actividades Septiembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Jutiapa 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuaciéon se describe:

1. Contrato No. DSESAN-523-2022-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

l a) . Banielgas _en B} SapE Silogistien .de lasi |, En seguimiento a los acuerdos establecidos, se participé
[ufpoics _(,je S aCaR s ST RS [ en reunién de la Comision Departamental de Seguridad
8 Belegadion REpLdmentdl, Alimentaria y Nutricional en el cual se trataron temas en pro de

la SAN y se establecieron acuerdos y compromisos, asi mismo
en diferentes reuniones de la delegacion departamental.

: B) Brlndar AlSneikn y ek ? .Ias personaf; .que o . Como continuacién de las acciones, se brinddé apoyo
requicren.  gef rTledlo telefénico, eleclror?n[co Y mediante el envio de emails a diversas personas de
persor.lalrj?nte. mc;luyengo . la elaboramon’ . Y instituciones asi como al personal de la SESAN. También, la
aealacon oel Checel oS iED s y il actualizacién de datos del personal de la delegacion de esta
de todos los contactos de la Delegacion, para dar T
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

o c).Apolyar en ia elaborac-lon y liaskadd de |nf.0rmes + Se secundd en la recoleccion de informes mensuales y
Drdlnarps _,y extraerdinaries, planliieacianes, facturas de pago del personal 029. Se realizd envio por medio
calend_arlzacnon, y: "Gire5) EERMENEE Igie: 12 E2an de un formato Excel informe sobre la cantidad de reuniones de
[Bquendes, CODESAN y COMUSAN durante el mes.

4 o .Cc?laborar =N e clamﬂcac@n, rgglslro yi. Se apoyé en el registro, consolidacion y envio de
;eQUImlento a Ja Ilcorresponden;:tg sricial qule documentos varios a oficinas de SESAN Central asi como en la
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario slaboracisn de gulas de Cargo Expreso,
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos | Se brindd Seguimients a Solictud de servicios de
?ni?uyei?j{;ya?a ?;vis%fh(ajzerIosderequerirr?iz:'i?)imodné mantenimiento y reparacion de las motocicletas DR200 al area
; iz ! ; de vehiculos, los cuales estan asignados a la Delegacién
insumos, suministros y equipo necesarios para las departamental,
actividades de la Delegacion.




4 6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Seapoyo en la publicacion de las acciones realizadas en
Delegado Departamental, Direccién de los diferentes municipios del departamento de Jutiapa a la
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria pagina de Facebcok de "SESAN Jutiapa".

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra_~en los. archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional e\SESAN.

Atentamente,

v

15
f)

f)




Informe Final de Actividades ;

Jutiapa 30 de septiembre de 2022 z

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacién se describe:

DSESAN-523-2022-029 /
Kenia Adianelys Virula Zepeda ~

1. Contrato No.
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y I Y
a) ; Parigiper _en &l @poyd lagistico ! ae- lagij Se apoy6 en 3 reuniones de la CODESAN en las cuales se
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por :
. trataron temas en pro de la SAN y se establecieron acuerdos y
la Delegacién Departamental. ; S W ; ;
compromisos. Asi mismo se participé en reuniones de trabajo
de la delegacion departamental.
2 i i6 - ) . ;
b Il3r1ndar aiencion y apaye ,a .Ias persona‘s .que il Se apoyo de julic a septiembre del afio 2022 en el envio de
requieren por medio telefénico, electrénico vy oL : 2
. . correos electronicos a las diferentes areas de SESAN Central y
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy i : S
i : G . recepcién de correos. Se enviaron planificaciones y
actualizacién del directorio impreso y electrénico . -
o actualizaciones de datos del personal de la delegacion
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
. ol : departamental.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 = z
C)_Ap‘?y"’" e Ja elaborac.mn .y N Siahe de |nformes Como parte del buen funcionamiento a la Delegacion
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, : i s
oG departamental se apoyo durante los meses de julio a
calendarizacion, y otros documentos que le sean . - )
i septiembre del afo 2022:
1eqlickaas; - En el traslado de los informes mensuales de servicios
tecnicos y profesionales junto con factura de pago.
- Elaboracién y entrega de diversos tramites y documentos
varios a las diferentes instituciones necesarios para el apoyo de
la delegacion departamental de SESAN Jutiapa.
- Se realizd envio por medio de un formato Excel informe sobre
la cantidad de reuniones de CODESAN y COMUSAN durante el
mes.
4 ; = ;
g _C‘?'ab”ar L cIamﬁcacpn, F?Q_ISUO Y1+ Durante los meses de julio a septiembre se apoyo en el
seguimiento a la correspondencia oficial que . i - ¢
: ., o ; seguimiento y elaboracion de las guias de correspondencia
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario o i ; ;
: emitidas por CAEX para el envio de documentos varios asi
para dar respuesta a lo requerido. - : i
como la recepcion de los mismos. En la elaboraciéon de
conocimientos de envio.




e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Se apoyo en la delegacion departamental de SESAN
jutiapa durante los meses de julio a septiembre en la redaccién
y traslados de oficios, circulares, invitaciones y documentos
varios a personas de diferentes instituciones. Asi como el
traslado de cartas y facturas de satisfaccion por servicios
prestados a SESAN. Se realizaron tramites administrativos en
oficinas de SESAN central, con la finalidad de la recoleccién de
insumos y suministros para el quehacer de las diferentes
actividades de la delegacién. Asi mismo, se realizaron
requerimientos a distintas areas de la Secretaria. Se brindé
seguimiento a solicitud de servicios de mantenimiento y
reparacion de las motocicletas DR200 al area de vehiculos, los
cuales estan asignados a la Delegacién departamental.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Tecnica y Despacho Superior.

*  Enlos meses de julio a septiembre se apoyd en la
delegacion departamental de SESAN Jutiapa en realizar
publicaciones en la pagina oficial de Facebook de SESAN
Jutiapa sobre las acciones realizadas en los diferentes
municipios del departamento de Jutiapa. Asi mismo, en el
traslado de expedientes por INSAN y por emergencia a SESAN
central; asi como informes solicitados por DFI.

—
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