Informe de Actividades Septiembre
2022

Izabal 30 de septiembre de 2022

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-505-2022-029

2. Nombre: Karla Elizabeth Sanchéz Pérez

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / |zabal
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN. CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacién Departamental.

- Se Apoyo en la Reunion Ordinaria de CODESAN,
correspondiente al mes de Septiembre.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo : Aok Pt ;
re)uieren VA~ dyo ptglefénico P electr()ni?:o + se dio seguimiento a todas las solicitudes ingresadas a la
edal " >
9 P : . Y delegacién, como apoyo a todas las personas que se abocaron
personalmente, incluyendo la  elaboracién y

LR : = L8 a la institucion durante el mes de septiembre.
actualizacién del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

+ Se apoyo con la redaccion de los informes solicitados a la
delegacion, por parte de SESAN CENTRAL

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

- se apoyo en archivo de oficios de la delegada
departamental realizados durante el mes de septiembre. como
en el registro de Guias

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo con el envié de facturas y carta de satisfaccion
de renta del inmueble. .




«  Durante el mes de septiembre se apoyo en la reuniones de

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de equipo de la delegacidon departamental.
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria

Técnica y Despacho Superior.
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trabajo realizado se encuent

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

|zabal 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022,"con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

DSESAN-505-2022-029

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

2. Nombre: Karla Elizabeth Sanchéz Pérez
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Izabal
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
&) ) Panipe) len el apoyo Iog|st|co'de d T Durante el periodo de julio a Septiembre se apoyo en la
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por o - : e
b AT e b a aahEal logistica y planificacion de las tres reuniones ordinarias y una
. 9 P ’ extra ordinaria que se llevaron a cabo de CODESAN, como en
la redaccion de actas y asistencias.
5 . s
B} Brmdar atenaion y SRy ? !as persona§ lque ay, Durante el periodo de julio a Septiembre se poyo en las
requieren por medio telefonico, electronico vy : o : i
eresnalifents nelavenids B alabotaitn diferentes solicitudes ingresadas a la delegacién, como en el
P A ) y e - y seguimiento de las mismas, requeridas por SESAN CENTRAL,
actualizacion del directorio impreso y electrénico A
’, y otras instituciones.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 Apo i6 i ; 2 i :
c), p‘yar o elaborac_lon _y iag de mflormes + Durante el periodo de julio a septiembre se apoyo con el
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, A :
T traslado de 14 informes que se enviaron cada lunes
calendarizacién, y otros documentos que le sean ; : ; s :
» conteniendo las planificaciones de actividades de los monitores
requeridos. i : :
Municipales del departamento, tres informes mensuales,
detallando las actividades que se llevaron a cabo durante los
meses, solicitados por gobernacién Departamental.,
a . o =
:33 uiﬁﬁ?:eanizgrar elr; [:orrecslasolrfj;:ﬁgzl ;}fg:tm uy * Se apoyo durante el periodo de Julio a Septiembre con la
- @ correspondencia - oficial - QUE 1 gyahoracion de 17 guias enviadas a SESAN CENTRAL , con
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario i ” - ;
; correspondencia dandole el seguimiento necesario para dar
para dar respuesta a lo requerido. o o -
respuesta a lo solicitado a la delegacion Departamental.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de Ila Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Durante el periodo de Julio a Agosto, Se apoyo con el
control de las copias e impresiones, como en las solicitudes de
insumos y suministros durante el trimestre de Julio a
Septiembre.




Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

B . f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Durante el periodo de Julio a Septiembre se apoyo en las 3
reuniones de equipo de la delegacién Departamental, asi mismo
en las tres capacitaciones impartidas por BANTRAB.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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