Factura Pequerio Contribuyente

ALINSON JISSELA DAYAN, FERNANDEZ SICAL NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 91821800 SEOBFRB10-ACFC-4CE9-874C-4F9D3EAABDCS
ALINSON JISSELA DAYAN FERNANDEZ SICAL Serie: SE0BFB10 Numero de DTE: 2802215813
22 CALLE 22-98 B COLONIA PRIMERO DE JULIO, zona 5§, Mixco, Numero Acceso:
" GUATEMALA
NIT Receptor: 41255674 Fecha y hora de emision: 30-sep-2022 12:09:41
Nombre Receptor: SECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA'Y Fecha y hora de certificacion: 14-sep-2022 00:09:42
NUTRICIONAL SESAN
Moneda: GTQ
[ i
#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (€) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios tecnicos 4.000.00 0.00 0.00 4.000,00

prestados segun contrato
DSESAN-484-2022-029
correspondiente al mes de
septiembre del afio 2022

TOTALES: 0.00 0.00 4,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada del Despacho

2022

o
Guatemala 30 de septiembre de 2022

7/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-484-2022-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

No.

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
p - n
8) ; Partaipar Ien 4l @poym  logisie .de as | Se particpd en reuniones de trabajo que se realizaron con
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por i :
» el personal de la Delegacion departamental, correspondientes
la Delegacion Departamental. ; ; G i
al mes de septiembre. Se brindo brindd apoyo en la elaboracion
de minutas de dichas reuniones.
»  Se apoyo ingresando a INTRANET listados de asistencia y
participantes de reuniones realizadas con el personal de la
Delegacion departamental durante el mes de septiembre.
- Se apoyd y participd en reuniones de COMUSAN de
manera virtual en municipios del departamento de Guatemala
correspondiente al mes de septiembre, se apoyé con la
elaboracién de minutas de las reuniones.
5 : -
b) !3r|ndar atencion y apoyo ? ‘Ias personajs fque o Se brindd informacion a través de correo electronico a las
requieren por medio telefonico, electronico y ] =
. s personas que lo requirieron con temas especificos de la
personalmente, incluyendo la- elaboracion vy o : .
L _ o - Delegacion departamental, Ademas qué se envio al personal de
actualizacion del directorio impreso y electronico g VL ks
7 la Delegacion Departamental en temas de coordinacion vy
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | . .
.y . . seguimiento.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. +  Se apoyé con la actualizacion de informacién del personal
de la delegacion departamental del mes de septiembre y se
envio por correo electronico
+ Se apoyo con la realizacion de conocimientos de entrega
de informes de medios de POA correspondiente al mes de
septiembre, .
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

Se apoyoé con la elaboracién de consolidado mensual de
categorizaciones realizadas en el mes de agosto.

+ Se apoyd con la entrega de oficios correspondientes al
mes de septiembre de libro de actas, asistencia y viaticos.

. Se realizo informe consolidado de actividades diarias

realizadas por el personal de la Delegacion departamental.




d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+  Se apoy> en la clasificacion y archivo de documentos
oficiales que ingresan a la Delegacion.

+  Se apoy¢ con consolidado de informe de participacion en

reuniones de COE municipal del mes de agosto.

+  Se apoy¢ con el informe consolidado mensual de COMUDE
correspondienia del mes de agosto.

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Se apoyo entregando insumos de Bioseguridad al personal
de la Delegacion departamental.

+ Se apoy’ con el informe consolidado de capacitaciones
realizadas en el mes de agosto en el departamento de
Guatemala.

Se apoys con el informe consolidado de reuniones de
COMUSAN realizadas en el mes de agoste en el departamento
de Guatemala

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se parlicipd  en reunion de CODESAN ordinaria
correspondienie al mes de septiembre y se apoyo con la
elaboracién de minuta de la reunion.

+  Se apoyd con la consolidacion y archivo digital de actas de
las reuniones de COMUSAN realizadas en el mes de
sepliembre de los municipios del departamento de Guatemala.

+  Se apoy0 con la elaboracion de informe consolidado de sala
situcional realizada el mes de agosto.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo

f)

/ cenmum\&n | Sali ”,‘(

ﬂ”ﬂ 0
Secretaria de Seq ,x..ra.r.‘ai

oroAN
~JCOAN-

realizado se encuentra en los archivos de
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f)

la direccion de







