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Guatemala 30 de septiembre de 2022
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-484-2022-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

No.

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
p - n
8) ; Partaipar Ien 4l @poym  logisie .de as | Se particpd en reuniones de trabajo que se realizaron con
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por i :
» el personal de la Delegacion departamental, correspondientes
la Delegacion Departamental. ; ; G i
al mes de septiembre. Se brindo brindd apoyo en la elaboracion
de minutas de dichas reuniones.
»  Se apoyo ingresando a INTRANET listados de asistencia y
participantes de reuniones realizadas con el personal de la
Delegacion departamental durante el mes de septiembre.
- Se apoyd y participd en reuniones de COMUSAN de
manera virtual en municipios del departamento de Guatemala
correspondiente al mes de septiembre, se apoyé con la
elaboracién de minutas de las reuniones.
5 : -
b) !3r|ndar atencion y apoyo ? ‘Ias personajs fque o Se brindd informacion a través de correo electronico a las
requieren por medio telefonico, electronico y ] =
. s personas que lo requirieron con temas especificos de la
personalmente, incluyendo la- elaboracion vy o : .
L _ o - Delegacion departamental, Ademas qué se envio al personal de
actualizacion del directorio impreso y electronico g VL ks
7 la Delegacion Departamental en temas de coordinacion vy
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | . .
.y . . seguimiento.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. +  Se apoyé con la actualizacion de informacién del personal
de la delegacion departamental del mes de septiembre y se
envio por correo electronico
+ Se apoyo con la realizacion de conocimientos de entrega
de informes de medios de POA correspondiente al mes de
septiembre, .
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

Se apoyoé con la elaboracién de consolidado mensual de
categorizaciones realizadas en el mes de agosto.

+ Se apoyd con la entrega de oficios correspondientes al
mes de septiembre de libro de actas, asistencia y viaticos.

. Se realizo informe consolidado de actividades diarias

realizadas por el personal de la Delegacion departamental.




d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+  Se apoy> en la clasificacion y archivo de documentos
oficiales que ingresan a la Delegacion.

+  Se apoy¢ con consolidado de informe de participacion en

reuniones de COE municipal del mes de agosto.

+  Se apoy¢ con el informe consolidado mensual de COMUDE
correspondienia del mes de agosto.

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Se apoyo entregando insumos de Bioseguridad al personal
de la Delegacion departamental.

+ Se apoy’ con el informe consolidado de capacitaciones
realizadas en el mes de agosto en el departamento de
Guatemala.

Se apoys con el informe consolidado de reuniones de
COMUSAN realizadas en el mes de agoste en el departamento
de Guatemala

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se parlicipd  en reunion de CODESAN ordinaria
correspondienie al mes de septiembre y se apoyo con la
elaboracién de minuta de la reunion.

+  Se apoyd con la consolidacion y archivo digital de actas de
las reuniones de COMUSAN realizadas en el mes de
sepliembre de los municipios del departamento de Guatemala.

+  Se apoy0 con la elaboracion de informe consolidado de sala
situcional realizada el mes de agosto.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo
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realizado se encuentra en los archivos de
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f)

la direccion de




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada del Despacho

v
Guatemala 30 de septiembre de 2022

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-484-2022-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

f 2) ) PRrHERer _en al SRnyo logxshco.de s 4 Se participé mensualmente en reuniones de equipo de
reunlones.('je frabajo convocadas ' £onducides por trabajp de la Delegacion departamental, se participd en
la Delegacion Departamental. reunioes de COMUSAN de los municipios del departamento de

Guatemala, se ingresaron actividades al sistema INTRANET

2 b) Erlndar atencion y apoyo ? .las personafs gue 5 1 Se apoyd mensualmente con la actualizacén de datos del
raquislsty et @ed[o ielesianion, electror?llco y personal de la Delegacion departamental, se apoyo con la
persopalmgnte, '”‘?'“Ve”f"’ . Ia elaboramon' . Y| elaboracion de cartas de satisfaccion de internet y servicios
actualizacion del directorio impreso y electronico mecAnicos.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.

. C’_A"‘?Var @ & elaboracllon y Iralado de Inf.ormes +  Se apoyé mensualmente con la elaboracion de informes
ordmano_s ”y extraordinarios, planilicacionss, consolidados de medios de POA, y acciones realizadas.
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

4 d) .Co.laborar eh 18 clasuﬂcacpn, rgglstro V1. se apoyé con el archivo de documentos que ingresan a la
gegunmlento 4 la .’correspondenlcwla DGR qu.e delegacién, Se apoyé mensualmente con la elaboracion de
bnggpetea 2 e Lielegasion e,] segllirientd: NEEERRNO informes consolidados de medios de POA, Se apoy6é con la
para dar respuesta a o requerido. realizacion mesual de el estatus de libro de vidticos, asistencia

y actas.

° 8). ([Fariipen wn los. pesenilenis admlnlstratalv'os +  Se apoyé con recibir los insumos y materiales a usar en la
gue Hpaan e ; .q‘uehac:er ga la 'D.elegamon, delegacion, Se apoyé con el consoliado diario de acciones
!ncluyendo Ia_ .reV|S|on de.los requer.|m|entos - realizadas en el departamento de Guatemala, Se apoyo
'”SF”_“OS' RUrMMISIEs ¥ .(‘EQUIDO NEgesalos pat e mensualente con la elaboracién de informes consolidados de
actividades de la Delegacion. medios de POA.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el + Se particl-;né mensualmente en reuniones de CODESAN y se

Delegado Departamental, Direccion de apoyo6 en realizar la minutas de las reuniones, Se apoy¢ con la
p S Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria consolidacion y archivo digital de actas de las reuniones de
Técnica y Despacho Superior. COMUSAN realizadas en el mes de septiembre de los

municipios del departamento de Guatemala.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. ”

Atentamente,
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