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Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

/
1. Contrato No. DSESAN-428-2022-029

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 i6 .

4 A’?;y;" env I:_ 'a[tencmn de I%sumos de :as « Apoye en la atencién de las necesidades de requerimiento
r;ef!:ea E,' B2 De Ec:t" arest | requer; asD_ po‘r, js por las Delegaciones Departamentales y la DFI, asi mismo con
eegacnpngs P amen_a = ¥ a' IFRaaldhl 09| o seguimiento a la habilitacion de libros de combustible de las
Fortalecimiento Institucional, asi como el .

A S i Delegaciones Departamentales.
seguimiento a la habilitacion de libros de
combustibles correspondientes.
b) Apoy.e'ar E:j la. ?:reccuon Se l:ort;letc.zgﬁe.rlt: en el Apoye en la elaboracion de informes sobre la distribucion y
SIEsaRtlt . = lnlorrnes =i 8 C=H ueton Y US| so de combustible asignado a la Direccion de Fortalecimiento
del combustible asignado a la Direccidn i

Institucional.

3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las | | Apoye en el seguimiento y verificacion de las
plamflc?morzes dle FCOTFZSHMBZ F:eallzadas planificaciones de combustible realizadas quincenalmente por
S — ‘por 9s Facliiadores de Frocesos ¥ lo Facilitadores de Procesos y Semanal mente por los
por las Delegaciones Departamentales Delegaciones Departamentales
td) iAdpoyzr Er'lé =l seguml"uerjrto, .consolldamonl I Apoye en el seguimiento consolidacion y traslado de
" O_ € o cgras y planilicaciones  Semanaies | s qrag y planificaciones semanales por el personal de la
de acciones realizadas por el personal de las ; ;

, . Delegaciones Departamentales asignadas.
Delegaciones Departamentales asignhadas.

2 a) Apoyadr e.n L ‘:gepuiﬂ yl regljtrlo dfa Al Apoye en la recepcion y traslado de la correspondencia
Zorreipon etnTla ekl Ifa'l't de s q e ks recibida de la delegaciones departamentales y facilitadores de
epal i y_ e ores. = PIEESss procesos relacionado con vehiculos y combustibles.
relacionados con vehiculos y combustibles
;).t_Apoyar Sn ¢ seg.L(J;mlezto y \r.]'f-;rn’;cauon ?e dlas +  Apoye en el seguimiento y verificacion de las bitacoras de
ftacoras - de - recorrido .e' vehiculos  reallzadas | Lo qrido  de vehiculos realizadas por quincena y por la
semanalmente por los Facilitadores de Procesos y delegaciones departamentales por semana
por las Delegaciones Departamentales. )

! ?} t.tAp.oya: 1 :a Dlr_?CC@? de ForFaIfeurtmer:jto «  Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
lr;smgmna .etn e verl‘lcgcl{:n dy lsegl_umreno de impresion y verificacion del libro de registro y control de los
i e.regls 9 y sfegm.m:eno ke I gupones = cupones y las liquidaciones de los facilitadores de procesos
combustibles y las liquidaciones correspondientes. regionales




3 h) Otras actividades que le sean requeridas por la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

+  Apoye ala DFI en la elaboracion y correccion del manual de
normas y procedimientos administrativos y en la elaboracion de
Oficios para las distintas delegaciones en relacion con las Notas
de Auditoria.

Apoye en la distribucion y entrega de las Mochilas
Institucionales a la Distintas delegaciones departamentales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
DPI591 ;ﬁsa Aot

realizado se encuentra ®n los archiv de direccion

de




Informe Final de Actividades
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Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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/
Guatemala 30 de septiembre de 2022

v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-428-2022-029

2. Nombre: Humberto Augusto Paniagua Lemus

3. Unidad Administrativa: Faortalecimiento Institucional
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! &) APoyar €l ia' aiEaon fe I.nsumos de &5, Apaye en la atencién y entrega de los requerimientos par
neces.ldeﬁides VERIEDRIES requerldas_ po.r_ 1S las 22 delegaciones ]Departamentales y la habilitacion vy
Delegacpngs Departar.nen_tales y la, Qitsetion ds seguimiento de los libros de registro y control de registros de
Forta.le.mmlento Instltuc;i.o.nall,' asl gomo el combustible de la Direccion y de 6  delegaciones
seguimiento a la habilitacion de libros de Departameritales.
combustibles correspondientes.

2 b) Ap"’f?r = Ia. Direccion de Fortallecllmle‘r}tc bl I Apoye a la Direccién de Fortalecimiento Institucional en la
gEnRISEIon .de |nformes sobre' s .d'IStI‘IbUCIOrl Y USO 1 Generacion de 3 informes sobre la distribucién del combustible
del combustible asignado a la Direccion g . 5

asignado a la Direccion.

3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las | Apoye en e seguimiento y verificacion de las
planificaciones ge corl’r—lbustlbles realizadas planificaciones de combustibles realizadas quincenalmente por
BRMARaITENE .por los: Faglltaderes do: Rreages los 5 facilitadores de procesos regionales y de las 22
periasDalegaciones Bepartamentzles delegaciones departamentales semanalmente asiendo un total

de 15 quincenas de los facilitadores de procesos regionales y
88 semanas por las delegaciones departamentales.

4 4] Ay eh, o segmmer.ﬂo, .consolldacmn Yi. Apaye en el Seguimiento consolidacion y traslado de
trasladol d8 bltacc_nras y ClEnineseenes: SenEnales bitdcoras y planificaciones semanales de acciones realizadas
de accpnes fedllzadat por e.l parsiEl -dg 1A por el personal de la 22 Delegaciones departamentales.
Delegaciones Departamentales asignadas. algriaias,

? 8) Apayar e.n i _rejcepmon y tegistro d.e 18 Apoye en la Recepcidon y registro de la correspondencia
BTESEnEania FEClbida” de: s decgaciones recibidas durante los 3 meses de las Delegaciones
departamentales y‘ famhtadores_ de  procesos Departamentales y facilitadores de procesos relacionado con
relacionades convehiculos y eambustibles los mantenimiento y reparaciones de los Vehiculos vy

combustibles de la 22 delegaciones departamentales y los 5
facilitadores de procesos regionales.

6 f), .Apoyar en &l SeQ_U'mientO y v'enﬁcacmn Qe las Apoyar en el seguimiento y verificacion de las bitacoras de
hiiscoras '€ reeaids de vpliicnios!  feelesnas recorrido de los vehiculos realizadas quincenalmente por loa
semanalmente.por ol Faciadares Of Pracesas Y facilitadores de procesos regionales y por las delegaciones
par tae. Delegacionss.Nspantaienisles. departamentales semanalmente de los 22 departamentos y &

facilitadores.




T g) Apoyar a la Direccién de

Institucional en

Fortalecimiento
la verificacion y seguimiento de
libro de registro y seguimiento de los cupones de
combustibles y las liquidaciones correspandientes.

* Apoye a la Direccién de Fortalecimiento Institucional en el
seguimiento y la verificacion del libro de registro y control de
cupones de combustible y liquidacion correspondientes y la
impresion de la hojas del mismo libro.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por la

Direccion de Fortalecimiento
Despacho Superior.

Institucional

y el

* Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
Correccion del Manual de Normas y Procedimientos de
Combustible de las Delegaciones Departamentales y de la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos.

* Apoye a la Direccidn de fortalecimiento institucional en la
elaboracion de pedidos de impresiona de los libros de la
delegaciones de impresiones de libros de control de registro y

control de cupones de combsutibles de varias delegaciones y se
apoyo en el listado para la entrega de teléfonos celulares a las
distintas Delegados , Monitores y Facilitadores de procesos
regionales. y también apoye en la elaboracién de los pedidos

para la compra de Mochilas Institucionales y la entrega a las

distintas delegaciones departamentales.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

producto del

f) {
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