Informe de Actividades Septiembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-412-2022-028

2. Nombre: Norma (U.N.) Vasquez Garcia ’
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion 4
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la redaccién y/o edicion del contenido

textual del material comunicacional.

+ Se redactd plan de comunicacion y texto de productos
concernientes a la conmemoeracion de la concienciacion de
perdida y desperdicio de alimentos en ftrabajo conjunto con
FAO y UVG.

2 Apoyc en la cobertura periodistica de eventos
institucionales; elaboracion de notas periodisticas
y soporte como enlace con medios de
comunicacion.

+  Se acompané a las autoridades y técnicos en reuniones y
actividades pertinentes a la Secretaria, |la informacion obtenida
en estos encuentros fue compartida con el director de
Comunicacion e Informacién para su visto bueno previo a su
publicacién en redes.

+  Se elaboraron en promedio 15 notas periodisticas de
actividades en las que realicé cobertura y de formularios de las
delegaciones departamentales para su publicacién en la pagina
web y divulgacion en redes sociales.

3 Apoyar en la gestion de informacién y realizacion
de trabajos de andlisis e investigacion (reportajes o
temas) para la produccién de trabajos informativos
ylo divulgativos para diferentes canales o medios
de comunicacion cuando sea requerido.

«  Se gestioné informacién para la "Actualizacién de temas
prioritarios”, insumo para conocer los cambios en los
programas principales de la Secretaria y la situacion de SAN.

« Se realizaron cambios sugeridos a nota sobre el Conasan
para la revista "La Vicepresidencia informa".

= Apoyo en la recopilacién, gestion, seleccion de
informacién y material multimedia asi como en la
produccién ylo locucion de guiones
complementarios a los temas y asuntos asignados

« Se apoyd en la elaboracion de guiones para la grabacion
del video del informe cuatrimestral, altar teméticc de la
Independencia, entre otros

5 Apoyo en la toma de fotografias durante actividades
de las autoridades de la institucion, asi como, la
organizacion y clasificacion del material recopilado
cuando sea necesario.

+  Se apoyo en la toma de fotografias durante reuniones y
actividades propias de la Secretaria al ser requerido,
posteriormente se archivo el material recopilado.




6 Otras actividades que sean asignadas. »  Se compartieron notas y posts en redes sociales
relevantes a la SAN en grupo de WhatsApp de la DCl y de
delegados departamentales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.
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Director de Comunicacion .
3ecretaria de Seguridad Alimenta

Atentamente,




Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

'

1. Contrato No. DSESAN-412-2022-029
2. Nombre: Norma (U.N.) Vasguez Garcia

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

No.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la redaccion y/o edicion del contenido

textual del material comunicacional.

Se redactd contenido para diversos materiales
concernientes a la conmemoracién de la lactancia materna,
como afiches, artes graficos y otros.

Se recopild informacidon y fotografias y se redacto boletin
para redes sociales con notas de las oficinas cenfrales y
delegaciones de la Secretaria

« Se redacté plan de comunicacion y texto de productos
concernientes a la conmemoracidon de la concienciacién de
pérdida y desperdicio de alimentos en ftrabajo conjunto con
FAQ y UVG.

2 Apoyo en la cobertura periodistica de eventos
institucionales; elaboracion de notas periodisticas
y soporte como enlace con medios de
comunicacion.

Se realizd cobertura periodistica para la redaccion de notas
para pagina web.

+ Se redactaron textos y notas para pagina web sobre
Delegaciones Departamentales, teniendo como fuente de
informacion, formularios en linea

Se acompané a las autoridades y técnicos en reuniones y
actividades pertinentes a la Secretaria, la informacion obtenida
en estos encuentros fue compartida con el director de
Comunicacion e Informacion para su visto bueno previo a su
publicaciéon en redes.

+ Se elaboraron en promedio 45 notas periodisticas de
actividades en las que realicé cobertura y de formularios de las
delegaciones departamentales para su publicacion en la pagina
web vy divulgacién en redes sociales.

3 Apoyar en la gestion de informacién y realizacién
de trabajos de analisis e investigacion (reportajes o
temas) para la produccion de trabajos informativos
ylo divulgativos para diferentes canales o medios
de comunicacién cuando sea requerido.

Se gestiond informacion para la "Actualizacion de temas
prioritarios", insumo para conocer los cambios en los
programas principales de la Secretaria y la situacion de SAN.

Se envio nota sobre reunion extraordinaria del Conasan a

&



Vicepresidencia para su la revista "La Vicepresidencia informa".

«  Se realizaron cambios sugeridos a nota sobre el Conasan
para la revista "La Vicepresidencia informa".

4 Apoyo en la recopilacion, gestién, seleccion de
informacion y material multimedia asi como en la
produccién ylo locucion de guiones
complementarios a los temas y asuntos asignados

+ Se gestiond informacion para la elaboracion de videos

relativos a la lactancia materna.

+ Se apoy6 en la elaboracion de guiones para la grabacion
del video del informe cuatrimestral, altar tematico de la
Independencia, entre otros.

5 Apoyo en la toma de fotografias durante actividades
de las autoridades de la institucién, asi como, la
organizacion y clasificacién del material recopilado
cuando sea necesario.

+ Se apoyd en la toma de fotografias durante actividades de
las autoridades de la Secretaria y en reuniones asignadas.

6 Otras actividades que sean asignadas.

+ Apoyc en monitoreo de medios escritos para notificar a
autoridades y envio de notas a grupo de WhatsApp para
Delegados Departamentales.

+ Se apoyé en la planificacion de la publicacion periédica
NotiSAN.

« Se apoyé con la planificacion de la
columnas de opinion en Diario de Centro América.
«  Se apoyé con la planificacion de la publicacion de columnas
de opinion en Diario de Centro América.

publicacién de

5. Los documentos que respaldan el
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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clichixde |

Dlegis o
DPI 2346 94008 0101

Seerelarfa da Sequridad Alimenta iay Nutricional
o laPresidenciadela Reniblica

-SESAN-

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

1C. - TS
Director de Comunicacion & fnform:

Secretaria de Seguridad Alimertaria y Nutiigjuu.
-SESAN-




