Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada

del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, qué a
continuacioén se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-410-2022-029
Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
Comunicacién e Informacion

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Al izacid - _— :
poyo. ?n Z organlzamorz .del protqcolp de: iogas | Se coordind el apoyo logistico y de protocolo de varias
las actividades y eventos publicos e institucionales s i .
actividades entre ellas, Reunion de Conasan, realizado en el
salén Justo Rufino Barrios de la Guardia de Honor. Acto
Inaugural Diplomado de SAN con énfasis en el desarrollo
sostenible, virtual realizado en las instalaciones de SESAN,
reunion de POASAN con vicepresidente de la Republico e
instituciones gubernamentales realizado en las instalaciones de
la SESAN.
2 Apoyo durante los eventos a realizarse con otras - _— : W
T ; ; ’ * Se coordind el apoyo logistico de varias actividades con la
instituciones, privadas y organizaciones L ; ;
’ ; / cooperacién internacional entre ellas: la entrega de informe de
internacionales, siendc el enlace por parte de : :
: iip g - mapeo por parte de United Way a las zutoridades de SESAN,
Direcciéon de Comunicacién e Informacion. g ; ;
realizado en las instalaciones de SESAN.
3 Apoyo en las actividades internas de las diferentes - . :
. . ) . + Se envio post de dias conmemorativos al correo
direcciones y unidades de la Secretaria de | . ... . o ) 0 M
) , ) o institucional sobre Dia internacional sobre la concienciacién
segificad  Admspiara v, Nutidessl ds  Ja sobre la pérdida el desperdicio de alimentos Dia de
Presidencia de |z Republica -SESAN-. P 4 P ’
Independencia.
Concurso de altares civicos con el personal de SESAN Central
y acto civico.
= Apoyo la elab i6on d imi e : - :
BEYS 16 ki ela oracpn l,e_ Aganda y se.gulr.n'lento + Se solicitd las agendas de las direcciones y autoridades de
a coberturas de la Direccion de Comunicacion e 5 -
20 e % o la SESAN y se coordind las coberturas de las actividades.
Informacion, incluye la confirmacién de actividades
con los directores y autoridades.
5 Apoyo | izacio i o :
poy _,en @ actqahzacnon. ‘dxa.gramacmn Y1. se actualizaron las 6 carteleras de la SESAN y se
colocacién de material comunicacional en las : . . ;
G G diagramaron 10 boletines informativos.
carteleras institucionales o utilizacion de otros

canales comunicacionales definidos.

P



6 }Otras actividades que sean asignadas +  Se elabor6 calendario de propuesta para columnas de
opinién. Se envid invitacion para la elaboracién de nota y se
envié para su publicacion en el Diario de Centroamérica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

> : e Lic. José Pablo o}
Director de Comunicacion e Inf acion

Secrataria de Sequridad AlimentadayHulicion
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-410-2022-029 y

Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
Comunicacién e Informacion

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

decima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

'd

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 A
Apoyo‘ ?n 5 orgamzamop .de] proto.colc.) Ro tadeet) . Se coordiné la logistica y protocolo de varias actividades
las actividades y eventos publicos e institucionales P ; >

con ofras instituciones gubernamentales atendiendo a mas de
60 personas.

2 durante los i i gty ; s
.Apo'yo . ranie: e leventos & iFealizarsg _Con_OtraS *+ Se coordind la logistica y protocolo de varias actividades
instituciones, privadas y organizaciones sl > : ;

i g ! con la cooperacion internacional atendiendo a mas de 70
internacionales, siendo el enlace por parte de

; ;s Sl o personas.

Direccién de Comunicacién e Informacién.

3 Apoyo en las actividades internas de las diferentes n : e e
. . : ; » Se enviaron mads de 8 correos institucionales con
direcciones y unidades de la Secretaria de | . - : : ; .

) ) ) =, informacién  relacionada a la  Seguridad Alimentaria vy
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de la Rifliicional
Presidencia de la Republica —SESAN-. i

4 Apo n | o imi - . ;
HOYS R 49 elaboracuqn d(_a. agenda y selguxrp'nento « Se solicitaron las agendas cada semana a las direccicnes
a coberturas de la Direccion de Comunicacidon e . :

. i X y a las autoridades de SESAN y se cubrieron todas las
Informacién, incluye la confirmacién de actividades o

. : actividades.
con los directores y autoridades.

5 A izacié i i6 ) . . . :
Base ”en 2 actgahzamon, ldlggramacnon V1. se diagramaron 25 boletines informativos y se cambiaron
colocacién de material comunicacional en las .

NN ey las 6 carteleras de SESAN, cada 15 dias.
carteleras institucionales o utilizacion de otros

canales comunicacionales definidos.




6 }Otras actividades que sean asignadas - Se apoy6 en todas las actividades que mi jefe directo me
asigno en apoyo a otras areas con personal de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f
DPI (€23435402 0101 Lic. José

Director de Comunicacion €
Secretaria de Sequridad Al
-SESAN- L

UBSECRETARIO fECNICO
Sacretdria de Sequtidad Alim ntariay Nutricional
De la Presidencia de la Replblica
-SESAN-



