Licda.

Informe de Actividades Septiembre i

Glenda Elizabeth Mérida Mufoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-407-2022-029 &
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

4

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) .Apoyc') £ entr.ega y SeRpCl 0 Bienes vel| Se apoyé en entrega y recepcion de bienes de aclivos fijos
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria . : :
; . 3 e y fungibles al personal de la Secretaria de Seguridad
de Seguridad Alimentaria y Nutricional. : f 52
Alimentaria y Nutricional.
5 : 3 e _
b) _Apoye en 1 tomal de |nve.nlar|os flelcos v . Se apoyd en la toma de inventarios fisicos y codificacién de
codificacion de los bienes asignados en las . : e :
: " los bienes asignados en las oficinas centrales y delegaciones
oficinas centrales, delegaciones departamentales, ) : - ;
e . departamentales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
municipales y bodegas de la Secretaria de -
g ; : i Nutricional.
Seguridad Alimentaria y Nutricional.
3 TR :
c}-Apoye en. B tre?e.:lados e dighRa | Se apoyé en la actualizacién y traslados de bienes en las
en las Tarjetas de Responsabilidad y en los : 2 ; it
. - : & Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
registros auxiliares del Area Inventarios. ‘ :
Area Inventarios.
i i, T ‘
) Appyo en A .c.or.wformamon y segwrmentp del, Se apoyd en el seguimiento de base de datos para iniciar
expedientes para iniciar las gestiones de baja de ; : : : ;
i ] - las gestiones de baja de Bienes de material Deslructible vy
Bienes de material Destructible y Ferroso ante la ; £ : :
; i . ) Ferroso ante la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
Direccién de Bienes del Estado y Conltraloria
General de Cuentas.
General de Cuentas.
5 v T
=) Ar?oyo 4151 con'formamo‘n y se.gusmlento dal, Se apoyd en el seguimiento de expedientes para gestionar
expedientes para gestionar baja de bienes ante la : ; :
2 baja de bienes ante la Contraloria General de Cuentas por robo,
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o e :
2y 3 hurto o reposicion de los mismos por parte del responsable.
reposicion de los mismos por parte del
responsable.
5 o N !
) Ap'oyo ott £l Beglinients opor'tun.o e I?s + Se apoyo en el seguimiento oportunc de los expedientes
expedientes que se encuentran en tramite de baja S ; . o ;
) W i ; que se encuentran en tramite de baja en la Direccion de Bienes
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria :
del Estado y Contraloria General de Cuentas.
General de Cuentas.
7 g) Otras Actividades asignadas por el titular de la

Direccién Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

- Se apoyo en el traslado de bienes a la bodega ubicada en
la avenida Elena en la zona 1.

« Se apoyd en la revision de informes y facturas del personal
bajo renglén 029.




. +  Se apoyo en la redaccion de oficios del programa Crecer
Sano.

5. Los documentos que respaldan el produclo del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de
SESAN. \ A

Atentamente,

f)

Secretaria e Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

f) f)




Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-407-2022-029

2. Nombre: Victor Manuel Portillo Orantes

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

L e

 ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en entrega y recepcion de bienes de
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

- En los meses de julio a septiembre se apoyd en entrega y
recepcion de bienes de activos fijos y fungibles al personal de
la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

o ; » =
b)d.;\poyt? er; ial {Omi. de |nve‘nt:;s§s f'SICOSI yl. En los meses de julio a septiembre se apoyd en la toma de
c? _llcacxon { e! osd | |enels asngd ori enl las inventarios fisicos y codificacion de los bienes asignados en las
o:c&r)a.s LaniE:Rs, | CBlECecilice  Keps ame‘naes, oficinas centrales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
municipales y bodegas de la Secretaria de Nititblctans]
Seguridad Alimentaria y Nutricional. )

3 c) Apoyo en la actualizacion y traslados de bienes | | En los meses de julio a septiembre se apoyé en la
en. Las Tar.jlfetas ddleA Re?ponstablmdad ¥y & ek actualizacion y traslados de bienes en las Tarjelas de
Al Lt S s Responsabilidad y en los registros auxiliares del Area

Inventarios.

4 d) Apoyo en la conformacién y seguimiento de
expedientes para iniciar las gestiones de baja de
Bienes de material Destructible y Ferroso ante la
Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+ En los meses de julio a septiembre se apoyd en el
seguimiento de base de datos para iniciar las gestiones de baja
de Bienes de material Destructible y Ferroso ante la Direccién
de Bienes del Estado y Contraloria General de Cuentas.

5 e) Apoyo en la conformacién y seguimiento de
expedientes para gestionar baja de bienes ante la
Contraloria General de Cuentas por robo, hurlo o

« En los meses de julio a septiembre se apoyé en el
seguimiento de expedientes para gestionar baja de bienes ante
la Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o reposicién

expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

repesioli: de dos .mismes per pans el de los mismos por parte del responsable.
responsable.
6 fy Apoyo en el seguimiento oportuno de los

. En los meses de julio a septiembre se apoyod en la revision
y seguimiento oportuno de los expedientes que se encuentran
en tramite de baja en la Direccion de Bienes del Estado y
Contraloria General de Cuentas.




7 g) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las auloridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN-, + En los meses de julio a septiembre se apoydé en el traslado
de bienes entregados por personal de SESAN, a bodega
central ubicada en avenida Elena zona 1.

+  En el mes de julio se apoyd en la gestion y solicitud de
aprobacion baja de bienes, lraslados e incorporaciones ante la
Direccion de Contabilidad del Estado.

+  En el mes de agosto se apoyd en el procedimiento para
recepcion de bienes del proyecto de crecer sano.

+  En el mes de agoslo se apoyd en la recepcion de bienes
donados por el Programa Mundial de Alimentos y entregados a
personal de SESAN.

+  En los meses de julio a septiembre se apoyd en la revision
de informes y facturas del personal bajo renglén 029.

- Enlos meses de agosto y septiembre se apoyo en la

redaccion de oficios del programa Crecer Sano.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN. e e

7 /5 | - e

Atentamente,

<f)
T S —_ 7 DIRECTORT] 7
T : g g Sec(e[a[ia eguridad Aﬁmenlarla ¥ Nutriciona!
-SESAN-
i) A k | n

Leda. Glenda Elizabeth Mérida' Mufioz
Subsecretaria Adminis.\;alwa. '
Secretaria de Sequridad Alimentana y Nulricional
il -SESAN-




