Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022 i

Respeluosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Sepliembre de 2022,

con el

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

fin de dar cumplimiento a
continuacion se describe:

DSESAN-402-2022-029
Dorcas Noemi Solis Cifuentes

Administrativa y de Recursos Humanos

la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
” &

/

4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! AEgyal en. 2 irnplem‘enlacién te [ECansmas due | | Apoyé durante el mes de Septiembre del 2022 en la
V|ab||_|cgn las operacm:nes pata: € maptenlmlento implementacion de 4 solicitudes y mecanismos que viabilicen
REeventiyeTyCe rleparamdn 'de 2, flns weicilar i 2 las operaciones para el mantenimiento prevenlivo y de
SESAN, en_parhcular vehiculos de ‘!"S_ ruedf'as de reparacién de la flota vehicular de la SESAN, en particular
las Delagaciones Depar!amer?tale's HiEiEnbes: .San vehiculos de dos ruedas de las Delegaciones Departamentales
Wafcos, Retalhulgu, SHEapadHEs, Esc'umlla, siguientes: San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Gua‘lemala, Ch}tqutmula. ddlapd, Sasatspaguez; Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez, Regionales vy
Regionales y Oficinas Cenlrales. Ofcinas Cantraiss.,

4 Apayar] B 1 elabareLentie |ntegra0|o.r? ge lew | Durante el mes de Septiembre del 2022 apoyé en la
?;;E:gzn;osprgie:ggg;edzalrjs lZif:fenn(iZ?iI:ITerg: :;‘“: elaboracion e integracion de 4 solicitudes con los respeclivos

e B _ documentos de. soporte para la cancelacién de las facturas a

ser\{lmo de: . mantepimients” yio reparacuén. de proveedores de los diferentes falleres por servicio de
vhiguios, de: soe ”,‘edf"s de: las Delagacionas mantenimiento y/o reparacion de vehiculos de dos ruedas de
Departamemales. slguisntes: .San RicnS, las Delegaciones Departamentales siguientes: San Marcos,
ReFaIl‘.Luleu, stchiiopeq ez, I'ESCUInlla, Quaiemala. Retalhuleu, Suchilepéquez, Escuintla, Guatemala, Chiquimula,
Ch.lqmmula, dalaps, Sacatepgquez, R.Fjglor?ales y Jalapa, Sacatepéquez, Regionales y Oficinas Cenlrales.
.Oﬂcmas. ‘Cenlrales. (p&dld(),. ce.r-tlhcamén de (pedido, certificacion de inventario, ingreso a taller, colizacion,
inventario, ingreso a ftaller, cotizacion, carta de carta de satisfaccién de servicio, factufa)
satisfaccion de servicio, factura). ) :

3 Apoyo en los procesos de gestion para los

servicios de mantenimiento y/o reparacion de los
vehiculos de dos ruedas presentados por los
diferentes  talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: San Marcos,
Retalhuleu, Suchilepéquez, Escuintla, Guatemala,
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez, Regionales y
Oficinas Cenlrales.

+  En Septiembre del 2022 apoyé en los procesos de gestion
para los 4 solicitudes de servicios de mantenimiento yl/o
reparacion de los vehiculos de dos ruedas presentados por los
diferentes talleres, de las Delegaciones Departamentales
siguientes: San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacalepéquez, Regionales vy
Oficinas Centrales.




i oo

4 Apoyo en olras aclividades que sean requeridas +  Apoyé en el mes de Septiembre del 2022 en la
por el Director Administrativo y de Recursos implementacion de mecanismos que viabilicen las operaciones
Humanos o las Autoridades Superiores de la para el mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota
SESAN. ' vehicular de la SESAN, asi como en los procesos y geslion de

13 solicitudes de servicios de mantenimiento y/o reparacion de
los vehiculos de cuatro ruedas presentados por los diferentes
talleres, como en la elaboracién e integracion de los documentos
de soporte para la cancelacion de las facturas a proveedores de
los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
reparacion de vehiculos de cuatro ruedas presentados por los
diferentes talleres, de las Delegaciones Departamenlales
siguientes: San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Gualemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez, Regionales y
Oficinas Centrales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
) ﬁ CU/CM/Q £

DPI 15\74 583510101

¢ q

Direcelén Adminlstratlva y i Recursos Humanos

Secretarla de Seguridad Allmentarla y Nutricional
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades =

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-402-2022-029
Darcas Noemi Solis Cifuentes

No.

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 i i6 ni ; i
Apoy.ar en:fa tmplem.entacmn L hiEan sm(.)s.que + Apoyé durante los meses de Julio a Septiembre del 2022
viabilicen las operaciones para el mantenimiento : o 5 :

: il . en la implementacién de 21 solicitudes mecanismos que
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la i : e ;
i ; viabilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
SESAN, en particular vehiculos de dos ruedas de 5oy 2 .
i . reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
las Delegaciones Deparlamentales siguientes: San 2 :
pE ) vehiculos de dos ruedas de las Delegaciones Departamentales
Marcos, Retalhuleu,  Suchitepéquez, Escuintla, | . . . S :
gl i siguientes: San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Guatemala,  Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez, 2t a P :
. ; Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacalepéquez, Regionales vy
Regionales y Oficinas Centrales. i
Oficinas Centrales.

2 o int ' .
Apcyar -£n° 4a. elabomgion e .| egrauo.r] de loaj . Durante los meses de Julio a Septiembre del 2022 apoyé
documentos de soporte para la cancelacion de las iy ' i :

: en la elaboracion e integracion de 21 solicitudes con los
facturas a proveedores de los diferentes lalleres por . b
e . B i respectivos documentos de soporte para la cancelacion de las
servicio de mantenimiento yl/o reparacién de : Ty
- . facturas a proveedores de los diferenles talleres por servicio de
vehiculos de dos ruedas de las Delegaciones - E -
R manltenimiento y/o reparacion de vehiculos de dos ruedas de
Departamentales siguientes: San Marcos, . T .
dindiy ! las Delegaciones Departamentales siguientes: San Marcos,
Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, L i e
s - i Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, Chiquimula,
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez, Regionales vy ] o
- ) WA Jalapa, Sacatepéquez, Regionales vy Oficinas Centrales.
Oficinas Centrales. (pedido, certificacion de h RN A i ]
: ; : e (pedido, certificacion de inventario, ingreso a taller, cotizacion,
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de . N, s g
: o R carta de satisfaccion de servicio, factura).
satisfaccion de servicio, factura).
3 i6 : ;
Apqu &L prolce.sos de gesllon”para B 1 En los meses de Julio a Septiembre del 2022 apoyé en la
servicios de mantenimiento y/o reparacién de los do : A
] realizacion de 21 expedientes los cuales se les dio el

vehiculos de dos ruedas presentados por los 7 ] : i ; =
. L procedimientos para asi poder ser autorizados los servicios de

diferentes  talleres, de las Delegaciones ¢ i i ; A
Y. mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de dos ruedas

Departamentales siguientes: San Marcos, ! :
S . presentados por los diferentes talleres, de las Delegaciones

Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintlla, Guatemala, i & . y

Chiquimul Jal & petan Reaional Departamentales  siguientes: San Marcos, Retalhuleu,
MG SR, © Bepaipoquse, Regionmes ¥ Suchitepéquez, Escuinlla, Guatemala, Chiquimula, Jalapa,

Oficinas Centrales.

Sacatepéquez, Regionales y Oficinas Centrales.




. ¢ F

. 4 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Apoyeé en los meses de Julio a Septiembre del 2022 la
por el Director Administrativo y de Recursos implementacion de mecanismos que viabilicen las operaciones
Humanos o las Autoridades Superiores de la para el mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota
SESAN. vehicular de la SESAN, asi como en los procesos de gestion de

30 soliciludes para los servicios de mantenimiento y/o

reparacion de los vehiculos de cuatro ruedas presentados por los
diferentes talleres, como en la elaboracion e integracion de los
documentos de soporte para la cancelacion de las facturas a
proveedores de los diferentes talleres por servicio de
mantenimiento y/o reparacion de vehiculos de cuatro ruedas
presentados por los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: San Marcos, Retalhuleu,
Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, Chiquimula, Jalapa,
Sacalepéquez, Regionales y Oficinas Centrales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, \

Ko f, | )

DPI 19?4 58351 og,

¢da,

Coordlnadhra Adminlstrailva
Direccign Administraliva y de Recursos Humanos
Secretaria de Segurldad Alimentaria y Nutricional

ESAN-

Y Ll
it slenda Ehi%[ ég;&—

Subsecretaria Administraliva

Secretaria de Segun aad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Lic. Gerson Nephtalf §
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ¥ £F Recumsas

adAlimentariay Nutriclaaa
-SESAN




