Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

<

DSESAN-401-2022-029
Darling Marielos Caballeros Guzman

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en la implementacién de mecanismos que : : £ ; =
i ) e +  Apoyé en la ejecucion de los mecanismos que facilitan las
viabilicen las operaciones para el mantenimiento . e W
. T ] operaciones de las 6 solicitudes para los mantenimientos
preventivo y de reparacion de la flola vehicular de la : i .
! : previos a la flota vehicular de la SESAN, asignados a las
SESAN, en particular vehiculos de dos ruedas de ; i
3 _ Delegaciones Departamentales como son los servicios de
las  Delegaciones - Departamentales  siguientes: . o g
i mantenimiento y reparacion de las motocicletas de las
Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Progreso, | . . i . !
g, 2 Chimalt sabal siguientes Delegaciones: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa,
utEpa, £A0aRA, LIIMARENANGo:paaandl. El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e lzabal
AREVer En leicanmeeiun Y lnlegracm.rT g o Apoyé en la preparacion y adhesion de los documentos de
documentos de soporte para la cancelacion de las o ; e : ;
i soporte (solicitud, pedidos, certificaciéon, de inventarios, correo
facturas a proveedores de los diferentes talleres por ) B ; S
K o . de ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion y factura)
servicio de mantenimiento y/o reparacién de S . =
J ) de las 6 solicitudes para la cancelacion de los servicios
vehiculos de dos ruedas de -las Delegaciones : i
Gt realizados por-los proveedores de los diferentes lalleres por los
Departamentales siguientes: Huehuetenango, < s - d
= . servicios de  mantenimiento  y/o  reparaciones de las
Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa, ; iy ; ;
. : e molocicletas de las siguientes delegaciones: Huehuetenango,
Chimaltenango e Izabal. (pedido, cerlificacion de p ;
. . . B Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa,
inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de ]
. r - Chimaltenango e lzabal.
satisfaccion de servicio, factura).
3 ié s
fpaya’ #n .los plogeses de  destion, paa (8% |, Apoyé en el desarrollo de las 6 solicitudes para los

servicios de mantenimiento yl/o reparacion de los

vehiculos de dos ruedas presentados por los
diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: Huehuetenango,

Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa,
Chimaltenango e |zabal.

servicios de mantenimiento y/o reparacién de las motocicletas
remitidos en los diferentes talleres de las Delegaciones
Departamentales para su  buen funcionamiento- de las
siguienles Delegaciones Huehuetenango, Petén, Santa Rosa,
El Progreso, Jutiapa,

Zacapa, Chimaltenango e |zabal.




4 Apoyo en ofras aclividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Auloridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en la ejecucion, preparacion, integracion y desarrollo
de los 5 expedientes para liquidar los expedienles de servicio de
mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de cuatro ruedas
a los proveedores de los distintos talleres Departamentales los
cuales son los siguientes: Huehuetenango, Pelén, Santa Rosa,
El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e |zabal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

/!
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE RECURSOS HU

f) _secretarlade Sequridad All énthria y Nulricio
-SESAN

f) JHEIE

| iz
cda, Glaflyh Odjlia Gug in
Coordinatora hdministrativa

Direceion Administrativa y de Recursos Hur_ru}nos
Secrelarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seqguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022 <

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

e

DSESAN-401-2022-029
Darling Marielos Caballeros Guzman

No.

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

-

7

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en la implementacién de mecanismos que ; . ~ ; sy
i > L +  Apoyé en la implementacion de mecanismos que viabilicen
viabilicen las operaciones para el mantenimiento . .

: i ! las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la i :
- : reparacién de la flota vehicular de dos ruedas de la SESAN de
SESAN, en particular vehiculos de dos ruedas de ; o !
. o 2 las Delegaciones Departamentales siguientes: Huehuetenango,
las  Delegaciones  Departamentales  siguientes: . :
) Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e
Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Progreso, ? )
y ; Izabal de los meses de Julio, Agosto y Septiembre.
Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e Izabal.

2 Iﬂ = ic i i6
Apeyar ..an slaboracion: e miegrac:lo_n' de s | . Apoyé en la preparacion y adhesion de los documentos de
documentos de soporte para la cancelacion de las e # S v ;

, soporte (solicitud, pedidos, certificacién, de inventarios, correo
facturas a proveedores de los diferentes talleres por . Wigt, oo h i
i i o de ingreso a taller, cotizacion, carta de catisfaccion y factura)
servicio de mantenimiento ylo reparacion de - : iy
5 ’ de las 6 solicitudes para la cancelacion de los servicios
vehiculos de dos ruedas de las Delegaciones ; ;
ToE realizados por los proveedores de los diferantes talleres por los
Departamentales siguientes: Huehuetenango, G A ;
N i servicios de  mantenimiento  y/o reparaciones  de las
Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa, 2 ol ; b
i ) el o motocicletas de las siguientes delegaciones: Huehuetenango,
Chimaltenango e lzabal. (pedido, certificacion de . :
) ) ; vl Petén, Santa Rosa, EI Progreso, Jutiapa, Zacapa,
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de . :
: - -~ Chimaltenango e lzabal. De los meses de Julio, Agosto vy
satisfaccion de servicio, factura). L
Septiembre.

3 0 en 3 i : - i
Ap‘“_’_ i A prqce.sos g8 gestton“para it Apoyé en el desarrollo de las gesliones para los servicios
servicios de mantenimiento y/o reparacion de los h— £ 5 s

< de mantenimiento y/o reparacion de las motocicletas remitidos
vehiculos de dos ruedas presentados por los . ;
; . en los diferentes talleres de las Delegaciones Departamentales
diferentes  talleres, de las Delegaciones ; ; e i
P para su buen funcionamiento de las siguientes Delegaciones:
Departamentales siguientes: Huehuetenango, ; ;
Patan  Santa R El Pro s it Zheans Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa,
1 a8, 9 ! gpa; £Rtapd, Zacapa, Chimaltenango e Izabal. De los meses de Julio,

Chimaltenango e lzabal.

Agosto y Septiembre.




4" Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en la ejecucion, preparacion, integracion y desarrollo
de la documentacion para liquidar los expedientes de servicio de
mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de cuatro ruedas
a los proveedores de los distingo talleres Departamentales los
cuales son los siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa,
El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e Izabal. De los
meses de Julio, Agosto y Septiembre.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

Lcda.GZadys\;; ta-Guzmin

Y Coordinadora Administrativa
Direccidn Administrativa y de Recursos Humanos
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Dlblllf

enda m e
S\:bsecre’mﬂa Administrativa

Secretaria de Sequndad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




