Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Gualemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a
conlinuacioén se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

>
DSESAN-400-2022-029
Norma Aracely Alvarez de Interiano

No.

Administrativa y de Recursos Humanos .

4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:

No., ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en la implementacion de mecanismos que ; ; S !
s 3 i +  Apoyé en las operaciones para el manltenimiento preventivo
viabilicen las operaciones para el mantenimiento by : s ;
- i : y de reparacion de la flota vehicular, en particular vehiculos de
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la ; MO ;
: ; dos ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes:
SESAN, en particular vehiculos de dos ruedas de e ; g ;
; i Quiché, Solola, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz y
las  Delegaciones  Departamentales  siguientes: ;
ek : : ; Baja Verapaz.
Quiché, Solola, Quelzaltenango, Totonicapan, Alta
Verapaz y Baja Verapaz.
2 oracién e integracio . s
s NER R 9 1°_rf de lns | | Apoyé en la integracion y elaboracion de documentos de
documentos de soporte para la cancelacion de las i
. soporte para la cancelacion de facluras a talleres proveedores,
facturas a proveedores de los diferentes talleres por i A 7 i
e o o por servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculos de dos
servicio de mantenimiento ylo reparacion de . i, il il
L ! ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes:
vehiculos de dos ruedas de las Delegaciones -1 ¥ 4 .
oS - ~ | Quiché, Solola, Quetzallenango, Tolonicapan, Alta Verapaz y
Departamentales  siguientes:  Quiché,  Solola, ¥ ; i ») ] A
: ; . Baja Verapaz. (pedido, cerlificacion de inventario, ingreso a
Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz y Baja o A i =
. LA g i : taller, cotizacion, carta de satisfaccion de servicio, factura).
Verapaz. (pedido, certificacion de  inventario,
ingreso a laller, cotizacién, carta de satisfaccion de
servicio, factura).
3 e s pro i g ;
Apoyo. n les” b .ce.sos da gestlon“mra lo | Apoyé en gestionar los servicios de mantenimiento vy
servicios de mantenimiento y/o reparacion de los i : ;
| reparacion de los vehiculos de dos ruedas, de las Delegaciones
vehiculos de dos ruedas presentados por los T ; T ;
5 . Departamenlales siguientes: Quiché, Solold, Quetzaltenango,
diferentes  talleres, de las Delegaciones Totonicapan, Alta Verapaz y Bala Verapaz
Departamentales  siguientes:  Quiché, Solola, ' REY 25 B

Quetzaltenango, Tolonicapan, Alta Verapaz y Baja
Verapaz.




! * Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Apoyé en las aclividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administralivo y de Recursos Humanos y Autoridades
Humanos o las Auloridades Superiores de la Superiores; Por ejemplo realizar cuadro de cuola que se
SESAN., trabajara en el mes de sepliembre, informe semanal de

pormenores con las Delegaciones e informe de seguimiento de
los expedientes que se debe liquidar este mes de sepliembre.
correspondiente a las Delegaciones Departamentales de.
Quiche, Solold, Quetzaltenango, Tolonicapan, Alta Verapaz y
Baja Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuenlra en los archivos de la direccion de Administraliva
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

u—u-',
Lcd Gladys i

DPI 2304 39020 0101

Direccian Admmlslfalw y de Recursos Humanos
Secretaria de Seguridafl Alimentaria y Nutriciona!
-SESAN-

) f)

DIRECTOR ADMINISTRATIVO,Y DB RE
Secratarla do Sequridad Allmantaria y Nu




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

e

Respetuocsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre -de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Conltrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-400-2022-029
Norma Aracely Alvarez de Interiano

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A conlinuacién detallo las aclividades realizadas:

. Noi ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS

1 implementacio i
A_DOY?r en la pl ) Genie mecamsmgs‘que - Apoyé durante, los meses de julio, agosto y septiembre del
viabilicen las operaciones para el mantenimiento ! ! e ;

: i) y 2022; en las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
prevenlivo y de reparacion de la flota vehicular de la 2 ; ¥ ; ;
) ) reparacion de la flola vehicular, en particular vehiculos de dos
SESAN, en particular vehiculos de dos ruedas de : B .
: i ruedas de las Delegaciones Departamentales siguienies:
las  Delegaciones  Departamentales  siguientes: T - S : : !
g : e Y Quiché, Solola, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz y
Quiché, Solola, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta .
. Baja Verapaz.
Verapaz y Baja Verapaz.

2 aboracion e in i ; sk :
Apayact.en |la, elaboraclo tegracno.r} He g Apoyé = durante, los meses de julio, agoslo y septiembre
documenlos de soporte para la cancelacion de las h : 1y o

1 del 2022; en la integracion y elaboracién de documentos de
facturas a proveedores de los diferentes talleres por g
Al 5.5 K soporle para la cancelacion de facturas a talleres proveedores,
servicio de manlenimiento ylo reparacién de ;s e s ;
; ¢ por servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculos de dos
vehiculos de dos ruedas de las Delegaciones . T :
S A vz ) ruedas de las Delegaciones Departamentales  siguientes:
Departamentales  siguientes: Quiché, Solola, i . . .
- y ; Quiché, Sololad, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz vy
Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz y Baja ; : T ! . :
) S ; 4 Baja Verapaz. (Pedido, certificacion de invenlario, ingreso a
Verapaz. (pedido, certificacion de inventario, e J % S5
} y ¥ | i taller, cotizacidn, carta de satisfaccion de servicio, factura).
ingreso a laller, colizacion, carta de satisfaccion de
servicio, factura).

3 ¢ i6 a : A :

A"O?’O, Sl Al ;)m.ce.sos s e “pdra 08l Apoyé durante, los meses de julio, agosio y septiembre del
servicios de manlenimiento yf/o reparacion de los : : st SR =

y 2022; en geslionar los servicios de mantenimiento y reparacién
vehiculos de dos ruedas presentados por los ; .
; : de los wvehiculos de dos ruedas, de las Delegaciones
diferentes talleres, de las Delegaciones T, y e )

= -y ! Departamenlales siguientes: Quiché, Solold, Quetzaltenango,

Departamentales  siguientes:  Quiché,  Solola,

Quetzaltenango, Tolonicapan, Alla Verapaz y Baja
Verapaz.

Totonicapan, Alta Verapaz y Baja Verapaz.




» 4 * 1 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de |a
SESAN.

+  Apoyé durante, los meses de julio, agosto y septiembre del
2022; en las actividades que fueron requeridas por el Director
Administrativo y de Recursos Humanos y Autoridades
Superiores; Por ejemplo realizar cuadro de cuota que se
lrabajara en el mes de septiembre, informe semanal de
pormenores con las Delegaciones e informe de seguimiento de
los expedientes que se debe liquidar este mes de septiembre.
Correspondiente a las Delegaciones Deparlamentales de.
Quiché, Solola, Quelzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz y
Baja Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

020 0101

f)

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE K
Secretarla da Sequridad Alime

Direccion Administrativdy de Recursos Humanos
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

(Ol 4,

Tcda, Glenda Elizabeth Meriga Muiroz
Subsecretaria Administrativa '
Secrelaria de Sequricad Alimentaria y Nutricienal
-SESAN-




