Informe de Actividades Septiembre
2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Sepliembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe: 2

I
1. Contrato No. DSESAN-398-2022-029

2. Nombre: Israel Mauricio Alonzo Ajcl

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

_ No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. e ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Brindar apoyo en la movilizacion de personal hacia
diferentes lugares de la ciudad capital y al interior
de la Republica en los vehiculos propiedad de Ia

+  Apoyé en movilizar, personal hacia diferentes lugares de la
capital y el interior de la reptblica en vehiculos de la Sesan.

SESAN.
= Ap(_)yo an ‘tre.is!adar doct.imenlacmn officdl, & . Colaboré en el traslado de documentos oficiales, a
entidades  publicas y privadas, cuando sea : T ; :
A entidades publicas y privadas , cuando es necesario.
necesario.
3 iquidaci e
R oIt oS pItEEetS Soek e .IIQU!daCIOHES i i Apoyé en los procesos de las liquidaciones por entrega de
entrega de cupones de combustible que le sean ] ]
2 cupones de combustible que fueron asignados.
asignados.
4 Apoyo en mantener en perfecto estado y limpieza

+  Apoyé en mantener en perfecto estado y limpieza el

el vehiculo que tenga en uso. .
vehiculo que esta en uso.




5 Apoyo en otras aclividades que sean requeridas +  Colaboré en movilizacién de vehiculos en el parqueo, para el
por el Director Administrativo y de Recursos traslado hacia los centros de servicio .

Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Secre|priz de Sequridad Alimentaria y Nutriciona'
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

<&
1. Contrato No. DSESAN-398-2022-029
2. Nombre: Israel Mauricio Alonzo Ajcu
3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

_ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
B.rmdar apoyaueniy movn!zamon de_ personaIA haga * Apoyé en movilizar durante los meses de Julio, Agosto y
diferentes lugares de la ciudad capital y al interior ; o ;
T ; : septiembre personal hacia diferentes lugares de la capital y el
de la Republica en los vehiculos propiedad de la | . . e ;
interior de la replblica en vehiculos de la Sesan.
SESAN.
> o e .
Apéyo oh _tra.s[adar docgmentamon aficial 8T, Colaboré durante los meses de Julio, Agosto y septiembre
entidades puablicas y  privadas, cuando sea y § =
kel g en el traslado de documentos oficiales, a entidades publicas vy

privadas , cuando es necesario.

3 Apoyo en los procesos de las liquidaciones por
entrega de cupones de combustible que le sean
asignados.

» Apoyé durante los meses de Julio, Agosto y septiembre
en los procesos de liquidaciones de cupones de combustible
que fueron asignados.

4 Apoyo en mantener en perfecto estado y limpieza
el vehiculo que tenga en uso.

* Apoyé durante los meses de Julio, Agosto y septiembre
en mantener en perfecto estado y limpieza el vehiculo que esta
én uso.




5 Apoyo en otras aclividades que sean requeridas «  Apoyé durante los meses de Julio, Agoslo y septiembre en

por el Director Administrativo y de Recursos otras actividades que fueron requeridas por ejemplo movilizar
Humanos o las Auloridades Superiores de la vehiculos al taller y ordenar el parqueo para guardar los vehiculos
SESAN. de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f
Dri—227359763-0408
| Coordinadora AT .
Direccibn Administrativa y de Recursos HUfnlanoAs‘ -
Secrelarla e Seguridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

(AL,

Subsecrelaria AGminisirativa
Secretaria de Sequridad Alimentariay Nutricional
-SESAN-

4
Lic. Gerson Nephtalf
f)

-
—

Secretarla de Sequridad




