Informe de Actividades Septiembre <
2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: K

1. Contrato No. DSESAN-389-2022-029

2. Nombre: Suleyda del Carmen Ramirez Mazariegos

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Brindar apoyo en las oficinas de las diferentes

+ Se brindd apoyo en las oficinas de las diferentes
Direcciones que conforman la SESAN. POy '

Direcciones que conforman la SESAN; con limpieza general en
los escritorios, pisos, sanitarios, pasillos, etc.

2 Apoyo a la distribucion de insumos de servicios ; TR ; 5 i
+ Se apoyé a la distribucion de insumos de servicios
generales. ) & s s i i
generales; papel toalla, papel higiénico, jabdon para manos vy
otros materiales indispensables para el mantenimiento de la
institucion.
3 Apoyo logistico al personal técnico y/o profesional

+ Se brindd apoyo logistico al personal técnico y/o
profesional en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas en la SESAN.

en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas
en la SESAN.




R Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN; distribucion de
mascarillas, toma de temperatura, verificacién del buen uso de
mascarilla entre otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Oireccipn Administrativg ¥ de Recurso
Secretarla de Seguridad Allmentarla ¥y Nu

tricional
-SESAN-

f)




Informe Final de Actividades _

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

DSESAN-389-2022-029 -
Suleyda del Carmen Ramirez Mazariegos

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

~No. - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Brindar apoyo en las oficinas de las diferentes

Direcciones que conforman la SESAN.

»  Se brindd apoyo en las oficinas de las diferentes
Direcciones que conforman la SESAN, limpieza general en
pasillos y sanitarios, durante el periodo comprendido del 01 de
julio al 30 de septiembre 2022.

en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de frabajo programadas
en la SESAN.

2 Apoyo a la distribucién de insumos de servicios . S . -
« Se apoyd a la distribucion de insumos de servicios
generales. ; ; i s .
generales, café, azucar, papel toalla e higiénico, entre otros;
durante los meses de julio a septiembre 2022,
3 Apoyo logistico al personal técnico y/o profesional

- Se brindd apoyo logistico al personal técnico ylo
profesional en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas en la SESAN,
durante el periodo del 01 de julio al 30 de septiembre 2022.




-

4 Apoyo en otras actividades que sean requeridas - Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el
por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN; distribucion de
SESAN. mascarillas, toma de temperatura, verificacion del buen uso de
mascarilla entre otros; durante los meses de julio a septiembre
2022.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Atentamente,

o

Direccion Admmls\fahwa y de Recu:sos Humanos
Secrelaria de Sequridad Allimentaria y Nutriciona!
-SESAN-

ﬂ y (Dbl

Leda, Glenda Elizabeth Merida Munoz

I len Subsecretaria Ad ministrativa
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

DIRECTOR ADWINISTRATIVO Y
Secretarla de Seguridad



