Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,

con el

1. Contralo No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

fin de dar cumplimiento a
continuacion se describe:

la clausula lercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

rd
DSESAN-384-2022-029 (
Marco Vinicio Asturias
Administrativa y de Recursos Humanos Ve

4. A conlinuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyar en g =S d? i Se apoyo en el proceso de adquisicion bajo la modalidad
y ~ servicios de SESAN en las diferentes \ s ey ;
3 ; de compra directa del servicio de correo electrénico G-suite,
modalidades  establecidas en la lLey de o ; e
) para 550 usuarios de la institucién.
Contrataciones del Estado.
2 Elaboracion de informes vy reportes relacionados : iz
T 5 i +  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 i [= Vi i - . .
EHncar .e'qpoyo en mwld?d?s r.e?!acmnadas core. 8.} Se apoyo en el faccionamiento del acta de pormenores, por
elaboracién, revision y distribucién de documenlos . i . A ol
; medio de la cual se formaliza el servicio de impresiéon vy
necesarios para llevar a cabo los procesos de ” - ;
3 reproduccion para oficinas centrales y  delegaciones
adquisiciones.
departamentales.
4 Asislir en la elaboracion de bases de cotizacion o oizees . -
licitacio 5 d - Se asisti6 en la elaboracion del proyecto de bases para la
L ACIIE SR HT SO ESHaNag, adquisicién del servicio de correo electronico para los usuarios
de la institucién, para el periodo comprendido de enero a
diciembre de 2023.
Psriu.:l[?a.r' edn b?l monitoreande sggfssc del +  Se apoyd en el monitoreo en el sistema denominado
a.qwsmon @ oienes y Renvicios ) g% Guatecompras del evenlo bajo la modalidad de compra directa
Sistema de Informacion de Contrataciones vy 2l =
LN A con oferta electrénica, para la adquisicion del servicio de correo
Adquisiciones  del Estado  denominado - i e y R
electronico para 550 usuarios de la institucion.
GUATECOMPRAS.
6 Apoyo en seguimiento  administrativo a los y .
. g L Sin movimiento.
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.
7 Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

Compras.

. Sin movimiento.




8. Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

Se apoyo en la creacion de Numeros de Publicacion
Guatecompras -NPG- de los expediente para pago del érea de
vehiculos, asi como de la liquidacién de pago en el Sistema de
Gestion -SIGES- de los arrendamientos de oficinas centrales,
hodega y delegaciones departamentales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f) P
DPI 2515 15028 0901

Lic. Gerson Nephtall B
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y

\iva

Coordinagora AGmIpIslta

Direceldn Administfatlva y dlm RﬂCuirsc;sJ:\:ﬁnl?on:;
arla de Sequridad Allmentaria

=1 SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Muioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a conlinuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-384-2022-029
Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyar en ik e d&? BIEHES } | En el periodo de julio a septiembre se logré finalizar los
y servicios de SESAN en las diferentes T :
2 : eventos de colizacion relacionados con la Adquisicion de
modalidades  establecidas en la Ley de ; : 3 e
; cupones canjeables por combustible, asi como el servicio de
Contrataciones del Estado. . ol i B .
telefonia maovil. Se logro finalizar los eventos de compra directa
para la adquisicion de mochilas, Servicio de Impresién vy
Reproduccion  de la Herramienta "Buena Alimentacion para
Nifas y Nifos en Crecimiento"; Servicio de Impresion vy
Reproduccién  para  oficinas  centrales y  delegaciones
departamentales, periodo de septiembre a diciembre, y el
servicio de correo electronico G-suite, para 550 usuarios de la
institucion.
5 - ¥ . _
Elaporacion d'e‘ ~|nformes y. leparies re_la_cionados «  En el periodo de julio a agosto se logro entregar el informe
con las adquisiciones de bienes y servicios para vl Wi ; .
solicitado por el Subdespacho administrativo, relacionado con
SESAN. i ! s g
las adquisiciones realizadas bajo la modalidad de compra
directa, del periodo comprendido de enero a junio de 2022.
Asimismo se logré apoyar entregar el documento que contiene
los logros y actividades relativas al mes de agosto de 2022.
3 Brindar apoyo en aclividades relacionadas con la

elaboracion, revision y distribucién de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

En el periodo de julio a agosto se logrd nombrar a la

Comision  Receptora del  evento de cotizacion para la
adquisicion de cupones canjeables por combustible; se logré
elevar al Sistema Guatecompras y fueron adjudicados los
evenios de compra directa siguientes: 1) Adquisicion de
mochilas; 2) Servicio de Impresion y Reproduccion de la
Herramienta “Buena Alimentacién para Ninas y Nifos en
Crecimiento”; 3) Servicio de Impresion y Reproduccion para
oficinas centrales y delegaciones departamentales, periodo de

septiembre a diciembre; Se logréd faccionar y suscribir el acta
de pormenores, por medio de la cual se formaliza el servicio de
impresion  y  reproduccién  para  oficinas  centrales y
delegaciones departamentales.




4 Asistir en ‘la elaboracién de bases de cotizacién o

licitacion segun corresponda.

= En el mes de septiembre se logré culminar el proyecto de
bases para la adquisicidén del servicio de correo electrénico para
los usuarios de la institucion, para el periodo comprendido de
enero a diciembre de 2023.

5 Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy

+  En el periodo de julio a septiembre se logro finalizar los
evenlos de colizacién de cupones canjeables por combustible y
el servicio de telefonia movil, suscribiéndose los contratos

Adquisiciones del Estado denominado - . g A
correspondientes, haciendo las publicaciones de ley en el

GUATECOMPRAS. ; " ’ A
Sistema Guatecompras;, Asimismo se logré adjudicar los
eventos de compra directa siguientes: 1) Adquisicion de
mochilas; 2) Servicio de Impresion y Reproduccién de la
Herramienta “Buena Alimentacién para Nifas y Nifos en
Crecimiento”; 3) Servicio de Impresion y Reproduccion para
oficinas centrales y delegaciones departamentales, periodo de
sepliembre a diciembre; 4) Adquisicion del servicio de correo
electrénico para 550 usuarios de la institucion.

6 Apoyo en seguimiento  administrativo a los

expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Replblica.

+ En el mes de julio se logré la aprobacién en la Secretaria
General de la Presidencia del
del servicio de telefonia maévil.

contralo suscrito, con ocasion

4 Spoyel e el saduiniene=iael JElahn houel e ), En el mes de agosto se logré modificar el Plan Anual de
Coinpras. Compras -PAC- 2022, con el objeto de incluir en el mismo el
Servicio de Impresion y Reproduccion de la Herramienta "Buena
Alimentacion para Nifias y Nifos en Crecimiento”, el cual se
realizé y adjudicé bajo la modalidad de Compra Directa con
Oferla Elecironica.
8 Apoyo en otras aclividades que sean requeridas «  En el periodo de julio a septiembre se logro entregar la

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

informacion ptblica solicilada, referente a las compras

realizadas por esta institucion, del periodo comprendido de enero
a julio de 2022; Se lograron crear los Numeros de Publicacion
Guatecompras -NPG- de los expediente para pago del area de
vehiculos, asi como de la liquidacion de pago en el Sistema de
Gestion -SIGES- de los arrendamientos de oficinas cenlrales,
bodega y delegaciones departamentales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atlentamente,

0 J/M/Z/C_:’ﬁ

2515 15028 0901

DPI

Lic. Gerson Nephtali B
f) DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y D

SO

Ly da. Gedysdili awy

Direccién Administrativa y de Recursos Humanos 2
Secretarla de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Subsecretaria Administrativa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




