Informe de Actividades Septiembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Muioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-378-2022-029

2. Nombre: René Eduviges Matus Urbina

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa -~
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en el analisis de la documentacién que
ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa

+  Se apoyo en la revision de la documentacién que ingresa y

area de vehiculos, que sean conformados por las
distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

; ) emana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
de la SESAN, relacionada con temas financieros. b . "
gestiones de indole financiero.
2 Apoyo en la revision andlisis de expedientes del ; = o
ey y P + Se apoyé en el andlisis de la documentacion que

conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

y de auditoria.

F)ar segmmgntc y.consecucmn B l6snpIncaEns d.e Se apoyd en seguimiento a los procesos de tipo financiero
tipo financiero interno de la  Subsecretaria | . % w . -
Adiiiristrati de I SESAN d | interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de
mml.s e R B SGHENCD: e 1S8R Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la

requerido. s

Republica.

4 Apoyo al personal que integran las Unidades vy ; ; 18

. Se oy6 en temas financieros de auditoria, a las

Direcciones de la SESAN, en temas financieros apoy y

unidades y Direcciones que integran a la SESAN

5 Apoyo en la revision de manuales administrativos y

+ Se apoyo en el proyecto de Normas y Procedimientos de la

gestion de actuaciones relacionadas con procesos
financieros, asi como comparecer cuando le sea
solicitado.

ARERRIEIDS. Direccion Administrativa y de Recursos Humanos en el Area de
vehiculos y combustible, especificamente en la compra vy
entrega de llantas a las Delegaciones Departamentales.

Bn:ja; apoyt.jbl.en COHSUEFany segmmento_t antle Se apoyd en seguiento al procedimiento para la

SHHCBASS. REHEeE . DREitasas . SHie. PSiiiiEn 18 inactivacién de vehiculos de 2 y 4 ruedas ante la

Superintendencia Administracion Tributaria SAT.




7 Otras que sean asignadas por la Subsecretaria +  Se apoy6 en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN. Administrativa de la SESAN, consistieron en revision de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas
Direcciones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
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Informe Final de Actividades

—

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-378-2022-029 ’

2. Nombre: René Eduviges Matus Urbina

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

-

" No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN/CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS

1 T -

{t\poyar =) an§I|5|ls gebia dt""‘,‘mir;‘a‘?"_’“t ?_ue +  Se apoyd en la revision de la documentacion que ingresa y
bl el ) sl sl ar.|a _mlms rava | cmana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
de la SESAN, relacionada con temas financieros. . , .

gestiones de indole financiero.

2 Apoyo en la revision y andlisis de expedientes del | Se apoys ‘en el andlisis de la dosumantadién qus
a.re? de vghlcu.los, qUECSeansgonimadde por Ia}s conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN
Administrativa de la SESAN. :

?ar sergwmu.entc y.ctonsscuc;on al F Sprgcesost C:e + Se apoyd en seguimiento a los procesos de tipo financiero
AZO : .|lna?0|erod |nlem SESAEN 4 du Selcre 8M8 1 interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de

mll'li.S el g B R kR Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
b Reptiblica.

4 i i i
A?oyo. 2l ‘petsonal, quElleoran. ek Unlldade.s Yls 8 apoyd en temas financieros y de auditoria, a las
Direcciones de la SESAN, en temas financieros . A : .

" unidades y Direcciones que integran a la SESAN.
y de auditoria.

5 s 5 :

/?p;}yq B o R T S | Se apoyo en la revision de proyecto del Manual de Normas

Jatzbidag y Procedimientos de la Direccién Administrativa y de Recursos
Humanos en el Area de vehiculos y combustible,
especificamente a los procedimientos de combustible.
Se apoyo en el proyecto de Normas y Procedimientos de la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos en el Area de
vehiculos y combustible, especificamente en Ila compra y
entrega de llantas a las Delegaciones Departamentales.

5 . == -

Bntr'l:ac: apoy?bl.en consuit.asdy segwmlento.t an:e + Se solicitd a la Superintendencia Administracion Tributaria

Sk _'Ffl g8 B |ca§ 9 pr|va. a5 U= peiTniel), o8 SAT, el procedimiento para la inactivacién de vehiculos de 2 y 4

gestion de actuaciones relacionadas con procesos nailus

financieros, asi como comparecer cuando le sea ’

seliciado. Seguimiento consulta ante el Ministerio de Finanzas Publicas
de Guatemala, en respuesta los porcentajes de depreciacion.




7 Otras que sean asignadas por la Subsecretaria *  Se apoy6 en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN. Administrativa de la SESAN, consistieron en revisién de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas
Direcciones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
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