Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022 —~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,

con el

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

fin de dar cumplimiento a
continuacion se describe:

DSESAN-376-2022-029
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa il

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i i i6 :
Etidar apoyg gn gnstiopes . de recepcllo‘n aa | Se realizaron actividades de apoyo en gestiones de
correspondencia interna y externa, recibida a . S S
: , o ) recepcion de correspondencia interna y externa, recibida a
través de la Subsecretaria Administrativa. ; 3 B .
través de la Subsecretaria Administrativa.
Bnnda'r sxlstengiaen; la rgvnsaon Y anal|5|‘s. de los | | Se realizaron actividades de asistencia en la revision vy
expedientes, correspondencia y otros, emitidos y/o N : ) e
: : : andlisis de los expedientes, correspondencia y oftros, emitidos
canalizados por el Subdespacho Administrativo. ; e ;
y/o canalizados por el Subdespacho Administrativo.
3 Brindar oyo i i . ey :
:.ja. ?p y —en pro_cesos_ jisareros o, Se brindd apoyo en procesos financieros y administrativos,
administrativos, segun normativa aplicable. ; . :
seglin normativa aplicable.
4 Brindar apoyo i imi :
i I.a.s R e !a + Se realizaron actividades de asistencia en las gestiones de
agenda de actividades de la Subsecretaria i i .
L } seguimiento a la agenda de actividades de la Subsecretaria
Administrativa. 5 :
Administrativa.
5 Apoyar en la logisti reuniones organi
poy g:stl-ca e 'e.u o' 2 g_mzadas + Se realizaron actividades de asistencia en la logistica de
por la Subsecretaria Administrativa, asi como : S 2 il ; ;
' ol i reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
elaboracion y/o recopilacion de documentos de ¥ R
i como elaboracion y/o recopilacion de documentos de soporte
soporte cuando sea requerido. : i
segun requerimiento.
6 Apoyar en las gestiones de documentacion, como i . =
; ; « Se brindé apoyo en las gestiones de documentacion, como
parte de medios de soporte de las acciones 7 i .
. ] . ) parte de medios de soporte de las acciones realizadas por la
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. ; e :
Subsecretaria Administrativa.
7 : = T
Bt A naya en' Al segu1m|ent9 y: sonselidacion ds | | Se realizaron actividades de apoyo en el seguimiento vy
respuestas canalizadas a través del Subdespacho i i : )
o i ) L consolidacion de respuestas canalizadas a través del
Administrativo, derivado de requerimientos del vy ; ; i
G : Subdespacho Administrativo, derivado de requerimientos del
Congreso de la Republica, Contraloria General de 2 ;
Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas u
Cuentas u otros entes rectores.
otros entes rectores.
8 Brindar asistenci i ;
- wel | . B Al person.al .que infege e, Se brindd asistencia al personal que integra las diferentes
diferentes Unidades y Direcciones de la : ; ; S
. ) Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
SESAN, en seguimiento a gestiones . 2 i 2 : :
. i X . . i gestiones administrativas y/o financieras tramitadas a través de
administrativas y/o financieras tramitadas a través . g .
; s 2 la Subsecretaria Administrativa.
de la Subsecretaria Administrativa.




5 Ctras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades adicionales, requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho Subsecretaria Administrativa.
Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f) f) B
DPI 2690600810101 Secretaria de Sequridad Alimentariay Nutricional
-SESAN- £

f) f)




Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

DSESAN-376-2022-029

2. Nombre: Evelin Arelis Pacay Lima

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

—

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Brindar i i :
S apoyg ?n gecfongs - Cs recepglo_n a8,y Se brindd apoyo en gestiones de recepcion de
correspondencia interna y externa, recibida a Sl e :
iravés dé |8 Subssoretaria Adiinistiati correspondencia interna y externa, recibida a través de la
P At Subsecretaria Administrativa al mes de septiembre 2022.
2 Brindar asistencia en la revision y analisis de los : ¥ : : R
; : go + Se realizaron actividades de asistencia en la revision y
expedientes, correspondencia y otros, emitidos y/o i i i
; S X analisis de los expedientes, correspondencia y otros, emitidos
canalizados por el Subdespacho Administrativo. ) ) )
y/o canalizados por el Subdespacho Administrativo, al mes de
septiembre 2022.
3 : :
Brlnt?lér gpoyo 'en pro-cesos. panciems: @ |, Se brindd apoyo en procesos financieros y administrativos,
administrativos, segutin normativa aplicable. ; : :
segun normativa aplicable.
4 Brindar apoyo i imi
ApSYR: S l_a:s» JerilEgssias segiimionio: a !a +  Se realizaron actividades de asistencia en las gestiones de
agenda de actividades de la Subsecretaria i = ;
S : seguimiento a la agenda de actividades de la Subsecretaria
Administrativa. 2 ;
Administrativa.
5 Apoyar en la logistic reunion ni
POy °9 St,a de Ie.u o.es orgE‘1 2adde | Se realizaron actividades de asistencia en la logistica de
por la Subsecretaria Administrativa, asi como : ; : Y : :
i . reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
elaboracion y/o recopilacion de documentos de o R
i como elaboracion y/o recopilacion de documentos de soporte
soporte cuando sea requerido. A e
segun requerimiento.
6 Apoyar en las gestiones de documentacion, como v ; =z
. . « Se brindo apoyo en las gestiones de documentacién, como
parte de medios de soporte de las acciones . : A
. : s ) parte de medios de soporte de las acciones realizadas por la
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. : o ; :
Subsecretaria  Administrativa, quedando  actualizados  los
registros al mes de septiembre 2022.
7 S T T
Bingar,.apoyo en. Al segmmzent? Y semsRidacion: de + Se realizaron actividades de apoyo en el seguimiento vy
respuestas canalizadas a través del Subdespacho o g :
g ; : - consolidacion de respuestas canalizadas a través del
Administrativo, derivado de requerimientos del e ; ; o
Hi E Subdespacho Administrativo, derivado de requerimientos del
Congreso de la Republica, Contraloria General de S ;
Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas u
Cuentas u otros entes rectores. 2
otros entes rectores, al mes de septiembre 2022.




8 Brindar asistencia al personal que integra las
diferentes Unidades y Direcciones de la
SESAN, en seguimiento a gestiones
administrativas y/o financieras tramitadas a través
de la Subsecretaria Administrativa.

* Se brindo asistencia al personal que integra las diferentes
Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
gestiones administrativas y/o financieras tramitadas a través de
la Subsecretaria Administrativa.

-

9 Otras actividades que sean requeridas por la +  Se atendieron actividades adicionales, requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho Subsecretaria Administrativa.
Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
|
& H&}

Lcda, Glenda Elizabeth Menda.b‘mim
Subsecrelaria Admims‘lralwal " ‘
¢ Sequridad Alimeniana y Nutricional -

-SESAN-

Atentamente,

~, -

f) f)
DPI 2690600870101

Secretaria d




