Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Muiioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-374-2022-029

2. Nombre: Jeimy Lisbeth Luna Soyos

3. Unidad Administrativa: Auditoria

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyar sl Audl?or(a) Interng(a_) Sila dl.glta!cmn Sl Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
papeles de trabajo de las distintas auditorias que ; ; :
4 ; R mes de septiembre de 2022, se apoyé al Auditor Interno en la
realiza la Unidad de Auditoria |Interna, en| . . .. S HOF
T oL digitacion de papeles de trabajo de la Auditoria de
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Interna AT ; ; :
Cumplimiento al Area de Almacén, de la Direccion
2022. = : :
Administrativa y de Recursos Humanos. Se apoyd en la
digitacion de papeles de trabajo de la actividad administrativa
realizada en la Delegacion Departamental de Jalapa. Asimismo,
se apoyé en las intervenciones de entrega de cargo del
Licenciado Jairo Arturo Melgar Arriola y Licenciado Juventino
Baldomero Ramirez Guzman.
2 ; = .
B) .Apoyar ahdie ve_;nﬁc’:acmn c_ie leyes) y normgtlva * Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
aplicable a las auditorias realizadas por la Unidad : ; : :
S mes de septiembre de 2022, se apoyd en la verificacion de
de Auditoria Interna. ; : S A
normativa aplicable a la auditoria de cumplimiento que se esta
realizando al area de Vehiculos y Combustible de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos, asi como en las
Actividades Administrativas de Arqueo de Fondo Rotativo; Caja
Chica y entregas de cargo.
3 S z 5 ;
e} poyar. fen id rec.epcmn,' clas:ﬁcacpn. y archive | | Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
de la correspondencia enviada y recibida por la . ; sz
; e mes de septiembre de 2022, se apoyé en la recepcion,
Unidad de Auditoria Interna. : oo : ;: ; S
clasificacion y archivo de la correspondencia enviada y recibida
por la Unidad de Auditoria Interna.
d) -Apoyar an o diglackn i piesenipeien de'] Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
oficios, actas, entre otros documentos que se : : =
. L el mes de septiembre de 2022, se apoydé en la digitacion y
elaboren en la Unidad de Auditoria Interna. » ; )
presentacion de oficios y actas elaboradas por la Unidad de
Auditoria Interna.
5 e) Apoyar en la recepcién de mensajes y llamadas ; ; I
: : =g + Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
telefénicas de la Unidad de Auditoria Interna. i ;
mes de septiembre de 2022, se apoyé en la recepcion de
mensajes y llamadas telefonicas de la Unidad de Auditoria
Interna.




6 f) Acompafar al Auditor(a) Interno(a) a las
reuniones y actividades que se requieran para su
asesoria juridica.

» Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
mes de septiembre de 2022, no se solicité acompanamiento al
Auditor Interno a reuniones y actividades que requieran asesoria
juridica.

T g) Otras actividades que le sean requeridas por el
Auditor(a) Interno(a) y el Despacho Superior.

- Durante el periodo comprendido de los meses de julio al
mes de septiembre de 2022, se apoyd al Auditor Interno en las
actividades requeridas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Auditoria de

SESAN.

Atentamente, . . |
Licdn. Jeimy Lisheth Lund 50405
ABOGADA Y NOTARIA
f) /3
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Informe de Actividades Septiembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

DSESAN-374-2022-029

2. Nombre: Jeimy Lisbeth Luna Soyos

3. Unidad Administrativa: Auditoria

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

1 a) Apoyar al Auditor(a) Interno(a) en la digitacion de
papeles de trabajo de las distintas auditorias que

realiza la Unidad de Auditorfa Interna, en
cumplimiento al Plan Anual de Auditorfa Interna
2022.

* Durante el mes de septiembre de 2022, se apoyé al Auditor
Interno en la digitacion del informe de seguimiento de
recomendaciones emitidas por la Contralorfa General de
Cuentas durante el perfodo comprendido del 01 de enero al 31
de diciembre de 2020. Asimismo, se apoyé en la intervencion
de entrega de cargo del Coordinador de Informatica, de la
Direccién de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion.

2 b) Apoyar en la verificacion de leyes y normativa
aplicable a las auditorias realizadas por la Unidad
de Auditorfa Interna.

*» Durante el mes de septiembre de 2022, se apoyé en la
verificacion de leyes y normativa aplicable para la intervencion
de la entrega de cargo del Coordinador de Informética, de la
Direccién de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion.

3 c) Apoyar en la recepcion, clasificacién y archivo
de la correspondencia enviada y recibida por la
Unidad de Auditoria Interna.

« Durante el mes de septiembre de 2022, se apoyd en la
recepcion, clasificacion y archivo de la correspondencia enviada
y recibida por la Unidad de Auditorfa Interna.

4 d) Apoyar en la digitacion y presentacion de
oficios, actas, entre otros documentos que se
elaboren en la Unidad de Auditorfa Interna.

*  Durante el mes de septiembre de 2022, se apoyd en la
digitacién y presentacion de oficios y actas elaboras por la
Unidad de Auditor(a Interna.

5 e) Apoyar en la recepcion de mensajes y llamadas
telefénicas de la Unidad de Auditorfa Interna.

« Durante el mes de septiembre de 2022, se apoy6 en la
recepcion de mensajes y llamadas telefénicas de la Unidad de
Auditoria Interna.

6 f) Acompafiar al Auditor(a) Interno(a) a las
reuniones y actividades que se requieran para su
asesor(a jurfdica.

« Durante el mes de septiembre de 2022, no se solicité
acompafiamiento por ‘el Auditor Interno, en actividades que
requieran asesoria jurfdica.




[

7 g) Otras actividades que le sean requeridas por el
Auditor(a) Interno(a) y el Despacho Superior.

*  Durante el mes de septiembre de 2022, no fueron requeridas
otras actividades por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Auditorfa de

SESAN.

Atentamente, ; iy
icda. Jeimy
f)
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Auditor Interno
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