Informe de Actividades Septiembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufnoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-373-2022-029

2. Nombre: Liliana Irene Ralda Moreno de Menjivar <
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i :
i{)mASI'BSOéaéSE:J los aspectc;zn:egtales relamonadas + Se apoyo durante el mes de septiembre de 2022 en
@ Pt ralos, convenios ¥ | asesorar en los aspectos legales relacionados con la SESAN,
normas, entre otros. .
en sus contratos, convenios y normas, entre otros.
b) Asesorar en materia J.Lll'l-dlca y admlmsfratwa, . Se apoyd durante el mes de septiembre de 2022 en
dando respuesta a requerimientos de autoridades o = o ?
. L9 i . asesorar en materia juridica y administrativa, dando respuesta a
en interaccion con otras areas de la Secretaria. i ; " B :
requerimientos de autoridades en interaccion con otras areas
de la Secretaria.
3 i Ci : )
Bl PAREROIER y anahzar_las a2 .mnes legeles: We |, Se apoyo durante el mes de septiembre de 2022 en
forma preventiva o reactiva permitan la defensa y ; ; .
. . . asesorar y analizar las acciones legales de forma preventiva o
proteccion de los intereses de la Secretaria. : ; - ;
reactiva permitan la defensa y proteccion de los intereses de la
Secretaria.
4 judici .
d) Apoyar. S PR s asun.tos Judicidles: | | Se apoyd durante el mes de septiembre de 2022 en
administrativos, que le sean asignados por la e . .
. . Procurar los asuntos judiciales o administrativos, que le sean
Secretaria, en los que por disposicion legal o

interés de la SESAN deba ser parte, auxiliando en
las gestiones que deba realizar, en apoyo con la
Procuraduria General de la Nacién.

asignados por la Secretaria, en los que por disposicion legal o
interés de la SESAN deba ser parte, auxiliando en las
gestiones que deba realizar, en apoyo con la Procuraduria
General de la Nacion.

S e) Analizar la documentacién que ingresa y egresa
en la SESAN relacionada con temas
administrativos, juridicos u otra indole en los que le
sea requerido su analisis de parte de la Secretaria.

de 2022 en
en la SESAN
u otra indole

Se apoyd durante el mes de septiembre
analizar la documentacion que ingresa y egresa
relacionada con temas administrativos, juridicos

relacionadas con lo juridico y legal institucional.

en los que le sea requerido su andlisis de parte de la
Secretaria.
6 i o I ; .
D ./.f\nahzar 1a QOcumeﬂtacmn e Ml Se apoyo durante el mes de septiembre de 2022 en
emitirse en expedientes que sean conformados por ; i i
e . . analizar la documentacion legal que deba emitirse en
las distintas Direcciones de la SESAN. : .
expedientes que sean conformados por las distintas
Direcciones de la SESAN.
- C : : — .
g}. omparecer antle eusiguier entidad DUb“(_:a °l. se apoyd durante el mes de septiembre de 2022 en
privada para gestionar y procurar actuaciones . . - :
comparecer ante cualquier entidad publica o privada para

gestionar y procurar actuaciones relacionadas con lo juridico y




legal institucional.

8 h) Prestar asesoria en temas juridicos a las +  Se apoyo durante el mes de septiembre de 2022 en prestar
Delegaciones Departamentales de SESAN ya sea asesoria en temas juridicos a las Delegaciones Departamentales
por correo electrénico o via telefénica cuando asi de SESAN ya sea por correo electronico o via telefénica cuando
sea requerido. asi sea requerido.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente, ’L"@
f) (‘Q
DP

\ n

. - A
| y 1Nt
éyida Mufé)"ﬂ.’

e

AV

{

| 2527 19980 0\964\ Subsecretaria Adminlsiratival .
== O Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
" - " -SESAN-
LULANA IRENE RALDA BORENO DE HEWIVAR |1
ARTGALAY baTAA ZECARGADG DEL DESPAGHO

o

f) f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julic al 30 de
Septiembre de 2022, con el fin de dar base a la cladusula
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-373-2022-029
Liliana Irene Ralda Moreno de Meniivar
Despacho Superior

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i 3 g iz s
a) Asesorar en los aspectos legales relacmpados Se apoy6 durante los meses de julio a septiembre de 2022,
con la SESAN, en sus contratos, convenios y ;
en asesorar en los aspectos legales relacionados con la
normas, entre otros. s
SESAN, en sus contratos, convenios y normas, entre otros.
H) AEgECIr ST (et J_Un_dica y admln!sFratlva, +  Se apoyé durante los meses de julio a septiembre de 2022,
dando respuesta a requerimientos de autoridades s g e . :
X T N E en asesorar en materia juridica y administrativa, dando
en interaccién con otras areas de la Secretaria. s i i ; v
respuesta a requerimientos de autoridades en interaccion con
otras areas de la Secretaria.
3 i i _-— .
¢) Asesorar y anallzar‘las acc!ones legales de | | Se apoyé durante los meses de julio a septiembre de 2022,
forma preventiva o reactiva permitan la defensa vy ; . .
. ’ . en asesorar y analizar las acciones legales de forma preventiva
proteccion de los intereses de la Secretaria. 2 ; - .
o reactiva permitan la defensa y proteccion de los intereses de
la Secretaria.
4 P judici . i ;
d) ﬂ.\p.oyar. o Praeurar los asun.tos Jidigisles; 8 | Se apoyo durante los meses de julio a septiembre de 2022,
administrativos, que le sean asignados por la i . :
. . . en apoyar en Procurar los asuntos judiciales o administrativos,
Secretaria, en los que por disposicion legal o© . .
. g . que le sean asignados por la Secretaria, en los que por
interés de la SESAN deba ser parte, auxiliando en . .y . .
i . disposicién legal o interés de la SESAN deba ser parte,
las gestiones que deba realizar, en apoyo con la . . .
, . auxiliando en las gestiones que deba realizar, en apoyo con la
Procuraduria General de la Nacion. . -
Procuraduria General de la Nacion.
5 B — .
5 Andlizar 12 documentacm_n que Ingresa 'y dIess | . gg apoyo durante los meses de julio a septiembre de 2022,
en la SESAN relacionada con temas ; i ;
- . S . en analizar la documentacion que ingresa y egresa en la
administrativos, juridicos u otra indole en los que le i oL : G
SEE F id Jlisis d e e SESAN relacionada con temas administrativos, juridicos u otra
RiHEdeRu diqliR de panis b e oe 9 indole en los que le sea requerido su andlisis de parte de la
Secretaria.
D .).ﬁ\nahzar a @cumentacmn legal que deba | Se apoyo durante los meses de julio a septiembre de 2022,
emitirse en expedientes que sean conformados por ; s .
= : . en analizar la documentacion legal que deba emitirse en
las distintas Direcciones de la SESAN. . L
expedientes que sean conformados por las distintas
Direcciones de la SESAN.
g). Comparecar ant‘e atalgties <plidad pubhc;a °l. Se apoyd durante los meses de julio a septiembre de 2022,
privada para gestionar y procurar actuaciones . : S ;
. L e - en comparecer ante cualquier entidad publica o privada para
relacionadas con lo juridico y legal institucional. . ; : B p
gestionar y procurar actuaciones relacionadas con lo juridico y




legal institucional.
3 h) Prestar asesoria en temas juridicos a las «  Se apoyo durante los meses de julio a septiembre de 2022,
Delegaciones Departamentales de SESAN ya sea en prestar asesoria en temas juridicos a las Delegaciones
por correo electrénico o via telefénica cuando asi Departamentales de SESAN ya sea por correo electronico o via
sea requerido. telefonica cuando asi sea requerido.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.
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