Informe de Actividades Agosto 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2022, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién

se describe:

DSESAN-435-2022-029

2. Nombre; Otto René Juarez Rivera

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar a la revision, analisis, registro vy
verificacion de la poblacion vulnerable identificado
por el gobierno, relacionados con desnutricion
aguda a nivel nacional.

- Seintegro y se verifico la base de datos de nifios

identificados con desnutricién aguda para su asistencia

alimentaria. Base de nifios identificados hasta la semana 35 del
mes de Agosto. (Alla Verapaz Baja Verapaz Chimallenango
Chiquimula Guatemala El Progreso Escuintla Huehuetenango

lzabal Jalapa Jutiapa Petén Quetzaltenango Quiché Retalhuleu
Sacatepequez San Marcos Santa Rosa Solola Suchitepequez
Totonicapan Zacapa)

2 b). Apoyar a la revision, andlisis, registro y
seguimiento de expedientes relacionados con El
Programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del
COVID-19.

- Se apoyo en la integracion de documentos faltantes para
completar los expedientes departamentales, se recibieron
documentos de 4 departamentos quedando pendiente 15
departamentos. Se recibieron oficios y constancias de

entregas de alimentos a la poblacion incluida en el Programa

de Apoyo Alimentario por COVID-19. Se didé seguimiento al
oicio del 11 de Julio de 2022 se envio oficio DFI-143-2022 en
recordatorio de la integracién de expedientes y se continia con
el registro y revision de los

expedientes faltantes.

3 c) Apoyar a la elaboracion de documentos
solicitados por la Unidad y Direccion relacionados
con el Plan Operativo Anual.

»  Se apoyo en la integracion mensual de documentos

(solicitudes y oficios) de asistencia alimentaria del afio 2021y

2022. *.También se apoyd en la realizacion del informe de
avances y logros en de la planificacion mensual del mes de
Agosto 2022.

B d) Apoyar a talleres, reuniones y en la elaboracion
de minutas y ayudas de memoaorias.

= Se apoyo en Ayuda de Memoria de la Reunién Interna para
seguimiento y coordinacién de actividades del mes de Agosto
del

2022, para la Coordinacion de Gestion de Riesgos.




e) Apoyar a la gestion administrativa, seguimiento
de documentos de la unidad de Gestién de Riesgo

- Se apoyo en la revisidén de expedientes y se hizo un
inventario de los documentos faltantes para cada expediente.

departamentales sobre seguimiento y monitoreo de
los avances de las gestiones de alimentos
enviadas al Viceministerio de Seguridad Alimentaria
y Nutricional (VISAN).

y de la Direccion de Fortalecimiento Institucional i . 3 i

it i Se aployo EI:'l la Irecepcsc.an de oﬁ'mlos.y faxped|entes de solicitud
de Asistencia Alimentaria. Se digitalizé un resumen de cada
expediente detallando de contenido de cada uno.

fy  Apoyar a la integracion de informes

+  Se apoyo con la integracion de documentos solicitados a
delegados departamentales para completar expedientes de
entregas de alimentos, asi mismo se dié seguimiento a las
gestiones ingresadas a la unidad y su validacién frente a los
documentos oficiales de solicitud de alimentos a VISAN.

g) Apoyar a la actualizacion del Plan Institucional
de Respuesta, con base a los lineamientos de la
Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Nacional
para la Reduccion de Desastres (SE-CONRED);
asl como la vigencia e implementacion del mismo
ante una situacion de riesgo, emergencia o
desastre.

Se apoyd en la actualizacion e integracion de informacion
asi como la actualizacion de informacidn relacionada con datos
personales de los delegados departamentales.

h) Apoyar a la elaboracién y actualizacion del Plan
de Evacuacion, con base a los lineamientos de la
Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Nacional
para la Reduccion de Desastres (SE-CONRED);
asi como la vigencia e implementacidon del mismo,
en oficinas centrales.

»  Se apoyo en la programacion de capacitaciones para las
delegaciones departamentales asi como la actualizacion de
informacién del Plan de Evacuacion con los contactos y
funciones delegadas para el afio 2022,

I) Otras que el Coordinador y Director de la
Direccién de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho superior designe.

= Se apoyd con el seguimiento para obtencién de documentos
de identificacion de beneficiarios de asistencia alimentaria por
medidas cautelares de Alta Verapaz, Panzos

Se apoyd en la encuadernacion de la Guia de Asistencia
Alimentaria, Plan Institucional de Respuesta y Protocolo Accion
Conjunta del SINASAN.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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