Licda.

Informe de Actividades Mayo 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 31 de mayo de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2022, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-90-2022-029
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

No.

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de'las reuniones | Apoyo en levantado de acta, elaboracién de agenda y
dDZleg;;i?;rioDe:ggrr)nc::;Is ¥ eafducdes por la listados de asistencia para reunion ordinaria de la Comision

: Departamental de  Seguridad Alimentaria y  Nutricional
-CODESAN- correspondiente al mes de mayo
€ l:ae)qt?i:;?::r é:z:mél:ezioapot)t’:e:inliacz pezggt?zni?:l;e I; * Apoyo a la Delegacion Departamental en el seguimiento de
. ' ; actividades programadas via correo electronico y telefénica para
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy su seguimiento.
actualizacion del direclorio impreso y eleclronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. )

3 &) f.\po.yar e 1 elabora0|f5 4 y fhagladg de |nflorrnes *+ Apoyo en la revision de facturas vy traslado de informes
ordlnaru?s ”y extraordinarios; planificaciones, mensuales del personal 029 a la Direccion de Fortalecimiento
calendarizacion, y otros documentos que le sean T
requeridos.

* Apoyo en la elaboracion y traslado a la Direccion de
Fortalecimiento  Institucional  documentos  como copia
certificada del libro de asistencia, copia certificada del libro de
actas, corte de viaticos, expedientes de contratacion del
personal 029 correspondiente al anexo 1y oficios varios.

4 d) lC(?iaborar eln la clasnﬁcac@n. reglstro 1. Apoyo a la Delegacién Departamental en el envio de
is:ggr;gle:lcl)a L;ielegaaci ;or;eiﬁm::;s;ﬁemgﬁﬂ:l}es:'r':g correspondencia a los diferentes departamentos de SESAN

. Central, como en la recepcién de correspondencia que ingresa
RAG.CAr fespussta lo myuarida. en la Delegacion para el seguimiento correspondiente.

S 5] Fericpar Gn les pocedimientss: adminetispiby | Apoyo en la elaboracién de solicitudes de servicio para
gue 2poyan; el ; guehacar de la .D_elegamén, vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacion
incluyendo la revision de los requerimientos de Departamental y oficios varios
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que -
Fortalecimiento Institucighal

Atentamente,

M k\\

DPI 22737788

Apoyo al Delegado Departamental en diferentes actividades

requeridas durante el mes de mayo.

Vionzén Ruiz
iriento Institucional

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

SUBBECRETARIO TECNICO
Secretaria db Sequridad Alimentariay Nutriciana!
Dala Presidenciade la Republica
-SESAN-






