Licda.

Informe de Actividades Mayo 2022 -+

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2022 .

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2022, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-068-2022-029 ¥
Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fartalecimiento Institucional

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

o

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i6 )
a) APoyar en Ia' atencion de I.nsumos da lasy Apoye en la necesidades vehiculares requeridas por las
necesidades  vehiculares requeridas por las : . -
: . > Delegaciones  Departamentales y la Direccion  de
Delegaciones Departamentales y la Direccion de - iy . I )
o G ; Fortalecimiento Institucional, asi como habilitacion de libros de
Fortalecimiento Institucional, asi como el . :
S s ot o ; combustibles correspondientes
seguimiento a la habilitacion de libros de
combustibles correspondientes
b) Ap”‘f‘?‘r a Ia' § I L Fortallec-lmle_tho an: Ja Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
generacion de informes sobre la distribucion y uso s ; o
. ; y 5 generacion de informes sobre la distribucién y wuso de
del combustible asignado a la Direccion. ; ; . ..
combustible asignado a la Direccion.
e A_p,"yar_ en &l seguimisnta y ‘venﬁcacmn .de il | B Apoye en el seguimiento y verificacion de las
planificaciones  de combustibles realizadas . . . : .
o planificaciones de combustibles realizadas por los facilitadores
semanalmente por los Facilitadores de Procesos y .
; de procesos y por las Delegaciones Departamentales.
por las Delegaciones Departamentales
4 s er.1. el segwmle:.'!to, lconsohdacxon yl. Apoye en la consolidacién y traslado de las bitacoras vy
traslado de bitdcoras y planificaciones semanales ) : :
. . planificaciones semanales del personal de la Delegaciones
de acciones realizadas por el personal de las
. . Departamentales.
Delegaciones Departamentales asignadas
9) JApoyar e,n I erTcepcaon ¥ redita d? IE Apoyar en la recepcion y registro de la correspondencia
correspondencia recibida de las delegaciones =5 ; i
. recibida de las delegaciones departamentales y facilitadores de
departamentales y faciltadores de  procesos ; ; :
. 1 , procesos relacionados con vehiculos y combustibles
relacionados vehiculos y combustibles.
f). .Apoyar = Seg.mmlemo Y Vt’eﬂﬁcacmn c.ie BBl Apoye en las verificaciones de las bitacoras de recorrido de
biticoras de recorrido de vehiculos realizadas : . 4 i
i vehiculos realizada quincenal mente por los Facilitadores y
semanalmente por los Facilitadores de Procesos y
. semanalmente por los delegados departamentales.
por las Delegaciones Departamentales
7 g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento

Institucional en la verificacion y seguimiento de
libro de registro y seguimiento de los cupones de
combustibles y las liquidaciones correspondientes

+  Apoye a la Direccién de Fortalecimiento Institucional en la
verificacion y seguimiento del libro de registro y control de
cupones de combustible y las liquidaciones correspondientes.
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