Licda.

Informe de Actividades Mayo 2022 =

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2022 .~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2022, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-36-2022-029
Darling Marielos Caballeros Guzman

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la implementacién de mecanismos i ; - ¢
i WEblGER 6 SpSREensS A Bl « Apoyé en la implementacion de los componentes que
q tenimient i d i6n de la flot viabilicen las operaciones administrativas para el mantenimiento
m?: e?xmnzn O] prg"g;f;ﬁ y de riPar!aCIOn h‘e la oda preventivo y de reparacién de la flota vehicular de la SESAN de
;e ey ard © da | DII en ,pa cu ;r venlcu ost | 1 dos ruedas, revisando solicitudes y pedidos verificando que los
.OS. TEeRRe T8, e eeQacmn?S eparamentales | jatos  estén correctos de las  siguientes  Delegaciones

tes: Huehuet Petén, Santa Rosa, El g ]
;IEOUIf::szS:Juti:eaUgair;ar;g%himilﬁ;anag2[23221?' Departamentales: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El
g ’ PB, P, g ) Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e lzabal.

2 :) Apoyatr eg i elarlt)oraaon Ie miegrlam'o,n ((11& ]|OS + Apoyé en la elaboracién e integracién de los documentos
for,;umen a8 d8 sgpo edpalra ZTcancte actlol? G 1as de soporte para la cancelacién de las facturas a proveedores de
aCL{r{aS adprovee otresj .e tOS |feren es aP?z“es p(cj)r los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
sehrv’lcnlJ z n;an enlmléano dyol re;;)arlacton‘ € reparacién de vehiculos de dos ruedas, de las Delegaciones
\;)e |cutos tel 08 r'ue .ast ? a: heetgamones Departamentales  siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa
Petp’ar agnertwa;s sgwsn e Jut? ue e;ango, Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e Izabal.
Cﬁ'en’it A osal, i rogrzs?;, u5atpra, .:acapda. (pedidos, certificacion de inventarios, ingreso a ftaller,
. vg?\?a?ganiogreeso zz ale-xl]e(rpe c];o(t)i'zaggnl |cizzrc:;1 dz cotizacion, carta de satisfaccién de servicio, factura).

n ro, ' i
satisfaccion de servicio, factura).

3 c) Apoyo en los procesos de gestion para los . .
s)ervicg?og de mantenpimiento /o rg aracic’nnp de los  AAoye & los Proctos de pestion, lemidds Somecs

hicul de d d y pt d | conformacion de  expediente para los  servicios de
;?f cu (is et “os rue SS p:esen aDOT por oS mantenimiento y/o reparacién de los vehiculos de dos ruedas
Dl erer: es tla eres,l : et .asH :eg:amones presentados por los diferentes talleres, de las Delegaciones
HEEl R e L e ey Departamentales  siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa

Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa,
Chimaltenango e Izabal.

Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e Izabal.




4 d) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

*  Apoyé en la implementacién de mecanismos que viabilicen
las operaciones para el mantenimiento preventivo y de reparacion
de la flota asi como en la elaboracién e integracion de los
documentos de soporte para la cancelacion de las facturas a
proveedores de los diferentes talleres por servicio de
mantenimiento y/o reparacion (pedido, certificacion de inventario,
ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de servicio,
factura) y Apoyé en los procesos de gestion, llamadas, correos,
conformacion de expedientes para los servicios de
mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de cuatro ruedas
presentados por los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: Huehuetenango,

Petén, Santa Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa,
Chimaltenango e Izabal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos d

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

7/
Damaris Clarisa Lépez Najera
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la direccion de Administrativa



