Informe de Actividades Mayo 2022

icda.
Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2022 ~

>

espetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2022, con el
>~
i de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-24-2022-029
2. Nombre: Anita Rosa Mas Canek
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Plan Anual de
Seguridad

1 a) Apoyo en la construccion del
Capacitacion de la Secretaria de
Alimentaria y Nutricional;

* Durante el mes de mayo de 2022, se apoyé en el
seguimiento de aprobacién del Plan Anual de Capacitacion de
la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 b) Apoyo en el disefio del contenido de los cursos
de capacitacion y su programacion;

« Durante el mes de mayo de 2022, se apoyé en el
seguimiento de cursos de capacitacion, asi como de su
programacion y logistica.

3 c¢) Apoyo en la evaluacion de la capacitacion;

+ Durante el mes de mayo de 2022, no se apoyé en la
evaluacién de la capacitacion.

4 d) Apoyo en las actividades académicas con el
Instituto Nacional de Administracién Publica.

* Durante el mes de mayo de 2022,
seguimiento de actividades académicas
Nacional de Administracion Publica.

se apoyd en el
con el Instituto

5 e) Apoyo en el disefio, elaboracion de instrumentos
técnicos e implementacion de induccion para el
recurso humano de primer ingreso en la SESAN;

* Durante el mes de mayo de 2022, se apoyé en la
implementacion de induccién al personal de nuevo ingreso de
SESAN.

6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

* Durante el mes de mayo de 2022, se apoyd en el envio del
arte de cumpleaferos del mes.




+  Durante el mes de mayo de 2022, se apoyo en actividades
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
o las Autoridades Superiores de la SESAN.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de_la

/ cle Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO EN FUNCIONES
Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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