Informe de Actividades Mayo 2022

Petén 31 de mayo de 2022  »

Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho
r'd

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Mayo de 2022, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
describe:

-

DSESAN-188-2022-029
Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Veaa

. Contrato No.
. Nombre:

1
2
3. Unidad Administrativa:
4

Fortalecimiento Institucional / Petén ¢

. A continuacion detallo las actividades realizadas:

! No." ' ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO = | ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Participar isti i " -
a) arhcnga en el apoyo logistico dellas reuniones | = o apoyé a la Delegacion Departamental en pasar los
de trabajo convocadas y conducidas por la | . 4 : .
= listados de asistencia para que se anoten los participantes que
Delegacion Departamental . L .
acompafien la  Comision  Departamental de  Seguridad
Alimentaria y Nutricional. y Apoyd en reunién con monitores
municipales.
2 b) Bri i6 . 5 n
) .r|ndar eI y, apoyo a’ I.as persona§ gue bl Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
requieren por medio telefonico, electrénico vy - ; : '
. . atencion de personas que lo requieran por cualquier medio
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy o . v o ;
. : " L. brindandoles  informacién que  soliciten sobre  Seguridad
actualizacion del directorio impreso y electrénico . . o ; i
% Alimentaria y Nutricional. Se apoyé a la delegacion en
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar . =
o ke : actualizar los contactos telefonicos de SESAN central,
seguimiento a las actividades establecidas por la L S ,
: municipalidades, alcaldes, e instituciones de Gobierno, para
misma. . .
mantener sus datos actualizados y correos para envio de
oficios y convocatorias para reuniones sobre CODESAN.
©) 59"‘_"” B ke elaboracpn y rasiada de |nf‘ormes Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, o - .
L recepcién seguimiento y reenvio de los reportes mensuales,
calendarizacion, y otros documentos que le sean - oy .
) bitdicoras semanales y de solicitudes para servicios de
requeridos. ; ; i s -
vehiculos y motocicletas y otros requerimientos que soliciten
de oficina central para el buen funcionamiento de la delegacion
departamental.
- Se apoyé a la Delegacion Departamental en actualizar el
formato de kilometraje semanal de los vehiculos y motocicletas
asignados a la delegacién departamental.
9 .Cglatiorar eln la CIaSlfl;amo.n' rfg.lsllro Y1. se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en tener
fsegmmmnc? IZ?I a Ucorresplon enleg to cla qu.e el control de recibir sobres y dar seguimiento a lo que sea
ngresza @, 1a Helegaclon ¥ E: Seguimiento NEcesaro | qlicitado por el Delegado y enviarlo por cargo expreso dandole
para dar respuesta a lo requerido. el seguimiento de recibido.




5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de Ila Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
¢ insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

» Se apoy6é a la Delegacion Departamental de Petén en la
entrega de oficios para firma y bitacoras para combustible y en
actualizar el formato de oficios y enviar escaneado el contador
de impresora para su control respectivo.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
Delegado Departamental, Despacho Superior y la redaccion de actas de la Comision Departamental de Seguridad
Direccion de Fortalecimiento Institucional. Alimentaria y Nutricional y envio al personal de documentos

recibidos por miembros de las municipalidades para reuniones
del Consejo Municipal de Desarrollo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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