Licda.

Informe de Actividades Mayo 2022

Lizett Marie Guzman Juéarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiguimula 31 de mayo de 2022 e

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2022, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-113-2022-029 ¢
Jennifer Karina Monroy Tobar

Fortalecimiento Institucional / Chiguimula v

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

L UNel ACTIVIDADES CONTENIDAS EN/GONTRATO 1 U ACTIVIDADES REALIZADAS

1 : L . _

2) Pa:rhgp'ar en e: apsyo logistin dde .Las reuzmne;s +  Se apoyd con la logistica de reunién de trabajo convocada

Del ra.'aJoD cor: oca taT ¥ GEmclicies gar 3 por el Delegado Departamental en funciones, en la cual los

siegasln EsRalindna monitores municipales hicieron entrega de las metas fisicas
correspondientes al primer cuatrimestre del presente afio.

5 ; o
t) B_randar atEngien é apo[y? ﬁ l'as pers],onta§ gue L Se apoyé a la delegacion departamental con el registro
requrereln ﬁor mello deeor;lco. Iesc rOI'.1I'C0 Y| fisico de las llamadas telefonicas que se realizan y reciben
persorl'la mgn . |n9 uyen.o ) % B oramon‘ , Y| dentro de la misma, para coordinar actividades vinculadas con
actualizacion del directorio impreso y electronico la SAN. asi como en la recepcién y envio de correos
de tgdgs 108 contactosl (_je o Delegamo‘n. para dar electronicos dando el seguimiento correspondiente a lo
seguimiento a las actividades establecidas por la requerido
misma. '

® C)d’_"p‘“,’ar an; Ja elatborat(:jlfan y trasladlo ‘f‘f‘? lnf'ormes - Se apoyé con el envio de documentos mediante los cuales
urlmzrlc.)s ”y ex rtaor 1;6”05' ¢ plan EC?C'DHES' se informan las actividades que se llevaron a cabo en el mes de
e §r|za0|on, y otros documentos que e sean mayo, asimismo con la elaboracion de los Oficios No. 46 al 48-
requeridos. 2022

+  Se apoyé con la actualizacién de informacion de las
Reuniones ordinarias y extraordinarias de COMUSAN vy
CODESAN, asi como los datos de OMSAN/DIMSAN vy
COCOSAN activas, en el Departamento de Chiquimula.

4 d) ‘CQIabOrar eln I ciaaﬁ;acugn, r?g!sltro Y1. se apoyé en registrar y clasificar documentos
§egu|mlento a 1 ”correspon en_cua.l e qule administrativos recibidos durante el mes de mayo, anotando la
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario fecha y hora en que ingresd asi como el numero de guia
para dar respuesta a lo requerido. generada por la plataforma de Cargo Expreso.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Se apoyd con la actualizacion del Libro de Registro y
Control de cupones de Combustible de la Delegacion
Departamental de Chiquimula, con el fin de llevar un mejor
control de la disponibilidad de los mismos.




B f) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Se apoyé con el Consolidado de los Monitoreos realizados
Delegado Departamental, Despacho Superior y la de Alimento Complementario Fortificado Nutrinifios. Asi como
Direccion de Fortalecimiento Institucional. con la participacion en taller de capacitacion realizado por
BANTRAB, de forma virtual; en el cual se abord¢ el tema: Una
mente globalizada (Liderazgo).

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado encuentral en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Dela Presidencia de la Repiblica
-SESAN-




