Licda.

Informe de Actividades Febrero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con

el fin de

dar cumplimiento a la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-60-2022-029

Sindy Arleny Joaguin Castillo
Fortalecimiento Institucional

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L 8] -Spoyar profes:gngl y admlnlstramfame.n‘te los | Se apoyo en la asistencia profesional y administrativa de
proceso§ . Y seg.l.um.lento de o Diesction: de los procesos para la gjecucion y seguimiento de las actividades
Fertalesiients instielansl, que realizé la coordinacion de Aprovechamiento Bioldgico,

durante el mes de febrero del 2022.

- ) Apc&ro ol otra.s.dlrecmones do:ja SESAN En I | Se apoyo en el seguimiento de solicitudes por otras
concreqon A8 sohcntudes.“ demandgs, proyerios: ¥ direcciones de la SESAN, relacionados con la SAN, durante el
seguimiento de cooperacion, relacionados con la s da fabrers dal 2059,

SAN.

3 C} AP0 @ Ias“actlwdades 0% ICHIGHCE, 05 QVETIOE, | Se apoyo en las actividades de logistica de reuniones y
talleresl y a't'enmon &l ge_ne_ral H "“P"y_o sl persarial otras actividades en apoyo al personal de la Direccidn de
de Ja Direccion de Fortalecimiento Institucionsl. Fortalecimiento Institucional, durante el mes de febrero del

2022,

4 d) ITIevar Efrav denE correspgndenma recnbldg yl. Se apoyo en la actualizacion de la base del registro de la
en.wada GH eep al reglapEnin mtemc, gstablemdo. correspondencia recibida con base al reglamento interno,
asi .como el apoyo para el seguimiento que durante el mes de febrero del 2022.
requiera.

° e) Apoyara ?n elabora'r ayudas de rr.1emo‘r‘|a de | . Se apoyd en la logistica de las reuniones realizadas en la
talleres .y.reunlone_s r.eahzadas por la Direccion de coordinacién de Aprovechamiento Biolégico durante el mes de
Fortalecimiento Institucional. febrero del 2022.

B n Apoyarg _en reeibl; clasificar, reg[.strar. d.|str|bu|r - Se apoyé en recibir, clasificar y distribuir la documentacion
4 dar segu|m|ent9 g I‘a} camespendencia que lngresa ingresada a la coordinacién de aprovechamiento bioldgico, para
relaconada:a Ia Direceion. darle el seguimiento correspondiente durante el mes de febrero

del 2022.

7 g) Mantener un directorio impreso y electrénico

actualizado de todos los contactos de coordinacidn
en el area de Fortalecimiento Institucional.

« Se apoyd con la actualizacion de un directorio impreso y
electronico, con los contactos que estén relacionados a las
actividades de la coordinacion, especificamente en el area de
Fortalecimiento Institucional; durante el mes de febrero del
2022.




8 h) Monitorea, da seguimiento y traslada a donde

. ) .. » Se apoyé en el ftraslado de documentacién, para el
corresponda la  documentacion e  informacién ; =% - b
. L . monitoreo y  seguimiento  correspondiente, segin los
requerida en la Coordinacion de Aprovechamiento . N .
Bioldaico requerimientos de la coordinacion de  aprovechamiento
i biolégico, durante el mes de febrero del 2022.
9 i) Apoyar otras actividades asignadas por el +  Se apoyo en otras actividades requeridas por el director de

director de Fortalecimiento Institucional y/o
autoridades del Despacho Superior de SESAN.,

Fortalecimiento Institucional y/o autoridades del Despacho
superior de SESAN, durante el mes de febrero del 2022.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

P

producto del ftrabajo

Atentamente,

f)
o, W//zaggs o105

Lcda. Sindy Arleny Joaquin Castillo
Administradora de Empresas
Colegiado 25,053

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Kl

Licda, Kanin Lissette ?rlnfmno Figueroa

Coordinadora de Aprovetham!enm Biologico
Diraccién de Fortalecimiento Institucional
Secratarfa de Sequridad Alimantaria y Nutricional

f)

Ing. Gab iel Jpsé Pérez Tuna
SUBSECREMARIO TECNICO
Secralaria de Beguridad Alimentaria y Nutricional
Dela Presidencia de la Replblica
-SESAN-




