Licda.

Informe de Actividades Febrero 2022

Lizett Marie Guzman Juéarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2022 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe: '

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-56-2022-029
Marta Raquel Elias Carpio

Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar e I trol d i6 \
cl)asiﬁcpjac)irc’)n :e i:tro PR dist;buclz?én ret;eepmo:;, + Durante el mes de febrero se apoyd en el control de la
corres onderlwcia gdesde y hacia las  distintas recepcion, clasificacion, registro y distribucion de la
Direcc?ones - [nstit{Jcién A5 sponuads o correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de la
ssdilants  ostablacldn  BEl  cemn b Institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi como
Zc:tualizacién Aot d,el Diisétoils i@ la actualizacién continua del Directorio de cooperantes que

) . contenga informacién acordada con el titular de Cooperacion
cooperantes que contenga informacién acordada .
con el titular de Cooperacion Externa; ;

2 b) Apoyar en la recepcion, resguardo y seguimiento * Durante el mes de febrero se apoyd en la recepcion
de la documentacién del archivo, asi como la " i : :
olaknracinids doatimentas & rrss resguardo y seguimiento de la documentacion del archivo, asi

' como la elaboracidn de documentos Oficios e informes;

3 c) Elaboracién de ificacio d 3
D)irecciénrdcelortljoo er;iiéslag;z?r?;on aam:)alo ei :aal + Durante el mes de febrero se apoyd en la elaboracion de la
A zcciones —_—p romext(idas' y planificacién anual de la Direccién de Cooperacién Externa vy

g P ' apoyo en el seguimiento de las acciones comprometidas;

4 d Apoyar en la recepcién de llamadas . .

dzacumepntyos S T T vis?tanteS' |+ Durante el mes de febrero se apoyd en la recepcién de
y : llamadas, documentos y atencion a los visitantes;

5 Apoyo logisti | d i .
z)ilatpe ryale:gls 'C; upliri?a fer;iseasrmuo n:’zsr::monjz + durante el mes de febrero se apoyd en la logistico para el
sensibilizacio’r;' : desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de

: sensibilizacion; asi como solicitud de Link para las diferentes
reuniones virtuales y reservacion de salén para reuniones
presenciales.

6 f) Agenda de trabajo de las diferentes reuniones de

la Direccion de Cooperacion Externa para la
revision y actualizacion de los procesos requeridos;

« Durante el mes de febrero se apoyé con la agenda de
trabajo de las diferentes reuniones de la Direccién de
Cooperacion Externa para la revision y actualizacién de los
procesos requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el
titular de la Direcciéon de Cooperacion Externa de
SESAN

»  Durante el mes de febrero se apoyd en otras actividades que
fueron asignadas por el titular de la Direccién de Cooperacion
Externa de SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,

DPI/ 1614 07889 0101

Ing. Gabriel(José léérez Tuna
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Directora de Cooperacion Externa
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
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