Licda.

Informe de Actividades Febrero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con

el fin de

dar cumplimiento a la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-45-2022-029
Ana Beatriz Chavarria Rodriguez de Ixco
Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS
a. Apoyo en' Ia. elaboracilon', revision y analisis de | | Se brindé el apoyo en la elaboracion, revisidn y andlisis de
documentos técnicos, de Dictamenes y otros. o L

documentos técnicos, de Dictamenes y otros.

2 . ile X -

b Apo:/o enl la q formt;lacnocr; Qef docu.r‘nento'sbr de . Durante el mes de febrero se apoyé en la formulacion de
respues.a a las emg n gs e n Qrmgcpn PUBliCa. | jocumentos de respuesta a las demandas de informacién
evacuacion de audiencias de instituciones del . L N s
Estado tal c de la Repabli publica, evacuacion de audiencias de instituciones del Estado
Csatol 'a eé comlod oggreio ;_ 'at . eiu,b:?a' tales como Congreso de la Republica, Contraloria General de
on rta oria leqera d e uentas.. C;nls erllo u' ltco Cuentas, Ministerio Publico y otras relacionados, manteniendo
y otras re ac:ong s, man er.uen N regls”ro el registro oportuno y custodia de expedientes, presentacion de
oportuno y custodia de expedientes, presentacién | . o .

] o i informes y dictdmenes requeridos.
de informes y dictdmenes requeridos.

3 écni . o
c. Elablorarty pres.erf\tar aldSutI)despacho Tgcnlgo - Se elabor6 y presentd al Subdespacho  Técnico
serpa?na mente un Inlorme de la corr'espon encia semanalmente un informe de la correspondencia recibida,
recibida, evacuada y en proceso, asi como los . .

) . evacuada y en proceso, asi como los alertivos
alertivos correspondientes. .
correspondientes.
d. Ap;)yo d Tn s IZd redac;lcxorjré dp} correisp onr:encx: + En el mes de febrero se brindé el apoyo en la redaccién de
emana.a. el subdespacho cnico, asi como e correspondencia emanada del Subdespacho Técnico, asi como
el seguimiento adecuado que corresponda. s
en el seguimiento adecuado que corresponda.
e. Apoyar en la logfstlca'de. reuniones organlzadas + Se apoyd en la logistica de reuniones organizadas por la
por la Subsecretaria Técnica y elaboracién de ) - . .
. Subsecretaria Técnica y elaboracion de Actas, Minutas y otros
Actas, Minutas y otros documentos de soporte.
documentos de soporte
6 i imi . . .
;‘ Llelvar I? t.agtgendas ei x.m:;)rmes de cum?e!lr?jliera\to + Se llevdo registro de las agendas e informes de
e 'as Istin a§ comisiones, rpesas ¢ _C S cumplimiento de las distintas comisiones, mesas técnicas,
grupos de trabajo y representaciones especiales . . . .
L. ) grupos de trabajo y representaciones especiales por delegacién
por delegacion de Despacho Superior. .
de Despacho Superior

7 g. Apoyo en el seguimiento y revisidn de informes . _— N .

. . - + Se apoyé en el seguimiento y revision de informes
técnicos, requerimientos logisticos de traslado | .. . . - .

id las Del . Depart ntal técnicos, requerimientos logisticos de traslado requeridos por
requeridos por las Delegaciones Departamentales. las Delegaciones Departamentales.

8 h. Atencion eficiente de las \visitas de Ia

Subsecretaria Técnica.

- Se brindd la atencion eficiente de las visitas de la




Subsecretaria Técnica.

9 i. Otras que sean requeridas por el Despacho «  Se cumplid con otras actividades que fueron requeridas por
Superior. el Despacho Superior

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Técnica de SESAN.

rie ]osé érez Tuna
SUBSECRETARIO Ecmco

Atentamente,

f)
W catnz Lﬁ?nnnw Rodriguez
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