Licda.

Informe de Actividades Febrero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-28-2022-029
Ana Liseth Alvarado Torres

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) Bru?dar 2poya 'en la consalidasion de |nf9rmaceon +  Brindé apoyo durante el mes de febrero del 2022 en Ia
requerida por el Congreso de la Republica y o . . .

. consolidacion de informacion requerida por el Congreso de la
Contraloria General de Cuentas e Informacién . ) -
. : Republica y Contraloria General de Cuentas e Informacion
Publica, relacionada con recusos humanos; i .
Publica, relacionada con recursos humanos.

2 . —

b) Apoye en A elabf)rac,l?n ds docgmeniacmn 1. Apoyé durante el mes de febrero del 2022, en Ia

reportes para la realizacién de publicaciones en i s S

GUATECOMPRAS del 16 tari elaboracién de documentacién y reportes para la realizacion de

029" £LEngen  PREspUESRRG publicaciones en GUATECOMPRAS del renglon presupuestario
' ‘029",

3 5 'BIicAr Bheye d1 Sgemncy dt.a‘ e filfgrentes »  Brindé durante el mes de febrero del 2022 en el escaneo de

documentos del personal por Servicios Técnicos y ; - b
. C 2 los diferentes documentos del personal por Servicios Técnicos
Profesionales Individuales en General con cargo al . e :
) S y Profesionales Individuales en General con cargo al renglén
renglén presupuestario “0297%; ¢ s
presupuestario “029".

& : :

d)t E:.nn(;ard Iapoyo Tr; glizsge;\?wstro delelleds ¥ | ., Brindé apoyo durante el mes de febrero del 2022 en el
actualizaco cef personal ce * registro detallado y actualizado del personal de SESAN.

B e) Brtr\dar apaye &R 1o MVISIER ¥ :carfBrmiaeian .de +  Apoyé durante el mes de febrero del 2022 en la revision y
expedientes de los renglones presupuestarios - . ;
011" 021" v 022" conformacién de expedientes de los renglones presupuestarios

y ’ "011""021" y "022".
6 2 e :
N Brlr.1dar E:jptl)yo i I?“g;;gal!gza::’lloclozdzﬁl a:)c;;vo o Brindé apoyo durante el mes de febrero del 2022 en la
vosadriomdet ERieong ’ ! y ' actualizacion del archivo de vacaciones del personal "0117,
‘021", "022" y “031".
i g) Apoyo en la preparacion de informacion para la

publicacién en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios;

+  Apoyé durante el mes de febrero del 2022 en la preparacion
de informacién para la publicacién en el portal de la Contraloria
General de Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios.




'8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Durante el mes de febrero del 2022 apoyé en otras

por el Director Administrativo y de Recursos actividades que fueron requeridas par el Director Administrativo y
Humanos o las Autoridades Superiores de la de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN. SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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