Informe de Actividades Febrero 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quiche 28 de febrero de 2022 .

r

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-225-2022-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Girén
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Quiché

O, que a continuacién

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 .. e -
:L Patgc;:ir e:o:\:ozg:ﬁ 'og'Stf:n:fci:’a:s reuglroneiz *+ Se apoyo en la participacion de reuniones organizadas por

. I y P la Delegaciéon Departamental o en invitaciones de otras
Delegacion Departamental NS
instituciones.

2 - -
2 32::? atg:mér:ezioapot;; Te:s nliiz pe;sl.zztal Z gue ot Se apoy6 en la actualizacién del directorio de la Delegacion
ec:sonalmenF:e incluvendo I ! elabor;c?cl')ilo y Departamental, en donde se detalla ubicacion de los contactos
P S ; 4 S . y y direccion a donde pertenecen, asi como también se
actualizaciéon del directorio impreso y electrénico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

agregaron los detalles de las demas instituciones.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

+ Se apoy6 en el traslado de las copias de los libros con
registro de la Contraloria General de Cuentas, asi como
también en el ftraslado de solicitudes de servicios de

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

r ridos. - . . .
equeridos mantenimiento y reparacién de las motocicletas asignadas a
esta delegacion.
4 . - .
d) ’Cc.)Iaborar en la clasmcacuqn, reglstro 1. Se apoyé en la recepcién de documentos importantes que
seguimiento a la correspondencia oficial que

fueron enviados desde SESAN central a los cuales se les dio
seguimiento y de igual manera fueron enviados oficios, cartas y
documentos de importancia hacia SESAN central.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revisidbn de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

» Se apoyd en la revision de insumos en la Delegacion
departamental para realizar el formato de la respectiva solicitud
de los mismos y se traslado hacia el area de fortalecimiento
institucional.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la

Direccién de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyo en el traslado de informes mensuales y facturas
de pago, se apoyo en el traslado de la documentacion para los
pagos respectivos del inmueble en donde se ubica la delegacion
departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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