Informe de Actividades Febrero 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 28 de febrero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,.que a continuacién

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-179-2022-029

2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

:) Pa:nlglgar e &l apzyo agisfcs dde '(Ijas reumonels + Se hizo colaboracién en la junta ordinaria de la Comisién
9 ra”ajo canvesmams y - cANQueeas el fa Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional para
Delegacion Departamental . ; %
saber el trabajo que se esta llevando a cabo y el cumplimiento
de los diferentes programas sociales. Del mismo modo difundir
el numero de nifos con Desnutricion Aguda a nivel
departamental, asi como la funcionalidad de las COMUSANES.
5 : o
b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo | |~ |5 finglidad  de  brindar  los  seguimientos
requieren por medio telefdnico, electronico y . . - :
. . correspondientes, se realizaron las siguientes actividades
personalmente, incluyendo la  elaboraciéon vy

administrativas:

- Actualizacion e
Jutiapa.

- Ordenamiento y archivo de los documentos varios.

impresion de los contactos de SESAN

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

+ Se han realizado envios de documentos varios y oficios a
las multiples instituciones, se apoyé con el recibimiento de
correspondencia para firma de recibido de SESAN Central y

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

reguendos. envio para las diferentes areas de SESAN Central por medio de
Cargo Expreso.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y . i .
imient | denci ficial -+ Se secundd en la recoleccion de informes mensuales vy
seguimiento - a ~fa correspondencia  Oficlal - QUe | g0 a5 de pago de todos los monitores Yy ayudante

administrativa asi como, papeleria de arrendamiento y energia
eléctrica.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

«+ Se secundd en el control interno de reporte de kilometraje
de los vehiculos y en los métodos administrativos que
secundan el quehacer de la Delegacion, tales como: logistica
de servicios y pedido de mantenimiento y reparacion de
motocicletas, logistica de cotizacion, entre otros.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Se apoyo en la consolidacion de constancias de comision
. | Delegado Departamental, Despacho Superiory la semanalmente de cada uno de los monitores y en la publicacién
Direccién de Fortalecimiento Institucional. de actividades a I?gjna-de%ebook de SESAN Jutiapa.

la direccion de

archivos de

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se/encuentra en lo

Fortalecimiento Instituciona SESAN.

Atentamente,

BSECRETARIO TECNICO
Secrelafia da Sequridad Alimentaria y Nulricional
@ la Presidencia de la Replblica
-SESAN-




