Informe de Actividades Febrero 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2022, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-16-2022-029
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién

 No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 isici ;
a_) il en. I,OS prtigesos «de adQUIS]Clqnes a8, Se apoyd en los procesos de adquisiciones de bienes y
bienes y servicios de SESAN en las diferentes - T . . i
; ) servicios siguientes: 1) Arrendamientos de los inmuebles que
modalidades  establecidas en la Ley de ; g eeay -~
Contrataci del Estad ocupan las delegaciones departamentales de la institucion; 2)
ontrataciones cet £stado. AdquisicioSn de Cupones canjeables por combustible; 3)
Servicio de Telefonia movil; 4) Arrendamiento de los inmuebles
que ocupan las oficinas centrales de la institucién; 5)
Desinfeccién de delegaciones departamentales.
2 b) Elaboracion de informes y reportes relacionados ) i : i
: . . Se apoydé en la elaboracicn de informe solicitado por la
con las adquisiciones de bienes y servicios para 3 < - :
Subsecretaria Administrativa, para verificar el estado actual de
SESAN. N . .
los procesos de contratacion iniciados en la modalidad de
Cotizacién y Modalidad especifica de arrendamiento.
¢) Brlndé'r apoyg .e'n acnw.dac.fes .r’elacmnadas Soh. | . Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracion, revisidn y distribucién de documentos L PR, Vi .
X elaboracion, revision y distribucion de documentos relacionados
necesarios para llevar a cabo los procesos de ; : e
s con las contrataciones vigentes (Contrato de telefonia moévil y
adquisiciones. ; G ;
cupones canjeable por combustible; actas de arrendamiento y
resoluciones de autorizacion de los mismos).
4 d) Asistir en la elaboracion de bases de cotizacién ; i
G ; +  Sin movimiento.
o licitacién segun corresponda.
5 e) Participar en el monitoreo de proceso de g e 1 ; :
;a7 g : s . Se participd en el monitoreo en el Sistema Guatecompras
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el o e . ”n
3 £ _ de los procesos de cotizacion de telefonia movil y cupones
Sistema de Informacion de Contrataciones vy ; ; y - e
L & canjeables por combustible, asi como publicacién y finalizacion
Adgdisicidoss  dgl Estddo  WEnamingdo - de los arrendamientos de oficinas centrales y delegaciones
GUATECOMPRAS. e
departamentales de la institucion.
f Apoyo o s’egll.nmlento adm|n|st'rat|vo 89 B8], Se apoyé en el seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de A :
) , . expedientes que fueron elevados a la Secretaria General de la
la Presidencia de la Republica. . . . 5
Presidencia para el otorgamiento de Ila Resolucién de
delegacion de firma de los procesos siguientes: 1)
Arrendamiento  de inmuebles para oficinas centrales; 2)
Contratacion de Servicio de telefonfa maévil; 3) Adquisicién de
cupones canjeables por combustible.




7 g) Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan

+  Sin movimiento.
Anual de Compras.

8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la/direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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