Licda.

Informe de Actividades Enero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero

de 2022,

con el fin de dar cumplimiento a

la clausula

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

A

No. DSESAN-45-2022-029
Ana Beatriz Chavarria Rodriguez de Ixco

Subsecretaria Técnica

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a. Apoyo en la elaboracion, revision y andlisis de | | Durante el mes de enero de 2022, se apoyé en la
daeumientas tecnicos;'de Dictamernes(y ofos: elaboracion, revision y andlisis de documentos técnicos, de
Dictamenes y otros.
2 b. A la f lacic S -
s ui Z{; aeTasa der(:;z:;mge ?:fo:::;;nnent%i“ g8, Se brindéd el apoyo en la formulacion de documentos de
evapcuacién 45 AidEAS: HA institucion:;s EZII respuesta a las demandas de informacion publica, evacuacion
Estado tales como Conareso de la Reptblica de audiencias de instituciones del Estado tales como Congreso
Contraloria General de CSent Ministeri Fli”bl?' de la Repulblica, Contraloria General de Cuentas, Ministerio
whes  pufaeiraies mant?r;iendzseelo rui [t?o Publico y otras relacionados, manteniendo el registro oportuno
y o . =t s”o y custodia de expedientes, presentacion de informes vy
oportuno y custodia de expedientes, presentacion P —
de informes y dictdmenes requeridos. 9
3 c. Elaborar y presentar al Subdespacho Técnico | Se elaboré y presenté al Subdespacho Técnico
f;ginbz?gzlmi:;ecu:ga lnfor;r:‘le (:sceI:O CZl;eszsrr;ien::cl)z semanalmente un informe de la correspondencia recibida,
o ,y P ' evacuada y en proceso, asi como los alertivos correspondientes
alertivos correspondientes.
4 |d. A I i6 i ; :
emanzgzo djn Sui de;eiii%m?réc?neicoCo;r;spc;nn:jim:i + Se apoyd en la redaccién de correspondencia emanada del
o P ' Subdespacho Técnico, asi como en el seguimiento adecuado
el seguimiento adecuado que corresponda. .
correspondiente.
5 : isti i i
eorAplgyarsuebr;;:relggi::tlc:ég:iCraeunlon;zbo:gaprlzadzs *  Durante el mes de enero de 2022 se apoyd en la logistica
i\ctas NS s Ee iR c)i{e by Olt-)teamon €| de reuniones organizadas por la Subsecretaria Técnica y
' Y P ’ elaboracion de Actas, Minutas y otros documentos de soporte.
6 : i imi
;e L[e[;? IZ?stii?ae;dagor?\islirc]}fr:j;;nes r::sazumfégig? - Se llevaron las agendas e informes de cumplimiento de las
uoos de  trabaio renr r’nt ciones ial ' | distintas comisiones, mesas técnicas, grupos de trabajo y
grip " Jo y represe .a l especiales representaciones especiales por delegacion de Despacho
por delegacion de Despacho Superior. Superior
7 g. Apoyo en el seguimiento y revision de informes

técnicos, requerimientos logisticos de traslado
requeridos por las Delegaciones Departamentales.

+ Se brindo el apoyo en el seguimiento y revision de informes
técnicos, requerimientos logisticos de traslado requeridos por
las Delegaciones Departamentales.




8 h. Atencién eficiente de Ilas

visitas

de

la

, : « Se brindé atencién eficiente de las \visitas de la
Subsecretaria Técnica. o
Subsecretaria Técnica.
9 i. Otras que sean requeridas por el Despacho «  Se brindd el apoyo necesario en otras actividades que fueron

Superior. d
f1

requeridas por el Despacho Superior

5. Los documentos que respaldan /e] producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Técnica de SESAN. I

4
ﬂ/ J-'

Atentamente,

7

f) :

( DPI 185315496 0101
“_Lieda Ana Beatriz Chavarria Rodriguez
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