Informe de Actividades Enero 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 17 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 17 de Enero
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-42-2022-029

2. Nombre: Karina Melisa Garcia Gomez

3. Unidad Administrativa: Financiera

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ___ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la revisién, recepcion y conformacion de
expedientes de subvenciones de las que sea
beneficiaria la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

» Se apoyo en la revision de bienes y elaboracion de acta de
donacion de los mismos de parte de CATIE, debido a la
finalizacién del proyecto PiNN.

un sistema informatico para gestion de bienes fijos
y fungibles propiedad de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la

2 Apoyo en registro de operaciones de informes [ N/A
financieros de subvenciones de las que sea
beneficiaria la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

3 Apoyo en proceso de legalizacion y registro de | | N/A
donaciones en especie realizadas por
organizaciones nacionales e internacionales a favor
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

4 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de | | N/A

oficinas centrales, delegaciones
municipales y bodegas de |la
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

departamentales,
Secretaria de

Reptblica.

Apoyo ebn_ ¢l segtélmtenthgiNgestlonej p?rtlnentjs + Se apoyo en el andlisis de oficio del Ministerio de Finanzas

i . |ep’es 2 FRmishs ® | Publicas, Direccién de Contabilidad del Estado, en el que se

contabilizacion. . : - . ;
informa sobre la incorporacion de un bien que estaba pendiente
de contabilizar.

6 : 5 - ‘
Apoyo en la toma de inventarios fisicos Y| go a0006 en fa toma de inventario de los bienes de CATIE,
codificacion de los bienes asignados en las

por la finalizacion del proyecto PiNN, que donard a la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.




7 Otras Actividades asignadas por el fitular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-. + Se apoyd en la recepcion de documentos que vienen a
dejar a la Direccién Financiera por parte del personal de ofras
areas laborales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

+ Se apoyd en la elaboraciéon de certificaciones de vehiculos,
bienes fungibles y bienes inmuebles que utilizan las
Delegaciones Departamentales.

+ Se apoyd en enviar a las Delegaciones Departamentales
las retenciones por arrendamiento correspondientes a los
meses de octubre, noviembre y diciembre de 2021.

+  Se apoyd en la revision de fondo rotativo correspondiente al
mes de diciembre del afio 2021.

Se apoy6 en la elaboracion de un informe de bienes activos
fijos fungibles, que han sido objeto de robo, hurto o extravio por
parte del personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos—defa direccién.de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

Ternando Arévalo mguuje
DIRECTOR FINANCIE
Secretaria U\L\Seg.:;i_c‘ad-e‘\hmeﬂﬁria y Nulricional
-SESAN-

f)

DPI 2508 44435 0101




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 17 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 17

de Enero de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

DSESAN-42-2022-029

2. Nombre: Karina Melisa Garcia Gémez

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CC

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

 ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la revision, recepcion y conformacién de
expedientes de subvenciones de las que sea
beneficiaria la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

+  Se apoyd en la revision de bienes y elaboracion de acta de
donacién de los mismos de parte de CATIE, debido a la
finalizacién del proyecto PiNN.

2 Apoyo en registro de operaciones de informes
financieros de subvenciones de las que sea
beneficiaria la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

«  N/A

3 Apoyo en proceso de legalizacion y registro de
donaciones en especie realizadas por
organizaciones nacionales e internacionales a favor
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

< N/A

4 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de
un sistema informatico para gestion de bienes fijos
y fungibles propiedad de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la

< N/A

oficinas centrales, delegaciones
municipales y bodegas de Ia
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

departamentales,
Secretaria de

Republica.
5 Apoyo en el seguimiento de gestiones pertinentes . . T )
bi q SESAN dient d + Se apoyod en el andlisis de oficio del Ministerio de Finanzas
pats s |e!'1'es e pendientes e Pulblicas, Direccién de Contabilidad del Estado, en el que se
contabilizacion. . : o ; .
informa sobre la incorporacién de un bien que estaba pendiente
de contabilizar.
6 Apo.yo ,?n g e ,de |nven.tanos fisioos ¥ [l Se apoyo en la toma de inventario de los bienes de CATIE,
codificacion de los bienes asignados en las

por la finalizacion del proyecto PINN, que donard a la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.




Ofras Actividades asignadas por el ftitular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

« Se apoyd en la elaboracion de certificaciones de vehiculos,
bienes fungibles y bienes inmuebles que utilizan Ilas
Delegaciones Departamentales.

+ Se apoydé en la recepcién de documentos que vienen a
dejar a la Direccidon Financiera por parte del personal de ofras
areas laborales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

« Se apoy6é en enviar a las Delegaciones Departamentales
las retenciones por arrendamiento correspondientes a los
meses de octubre, noviembre y diciembre de 2021.

-« Se apoyo en la revision de fondo rotativo correspondiente al
mes de diciembre del afio 2021.

+  Se apoyo en la elaboracion de un informe de bienes activos

fijos fungibles, que han sido objeto de robo, hurto o extravié por
parte del personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra gplos”aﬁbhivos de la direccion™

SESAN.

Atentamente,

/uﬂmﬁjy_:
) c—g%\u N

DPI 2508 44435 0101

Lc a. P .
subsecrelaria Administrativa

Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

e Financiera de

s Ardvaln Arenet:
S CrRERGf-ATERaI0 Arguela

f)

T SHRECH ﬁw;ﬁ&r’«&
Secralaria de SequidatAlimentaria y Nulricional

-SESAN-




