Licda.

Informe de Actividades Enero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacha

Guatemala 31 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-28-2022-029
Ana Liseth Alvarado Torres

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacian detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Brindar apoyo en la consolidacion de informacion | Brindé apoyo durante el mes de enero de 2022, en la
rCequterllda' poCr; el lCo;gresg df 2 Rtlepfubhca”y consolidacion de informacion requerida por el Congreso de la
c'm.raorla .enera € uentas e Informacion Republica y Contraloria General de Cuentas e Informacién
. A Publica, relacionada con recusas humanos

3 h) f-:\_tpoya en ]Ia elabl.orac.:gn je doEﬁme?taC'on Y. Apoyé durante el mes de enero de 2022, en la elaboracion
SSCAT?ESCOPGER;S s I(Zja?on el' R !cacxonesl e,n de documentacién 'y reportes para la realizacion de
) B} € fERdieh  prestpUeRiste publicaciones en GUATECOMPRAS del renglén presupuestario
09 “029"

¥ 6) Brfdar dHpoye e csenfen oy los digrans | Durante el mes de enero de 2022. Brindé apoyo en
;::I’oc;_lm.entols dclald.pfedrsoral porGSerwans Tecmcosy; escaneo de los diferentes documentos del personal por
e ch’lona el M l;” ,Ua_%s,'zg?_n eneral con €ardo & | genicios Técnicos y Profesionales Individuales en General con
FAGION. PrEsHPHERIENR ' cargo al renglén presupuestario “029”

4 d) I?I»Irln?jard lapoyo ?Z S?:ES/:\?\IQ'ISWO detliade Durante el mes de enero de 2022, brindé apoyo en el
siGialzatice] peratialie ' registro detallado y actualizado del personal de SESAN.

® 8): Brindar ;apaya e B revisidn. ¥ eanioimacon de Brindé apoyo durante el mes de enero de 2022, en la
?;fﬁdj:aonzt?f "gzznllos reiglanes:  prestipliestanes revision y conformacién de expedientes de los renglones

y ' presupuestarios "011" “021" y “022".

6 f) Brindar apoyo en la actualizacion del archivo de | | Brindé apoyo durante el mes de enero de 2022, en la

VERREIGES ET pRrseaRL 0T, "Rl y IR 0 actualizacion del archivo de vacaciones del personal “011",
“021", "022" y "031"
7 g) Apoyo en la preparacion de informacion para la

publicacion en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios;

+  Apoyé durante el mes de enero de 2022, en la preparacion
de informacion para la publicacion en el portal de la Contraloria
General de Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios.

’



‘8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Apoye durante el mes de enero de 2022, en otras

por el Directar Administrativo y de Recursaos actividades que sean requeridas por el Director Administrativo y
Humanos o las Autoridades Superiores de la de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN. SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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