Informe de Actividades Enero 2022

Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Petén 31 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-188-2022-029

2. Nombre: Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
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3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean

+ Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
informes ordinarios y extraordinarios para dar cumplimiento a
las actividades necesarios para el buen funcionamiento de la

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
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5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
enviar solicitudes de servicio de vehiculos y motocicletas, se
apoyé en la realizacion de todo lo administrativo para el buen
funcionamiento de la delegacion.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superiory la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en
atender al personal de las distintas municipalidades, recibiendo
convocatorias para reuniones de COMUDE y dar aviso a los
monitores municipales y se apoyo en dar acompafiamiento a
distintas reuniones y realizar minuta o acta cuando sea
solicitado por el delegado departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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