Informe de Actividades Enero 2022

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 31 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-179-2022-029

2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

1 i ; :
a) Partlclpar Bl §l-4Poye joglslch dellas reuoiones b By I delegacion departamental de SESAN Jutiapa se
de trabajo convocadas y conducidas por la . . . - ;

-, apoyd en reuniones virtuales y presenciales de trabajo con

Delegacion Departamental ;

monitores y delegado departamental para tratar temas
relevantes de Seguridad Alimentaria y Nutricional, informacion
sobre los temas tratados en reuniones con autoridades de nivel
central. Asi mismo, se apoyé en reunion ordinaria de
CODESAN en el salén del CODEDE en donde MSPAS dio a
conocer los casos del afio 2021 los cuales aun se encuentran
en proceso de cierre de casos, asi como otros temas por las
diferentes instituciones.

2 i i6 -
b) B'rlndar atencion y‘ apoyo a' I.as persona§ gue lo . En el mes de enero se apoyé a la delegacién
requieren por medio telefénico, electronico y ; -

) e departamental de SESAN Jutiapa en la recoleccion de
personalmente, incluyendo la elaboracion vy : : i i s
L ) . , circulares y oficios, en el servicio de atencidon al publico,
actualizacion del directorio impreso y electrénico . , -
atencion a la linea telefénica y en el envio de correos

electronicos al personal de la delegacion, personal de SESAN
Central asi como otras personas de las diferentes instituciones.
Se apoy6é en el envio de la actualizacion de informacion del
personal.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,

« En el mes de enero se apoyé en la delegacion
departamental de SESAN Jutiapa en la recoleccion de informes

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

(r:alencri%rlzamon, Y Giros ‘docunientos que: [b: Asen del mes y facturas de pago de cada uno de los monitores del
equeridos. renglén 029 y asistente administrativa, se envié la papeleria de
“Anexo II" de requisitos para expediente de contratacion. - Se
apoyd en el envio de certificacién de libro de hojas moviles de
asistencia y certificacion de libro de actas.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy ; ; ;o

gy : o « En el mes de enero se apoy¢ en el envio de oficios a las

seguimiento a la correspondencia oficial que : ;o
envio de oficio de

diferentes instituciones, se apoyé en el
carencia de multas, se apoyé en el envio de factura y carta de
satisfaccion de arrendamiento, factura y carta de satisfaccion
de energia eléctrica, se apoyo con el recibimiento de




cerrespondencia para firma de recibido de SESAN Central y
envio de correspondencia para oficinas de SESAN Central por
medio de Cargo Expreso.

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de Ia Delegacion,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos, suministros y equipe necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Se apoyo en el mes de enero en la consolidacién de
MODA, en la impresion y control interno de reporte de
kilometraje de los vehiculos de cuatro ruedas y dos ruedas, en
la logistica de cotizaciones de motocicletas para reparacion,
solicitud y pedido para reparacion de vehiculos y en los
procedimientos administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyd en el mes de enero a la delegacion departamental
de SESAN Jutiapa en la publicacién de actividades en la pagina
de Facebook de SESAN Jutiapa. Asi mismo, se realizaron 17
oficios de acreditaciones a los monitores y estos sean

enfregadas en la in rrespondiente y participar en
reuniones de C? UDE

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucje

Atentamente,

respaldan el producto del frabajo

de SESAN.

realizado se \encuentra en rchivos de la direccion de

. -.Mm.hc
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