Licda.

Informe de Actividades Enero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-13-2022-029 -

2. Nombre: Luis Alejandro Molina Diaz

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional .~

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

" i'No.. " 'ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO' ' ' .

—

| ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a. Apoyar en la revision, andlisis, registro y control
de la poblacion wulnerable identificado por el
gobierno, relacionados con desnutricion aguda a
nivel nacional.

» Apoyo en la realizacion de informe de capacitacion a
enlaces titulares institucionales por ejercicios de preparacion
para segundo simulacro regional de asistencia humanitaria

- Apoyo en la realizacion de infome de taller de informe
homaologacion y validacion de lineas de accién e indicadores
para la RRD

de documentos de la unidad de Gestion de Riesgo
y de la Direccion de Fortalecimiento Institucional
que le son requeridas.

2 o - -
b. Apoyar en la revisin, andlisis, registo y | ajo00 en la recepcion de papeleria REF: SUBGRRIOF-
seguimiento de expedientes relacionados con EIl 1025-2021
Programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del
COVID-19. - Apoyo en la revisidn, andlisis, registro y seguimiento de

expedientes relacionados con el Programa de Apoyo
Alimentario y Prevencion dei COVID-19 SEGUNDA FASE

3 c. Apoyar en la elaboracion de documentos . .
solicitados por la Unidad Direccién relacionados « Apoyo en el ingreso y comreccion de datos en documentos
olicttados - po . idac ¥ eceon e de familias beneficiadas comunidad Washington, Purulha Baja
con el Plan Operativo Anual Vi

‘erapaz
- Apoyo en el ingreso y correccion de datos en documentos
de familias beneficiadas comunidad Dos fuentes, Purulha Baja
Verapaz
4 - —
g' A;?oytz: en ta::llere:, reumon.e:: y en la elaboracion | | Apoyo en asistir a capacitacion a enlaces ftitulares
€ minutas y ayudas de memona institucionales por ejercicios de preparacion para segundo
simulacro regional de asistencia humanitaria
- Apoyo en asistir a taller de informe homologacion y
validacion de lineas de accién e indicadores para la RRD
5 e. Apoyar en la gestion administrativa, seguimiento

« Apoyo en la recepcion de expedientes y darle seguimiento
a oficio SUBGRR/OF-1025-2021 que ingres6 al departamento
de Gestion de Riesgo

- Apoyo en el traslado de un oficio SUBGRR/OF-1025-2021
que ingreso al departamento de Gestion de Riesgo

—



g . f', Otr_a's quE 6 Coordilnador y 'Dlre?ctor da a1, Apoyo en la impresion de documentos de bases de datos
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el P
de la coordinacion.

g Despacho superior designe.
- Apoyo en el grabado de documentos en cd’s

5. Los documentos que respaldan el producto del lrabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN. - -
Atentamente, \ \
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Secretarfade Segdridad Alimentaria y Nutriclonal
¢ la Presidencia de la Repiiblica
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