Licda.

Informe de Actividades Enero 2022

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiquimula 31 de enero de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2022, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe: -

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-113-2022-029
Jennifer Karina Monroy Tobar

No.

Fortalecimiento Institucional / Chiguimula

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L 2 Pammp‘ar sz sl apoyal lag]sico de-las reuniones | . se brindé apoyo logistico a Delegado Departamental en
e trat?ajo GAINpERER, U tonditkes e 6 funciones, con la impresion de planila para asistencia vy
Lielagacion Departamantal material de apoyo para llevar a cabo la primera reunién con

equipo técnico de SESAN, con el objetivo de socializar el nuevo
Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos; se dio a conocer el
nuevo procedimiento para el manejo de combustible y servicio
de mantenimiento y reparacién, asi como la realizacién de
planificacion y bitacoras de actividades.

& bl Blnndar Alenigion y. Apeya: 8 I.as HRERIES gue el Se apoyd en la documentacién de llamadas telefnicas,
requiaren  por rrledlo sel=icnioo, electrérlnco y realizadas y recibidas en la delegacién departamental durante
persor?alrr?ente, '”C,'“ye“f"’ . la_selaboragion . Y1 el mes de enero; asi como dar seguimiento a lo requerido
actualizacion del directorio impreso y electrénico rigdlantaGhiE0 BleatEiEs:
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 ©) Apeyar en. la Gleboracion ¥ frestado de- Informes + Se apoyd con la elaboracién, impresiéon y ftraslado de
ordlnarlc‘)s ‘y aghdordinarios;  glaiificaeinhes, documentacion ordinaria y de seguimiento a los libros de
calendarizacién, y ofros documentos que le sean | ... : s 3 !
requeridos. viaticos, factas y as:stencua,. medlante‘ los of_ictos No. 01 a'I .03-

2022, adjuntando a los mismos copia certificada de la dltima
acta realizada, copia certificada de los folios utilizados en el
libro de asistencia e informar la disponibilidad de formularios
para viaticos. Asl también con la revisién y traslado de informes
de actividades y facturas de pago, correspondientes al mes de
enero, del personal bajo renglon 029, de la Delegacion
Departamental de Chiguimula.

4 d) .Cc?laborar L clasmcaméln, reglstro Y1. se apoydé con la clasificacion registro y archivo de la
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondencia  oficial que ingres6 a la delegacién
departamental de Chiquimula durante el mes de enero, se dio
seguimiento correspondiente conforme a lo que fue requerido.




5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de Ila Delegacion,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacién.

« Se gestiond mediante Oficio No. 04-2022 ante el
comandante de la Policla Municipal de Transito, Solvencia de
Multas de los ocho vehiculos que se encuentran asignados a la
delegacion departamental y posteriormente se envid al
encargado de vehiculos dicha informacion.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoy6 a Delegado Departamental en Funciones con la
elaboracién e impresion de Oficios de entrega de combustible
utilizando el nuevo formato autorizado. Asi como con el traslado
de contratos firmados por el personal 021 con su respectivo
Finiquito, adjunto.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

trabajo

Atentamente,

rtaleqimi

cnto Instituciona
= S

realizado se encuentra en los archivos de-.la direccion de

SECRETARIO TECNICO
ecretarid de Sequridad Alimentariz y Nutricionat

D& la Presidoncia de Ia Repiblica
-SESAN-




