Informe de Actividades Diciembre
2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Licda.

Lizett Marie Guzmén Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-890-2021-029

2. Nombre: José Andrés Caldas Morales

3. Unidad Administrativa: Administrativa vy de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.” ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en la revision de facturas de telefonia movil
a fin de que no existan cobros por servicios
adicionales a los contratados para las
Delegaciones Departamentales.

*  Sin movimiento.

2 Apoyar en conformar los expedientes de servicios

- . » Se apoyé en la conformacion de expedientes relativos a
basicos de las Delegaciones Departamentales. poy P

servicios basicos de las delegaciones departamentales,
correspondientes en el mes en curso.

3 Brindar apoyo en ingresar las facturas a los . .
poy g- - + Se brindé apoyo para ingresar facturas a los cuadros de
cuadros de controles internos de los servicios . .
; control interno de los servicios contratados para las
contratados para las Delegaciones .
delegaciones departamentales.
Departamentales.
4 Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ Se brindé apoyo en la elaboracion, revision y distribucion
de documentos de liquidacién de servicios basicos y generales
de las delegaciones departamentales.

elaboracién, revision y distribucién de documentos
para los procesos de liquidacion mensual de los
servicios basicos y generales de las Delegaciones
Departamentales.

5 Apoyo a la revision de documentos de

. * Se apoyo en la revision de documentos relativo a los
arrendamientos en general.

arrendamientos.

6 Apoyo en los procesos de compras en sus

«  Se apoyo en los procesos de compra de baja cuantia .
diferentes modalidades. poy P P I




7 Apoyar otras actividades que le sean asignadas +  Se finalizod la revision de la documentacion relacionada con
por el Director (a) Administrativo (a) y de Recursos el area de vehiculos de la institucion correspondientes del 22 de
Humanos o Autoridades Superiores de la SESAN. Noviembre al 31 de Diciembre 2021.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESA 4

Atentamente,

f

inadora Administrativa
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos
Secretaria de Sequridad Alimentariz y Nutricional
-SESAN-

rlwlw Alimentara y Nutrigional Secrel o £ SAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 22 de Noviembre

al 31 de Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-890-2021-029
José Andrés Caldas Morales

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en la revision de facturas de telefonia movil | Sin movimiento
a fin de que no existan cobros por servicios )
adicionales a los contratados para las
Delegaciones Departamentales.

2 ngiirs ::Iazoggljg;:;iolr?:s g)::)zcr"::rr:::tacl’:s SeNVICIOS 1. Se finalizo la conformaciéon de expedientes relativos a

’ servicios basicos de las delegaciones departamentales,
correspondientes del 22 de Noviembre al 31 de Diciembre 2021.

3 Brln;:lar adpoyo enI mgrgsar lasdfaclturas a’ !05 + Se ingresaron las facturas a los cuadros de control interno

zzantr?:ta deoscontr;aefa |nte'r2cs>s gelc;s SF’TN'C'OS de los servicios contratados para las delegaciones
gaciones departamentales correspondientes del 22 de Noviembre al 31
Departamentales. de Diciembre 2021.

4 Brindar fpoyo en actlvxdgdgs r.e'lauonadas con fa | Se elabord, revisé y distribuyé la documentaciéon relativa a
elaboracion, revision y c.ilst.rlbm.:lon de documentos la liquidacion de servicios basicos y generales de las
para. .los p,ro,c esos de liquidacion mensual d? los delegaciones departamentales correspondientes del 22 de
servicios basicos y generales de las Delegaciones Noviembre al 31 de Diciembre 2021
Departamentales.

5 :ﬁzzgami:nto;aen gr:r\:;s:;n de documentos de | Se revisaron los documentos relacionados a los servicios

’ de arrendamientos correspondientes del 22 de Noviembre al 31
de Diciembre 2021.
6 Apoyo en los procesos de compras en sus

diferentes modalidades.

» Se finalizd con los procesos de compra de baja cuantia
correspondientes del 22 de Noviembre al 31 de Diciembre 2021.




7 | Apoyar otras actividades que le sean asignadas +  Se apoyo en otras actividades asignadas por el director
por el Director (a) Administrativo (a) y de Recursos administrativo y de recursos humanos de la SESAN.
Humanos o Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan_el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

LcdH. Gladys Odll #rivs
Chordinadora Administrativa

Direccion Administrativa y de Recursos Humz‘anus
Secretaria de Sequridad Alimentaria ¥ Nutricidnal
-SESAN- B
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