Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, gue a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-879-2021-029
Olga Luisa Romero Barillas
Subsecretaria Administrativa

4, A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Orientar la  Implementacién del Reglamento : s .
e " ” + Se realizaron actividades para orientar en la
Organico Interno de la Secretaria de Seguridad | . iz x
: . i ) ; implementacion del Reglamento Organico Interno de SESAN, la
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la 5 :
. : revision y actualizacién de funciones de cada drea de la
Republica con sus Organigramas Estructurales vy - . : Z :
i : : Secretaria que incluye Despacho Superior, Direcciones vy
Funcionales basado en la Normativa legal vigente. . e
Cuerpo Asesor, asi como Auditoria Interna.
2 Apoyar en la creacion de los instrumentos ; o
e , . . » Para el presente mes no se realizaron actividades
administrativos necesarios para la Implementacién fslasibnatias:an ssle¥ming
del Reglamento Organico Interno de SESAN.
3 Brindar asesoria en las reuniones que le sean . . .
. , s . + Se brindaron asesorias en las reuniones que le fueron
requeridas por la Subsecretaria Administrativa y las ) . o y
. i requeridas por la Subsecretaria Administrativa y por el
autoridades de esta Secretaria. .
Despacho Superior.
4 Recopilar y sistematizar la informacién obtenida iz % o . .
<5 : . +  Se recopild informaciéon para la elaboracién del instrumento
para la elaboracion del instrumento requerido. -
requerido.
5 Apoyar el seguimiento de las gestiones : -
; = + Para el presente mes no se realizaron actividades
correspondientes para la  aprobacién  del

Reglamento Organico Interno.

relacionadas con este término.




6 Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior.,

+  Se atendieron actividades requeridas por el Subdespacho
Administrativo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

Atentamente, /

L

DPI 2441 93533 0101

Olga Luisa Romero Barillas
Licda. Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115
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Informe Final de Actividades

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-879-2021-029

2. Nombre: Olga Luisa Romero Barillas
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Orientar la  Implementacion del Reglamento
Organico Interno de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica con sus Organigramas Estructurales vy
Funcionales basado en la Normativa legal vigente.

+ Se realizaron actividades para orientar en la
Implementacion del Reglamento Organico Interno de Sesan,
con sus Organigramas Estructurales y Funcionales basado en
la Normativa legal vigente.

2 Apoyar en la creacion de los instrumentos
administrativos necesarios para la Implementacién
del Reglamento Organico Interno de SESAN,

. No se realizaron actividades relacionadas con este término.

3 Brindar asesoria en las reuniones que le sean
requeridas por la Subsecretaria Administrativa y las
autoridades de esta Secretaria.

* Se brindaron asesorias en las reuniones que le sean
requeridas por la Subsecretaria Administrativa y las autoridades
de esta Secretaria.

4 Recopilar y sistematizar la informacién obtenida

=2 - . * Se recopilo informacién para la elaboracion del instrumento
para |a elaboracion del instrumento requerido.

requerido.

5 Apoyar el seguimiento de las gestiones
correspondientes para la  aprobacién  del
Reglamento Organico Interno.

« No se realizaron actividades relacionadas con este término.




6 Otras actividades que sean requeridas por la +  Se atendieron actividades requeridas por el Subdespacho
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. Administrativo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.

Atentamente,

(LA

DP| 2441 93533 0101

Olga Luisa Romero Barillas 7
Licda. Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115




